
U' BAN NHAN DAN CONG HOA xA HQI CHU NGHiA VIT NAM 
TNH BONG THAP Bc Ip - Tu' do - Hnh phüc 

s2gQD-uBND-Hc Dcng Tháp, ngày4t tháng 3 näm 2023 

QUYET D!NH 
V vic cong bDanh mticthü  tiic hành chInhvà phêduyt QuytrInh ni 

b9 giai quyet thu tic hanh chinh thuçc tham quyen gial quyet cua 
S& Ngoi vz Bing Tháp 

CHU T!CH  UY BAN NHAN DAN T!NH BONG THAP 

Can cir Luat  T chüc chInh quyn dja phuGng ngày 19 thárig 6 näm 2015; 
Lut si.'ra dôi, bô sung mt so diêu cüa Lust to chüc ChInh phü và Lu.t To chirc 
ChInh quyên dja phuong ngày 22 tháng 11 näm 2019; 

Can cr Nghj djnh s6 63/201 0/ND-CP ngày 08 tháng 6 nAm 2010 cUa 
ChInh phü ye kiêm soát thu tic hânh chInh; Nghj djnh so 92/2017/ND-CP ngày 
07 tháng 8 nãm 2017 cüa ChInh phU si'ra dôi, bô sung mt so diêu cüa các Nghj 
djIIh lien quan den kiêm soát thu tiic hành chInh; 

Can ci'r Nghj djnh s48/2013/ND-CPngày 14 tháng 5 11am 2013 cüa 
ChInh phü ye sira doi, bô sung mt so diêu cüa các nghj djnh lien quan den 
kiêm soát thu tuc hành chinh; 

Can cü Nghj djnh s 61/2018/ND-CP ngày 23 tháng 4 näm 2018 cüa 
ChInh phü ye thirc hin cci ché mt cüa, mt cüa lien thông trong giâi quyêt thu 
tc hành chInh; 

Can cr Thông tu s 02/2017/TT-VPCP ngày 31 tháng 10 nàm 2017 cüa 
B tru&ng, Chü nhim Van phông ChInh phü hu&ng d.n ye nghip vii kiêm soát 
thu tic hành chInh; 

Can cir Thông tt.r s 01/2018/TT-\TPCP ngày 23 tháng 11 näm 2018 cüa 
B triiâng, ChU nhim Van phông ChInh phü quy djnh chi tiêt mt so diêu và 
bin pháp thi hãnh Nghj djnh so 61/2018/ND-CP ngày 23 thng 4 nàm 2018 cüa 
ChInh phü ye thrc hin co chê mt cüa, mt cira lien thông trong giãi quyêt thu tiic 
hãnh chInh; 

Can cir Quyêt djnh sO 729/QD-BNG ngày 10 tháng 4 näm 2020 cüa B 
Ngoi giao ye vic cOng bô các thu tVc  hành chInh ye to chüc và quán 1 hi 
nghj, hi thâo quôc tê tai  Vit Nam; 

Xét d nghj cüa Giám dc S& Ngoi vv. 
QUYET BTNH: 

Biu 1. Cong bó kern theo Quy& djnh nay Danh mvc  thu  tVc  hành chInh 
và phê duyt Quy trInh nOi  b giâi quyêt thu tiic hành chInh thuc thâm quyên 
giãi quyêt cüa Si Ngoi vii tinh Dông Tháp. Bao gôm: 



1. Cho phép th chüc hi nghj, hi thão quc t thuc thm quyn cho phép 
cüa Thu tung ChInh phü. 

2. Cho phép th chüc hi nghj, hi thão quc t không thuc thm quyn 
cho phép cüa Thu tixâng ChInh phü. 

3. Cho chU truo'ng dàng cai t chüc hi nghj, hi thão quc t thuc th&m 
quyên cho phép cüa Thu ti.râng ChInh phil 

4. Cho chü truang dàng cai t chüc hi nghj, hi thão quc t không thuc 
thâm quyên cho phép cüa Thu tuOng ChInh phil 

Diu 2. Quyt djnh nay có hiu 1rc thi hành k tr ngày k. 

Diu 3. Chánh Van phông 1Jy ban nhân dan tinh, Giám dc S& Ngoi v1i, 

Thu tru&ng các sâ, ban, ngânh Tinh; Chü tjch U' ban nhân dan các huyn, 
thành phô và các to chüc, cá nhân có lien quan chju trách nhim thi hành Quyêt 
djnh nay.!. 

Noi nJ,in: CHU TIQII 
-NhtrDiêu3; 
- Cic KSTTHC, Van phông ChInh phü; 
- TT/TU, TT/HDND Tinh; ( 
- Các PCT/UBND Tinh; 
- Sâ Thông tin và Truyên thông; 
- Trung tam KSTTHC và PVHCC Tinh; 
- Cong TTDT Tinh; P am T A Nghia 
- Liru: VT, KSTTHC (D). 



PHAN I 
DANH MUC  THU  TVC HANH CHINH THUOC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA sO' NGOid VIJ TINH BONG THAP 

(Ban hành kern theo Quylt djnh sáG./QD-UBND-HC ngàyi'i thángi. nárn& 
cia Chz tjch Uy ban nhán dan tinh Dóng Tháp) 

TT 
Ma s 
ho so 

TTHC 

Ten thu 
tijc hành 

chInh 

Thôi han 
giãi quyt 

Oja dim 
thirc hin 

PhI, I 
phi 

Ten VBQPPL 
quy djnh ni 
dung TTHC 

Cách thü'c thirc hin 

Np ho so' Trã h so' 

01 

Cho phép 
th chi'rc 
hi nghj, 
hôi thão 
quc t 
thuc 
thrn 
quyên 
cho phép 
cüa Thu 
tu'óng 
Chinh 

Không có quy djnh (Quyêt 1ith 
729/QD-BNG không quy djnh th?yi 
hn). Thu tjc thrc hin nhu sau: 

- Dcm vj t chirc gi:ri h so xin phép to 
chuc hi nghj, hOi  thão quôc të tai  Bô  
phn tiêp nhn và trâ kt qua s Ngoi 
vi D6ng Tháp. Thai hn It nhât 40 ngày 
trtrâc ngày dr kin th chcrc. 

- Sâ Ngoi vii có van ban thy 5' kin cüa 
cac co quan, don vj. Tng hqp, trInh 
UBND tinh xin 5' kin cüa Bô Ngoi 
giao; BI Cong an; các co quan, dja 
phirong lien quan. 

Co quan, don vj dxçc thy 5' kin có trách 
nhim trà li bang van bàn cho UBND 

B phn Tip nhn 
và Trã kt qua 

(TN&TKQ) cüa SO 
Ngoi vi t?i  Trung 
tam Kiêm soát thu 
tic hành chInh V 

phiic vi hành chInh 
Cong tinh Dong 

Tháp. 
Dja chi s 85 

drnmg Nguyn 
Hue, Phuing 1, 
thành ph Cao 

Länh, tinh Dng 
Tháp. 

Không 
- Quyt djnh s6 
06/2020/QD- 
'FFg ngày 
2 1/02/2020 cüa 
Thu tuâng ChInh 
phü v t chuc V 

quán 1 hi nghj, 
hi thão quc tê 
ti Via Nam. 
- Quyt djnh s6 
729/QD-BNG 
ngày 10/4/2020 
cüa B Ngoi 
giao v vic cong 
bO cac thñ tic 

- Trirc tiêp; 

- Hoc qua 
BCCI; 
- Hoc qua 
djch vi cong 
tnrc tuyn 
mtrc d 4. 

- Tr%rc tiëp; 
- Hoc qua 
BCCI; 
- Hoc qua 
djch vii 
cong trirc 
tuyên mrc 
d 4. 

phü 
tinh trong thai gian không qua 15 ngày 
k tir ngày nhn duçc van bàn d nghj. 

- Sau khi có dy dU 5' kin bang van bàn 
cüa B Ngoi giao, B Cong an; các co 

hành chInh v t 
chuc và quán 15' 
hi nghj, hi thão 
qu& t ti Via 
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quan, dja phrnxng lien quan, Sâ Ngoai vii 
tong hqp i kiên, tham mixu dr thào van 
bàn cüa UBND tinh trInh Thu tuàng 
ChInh phü xem xét quyt djnh cho phép/ 
không cho phép tO chrc hi nghj, hi 
thão quc té. 

- UBND tinh tip nhn kt qua, trã kt 
qua cho don vj to chrc, dông gii B 
Ngoi giao, BO Cong an, Co quan, dja 
ph.rong lien quan. 

Nam. 

02 Cho phép 
to chirc 
hi nghj, 
hi thào 
qu& t 
không 
thuc 
thm 
quyn 
cho phép 
cüa Thu 
ttrâng 
ChInh 
phCi 

Không Co quy dinh (Quy& djth 
729/QD-BNG không quy djnh thôi 
han). Thu tiic thrc hin nhu sau: 

- Dcm vj t6 chrc gri h so xin phép tO 
chirc hi nghj, hi thão quc tê tai  Bô  
phn tiêp nhn và trà kt qua Si Ngoai 
vi Dng Tháp. Thii han  it nht 30 ngày 
trtrâc ngày dr kiên t chrc. 

- S Ngoi vi có van bàn 1y kin 
bang van bàn cüa các cci quan, don vj, 
dja phirong lien quan. Co quan, don vj 
duçic 1y kin có trách nhim trà 1i 
bing van bàn trong thai gian không qua 
15 ngay k tCr ngày nhn duçc van ban d 
nghj. 

- Sau khi có dy dü kin bang van bàn 
cUa các co quan, dja phi.rong lien quan, 
So Ngoi vi tham mtru UBND tinh có 

Bô phn TN&TKQ 
cüa Sâ Ngoi Vii 

ti Trung tam 
Kiêm soát thu tuc 

hành chunh và phiic 
vi hành chInh cOng 

tinh Dng Thãp. 
Dia chi s6 85 

du?ng Nguyn 
Hue, Phung 1, 
thành phô Cao 

LAnh, tinh Dng 
Tháp. 

Không - Quyt djnh s 
06/2020/QD 
TTg ngây 
21/02/2020 cüa 
Thu Uràng ChInh 
phü v t chirc 
quân l hi nghj 
hi thão quOc tê 
tai Vit Nam. 
- Quyt djnh s 
729/QD-BNG 
ngày 10/4/2020 
cüa B Ngoai 
giao v vic cOng 
bô các thu tic 
hành chInh v t6 
chirc và quàn l 
hi ngh,i, hi thào 
quôc tê tai Via 
Nam. 

- Tnrc tip; 
- Hoc qua 
BCCI; 
- Hoc qua 
djch vu cOng 
tiVc tuYên 
müc do 4. 

- Trrc tip; 
- Hoc qua 
BCCI; 
- Hoc qua 
djch vii 
cOn triTc 
tuyên mtirc 

4 



van bàn trã Ru cho dan vj t chirc, dng 
gin cho cãc ecu quan, dja phucmg có lien 
quan. 

03 Cho ehir 
trucung 

dang cai 
t6 chic 
hi nghj, 
hi thào 
quoc te 
thu9c 
thm 
quyên 

cho phép 
cia Thin 
tuang 
Chith 
phi 

Không có quy djnh (Quy& djnh 
729/QD-BNG không quy djnh th'yi 
han). Thir tue thire hin nhtr sau: 

- Dan vj to chic gin ho scu tai  Bô phn 
tip then  và trà két qua Sr Ngoi yi1, 

Trung tam Phiic vii Hành chInh cong tinh 
Dng Tháp, thi hn It nht là 40 ngày 
lam viêc trirâc ngày dir kin t chine. 

- Su Ngoi vi có van bàn lay kiên cia 
cáe ecu quan, dan vj. Tang hçup, trInh 
UBND tinh xin kin cia Bô Ngoai 
giao; BO Cong an; các ecu quan, dja 
phucung lien quan. Co quan, dja phuong 
ducuc lay kin có trách nhim trà l?yi 
b&ng van bàn trong thui gian khOng qua 
15 ngày k tin ngày nhân duqc van bàn d 
ngh. 

- Sau khi có dy di kin bang van ban 
cia BO Ngoi giao, B Cong an; cáe ccu 
quan, da phucung lien quan, Sâ Ngoai vii 
t6ng hçup kin, tham muu dir thão van 
bàn cia UBND tinh trInh Thin tuó?ng 
Chinh phi xem xét quyt djnh cho phép/ 
khOng cho phép v chin trucung dang cai 
th chic hOi  nghj, hi thào qu& th. 

- UBND tinh tip nhn kt qua, trà kt 

BO phn TN&TKQ 
cia Sâ Ngoi Vii 

t?i Trung tam 
Kiêm soát thi tic 

hành chInh và phic 
vi hành chinh cong 

tinh Dng Tháp. 

Dja chi së, 85 
&r?ng Nguyn 
Hue, PhuOng 1, 
thành ph6 Cao 

Lãnh, tinh Dng 
Tháp. 

Không - Quy& djnh s 
06/2020/QD 
TTg ngày 
2 1/02/2020 cia 
Thin tirâng ChInh 
phi v t chine và 
quàn 1 hi nghj, 
hi thào quôc té 
tai Vit Nam. 
- Quyt djnh s 
729/QD-BNG 
ngày 10/4/2020 
cia BO Ngoi 
giao ye vic cOng 
bO cac thin tue 
hành chInh v th 
chine và quàn l 
hi nghj, hi thào 
quc t ti Vit 
Nam. 

- Trirc tip; 
- Hoc qua 
BCCI; 

- Hoe qua 
djch v1i cong 
tmc tuyên 
mmrc d 4. 

- Trre tip; 
- Hoc qua 
BCCI; 
- Hoc qua 
djch vii 
cong trirc 
tuyên mire 
d 4. 
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qua cho &m vi t chrc, dng gri B 
Ngoi giao, Bô Cong an, cc quan, dja 
phrnmg lien quan. 

04 Cho chü 
trwlng 

däng cai 
t chrc 
hi nghj, 
hôi thão 
quoc te 
không 
thuOc 
thm 
quyên 

cho phép 
cüa ThU 
tuOng 
Chinh 

phU 

Không có quy djnh (Quyet djnh 
729/QD-BNG không quy djnh th?yi 
han). Thu tic thirc hin nh.r sau: 

- Dcin vi to chi'rc gcri ho sc ti BO phn 
tip nhn và trã kêt qua Sâ Ngoi 
Trung tam Phiic vi Hành chinh cong tiii 
Dng Tháp, thai hn It nht là 30 ngày 
lam viêc truàc ngày dr kin th chixc. 

- Sâ Ngoii vi có van bàn thy kin bang 
van bàn cüa các cci quan, dorn vj, dja 
phuorng có lien quan. Cci quan, dja 
phuorng &rqc thy kin Co trách nhim 
trà li bang van bàn trong th?i gian 
không qua 15 ngày k tir ngày nhn thrqc 
van bàn d nghj. 

- Sau khi có day dU kin bang van bàn 
cUa các cci quan, dja ph.rcng lien quan, 
Sâ Ngoti vi tham mi.ru UBND tinh cO 
van bàn trà Rn cho dorm vj t6 chuc, dong 
gui cho các cci quan, dja phixong CO lien 
quan. 

Bô phn TN&TKQ 
cüa Sâ Ngoi V%1 

ti Trung tam 
Kiêm soát thu tuc 

hành chinh và phiic 
vii hành chInh cong 

tinh Bng Tháp. 
Dja chi s 85 

du?ing Nguyn 
Hue, Phu?ng 1, 
thành ph Cao 

Länh, tinh Dng 
Tháp. 

Không - Quyt djnh s 
06/2020/QD 
TTg ngày 
2 1/02/2020 cüa 
Thu ttràng Chinh 
phü v th chcrc V 

quân l hi nghj, 
hi thào quôc tê 
ti Vit Nam. 
- Quyt djnh s6 
729/QD-BNG 
ngày 10/4/2020 
cUa B Ngoi 
giao ye vic Cong 
bô các thu tue 
hành chmnh v th 
chfrc và quãn l 
hi nghj, hi thào 
quc t tii Vit 
Nam. 

- Tnic tip; 
- Hoc qua 
BCCI; 

- Ho.c qua 
djch vii cong 
trrc tuyen 
muc do 4. 

- Trirc tip; 

- Hoc qua 
BCCI; 
- Hoc qua 
djch vii 
cong trirc 
tuyn mrc 
d 4. 



PHAN ii 
QUY TRNH NQI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUOC THAM QUYEN GIAI QUYET 

CUA sO' NGOJ VV  T!NH BONG THAP 
(Ban hành kern theo Quyé't djnh sA/QD-UBND-HC ngày// tháng. nàm).& 

cza C/in tjch Uy ban n/ian dan tin/i Dóng Tháp) 

1. Ten thu tic hành chInh: Cho phép ti chil'c hi nghj, hi thão quc t thuc thm quyn cho phép cüa Thu 
tiróng ChInh phil 

1.1. Trinh tiy, each thüc, thô'i gian giãi quyêt thu tijc hành chinh 

TT TrInh tir thirc hin Cách thuc thirc hin Thôi gian giãi quyt 

Np ho so' thu tuc 
hành chInh: Dcin vi 
td chüc gñi h sci 
xin phép td chzc h5i 
nghj, h5i tháo quóc 
tê tçii Bô ph4n tiêp 
nhqn va tra ket qua 
Sá Ngogi vy Dông 
Tháp. Thô'i hgn It 
nhát 40 ngày tru'ác 
ngày d kiên to 
chz'rc. N3p ho so' qua 
các cách thtc sau: 

1. Np trirc tiêp qua B phn tip nhn và trã kt qua cüa Sâ 
Ngoi vi ti Trung tam kim soát TT'HC và phiic vi hành chInh 
cong Tinh Dja chi s 85 dithng Nguyn Hue, Phung 1, thành ph 
Cao Lãnh, tinh Ding Tháp. 
2. Hoc thông qua djch vi1 biiu chInh cong Ich. 

Sang: tir 07 gi? den 11 giY 30 phñt; 
chiêu: tir 13 gii 30 den 17 giä cüa 

các ngày lam vic. 

3. Hoc nOp  trirc tuyên ti website cng Dich vii cong cüa tinh 
Dông Tháp: https.//dichvucong.dongthap.gov.vn. 

Biro'c 
2 

Tiép nhân và 
chuyn h so' thu 
tuc hành chInh 

1. D6i vói h sc duqe np trrc tip qua Bô phn tip nhn vã trã 
kêt qua hoc thông qua djch vu biru chInh cOng Ich. COng chirc, 
viên chirc tiêp nh.n hO si ti Bô phan  tiêp nh.n và trâ kêt qua 
xem xét, kiêm tra tInh chInh xác, day dii ciia ho scr; quét (scan) và 
luu trCr hO sa din tir, cp nht vào c sâ dir 1iu ciia phân mêm 

Chuyn ngay h sr tip nhn trirc 
tiêp trong ngày lam vic ('không dê 
qua 3 gi& lam viçc) hoc chuyên vào 
dâu gi?1 ngày lam vic tiêp theo di 
vâi trung hqp tiêp nhn sau 15 gi 
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TT Trinh tir thc hin Cách thirc thurc hin Thôi gian giãi quyêt 

mt eCra din tir cüa tinh. 

a) Trung hp h s chira dty dü, chua chInh xác theo quy djnh. 

hang ngày. 

Cong chirc, viên chirc tiêp nhn ho si phãi h.râng dn di din to 
chfrc, cá nhân bô sung, hoàn thin ho si theo quy djnh và nêu rO 
1 do theo mu Phiêu yêu câu bô sung, hoàn thin hO sci. 

b) Tnthng hqp tr chi nhn h sci, can b, cOng chirc, viên chcrc 
tiêp nhn ho sci phãi nêu rO 1 do theo mu Phiêu tur chôi giâi 
quyêt ho sci thU tiic hãnh chInh. 

c) Tru?ing hçtp h sor dÀy dU, chInh xác theo quy djnh, can b, 
cong chi.'rc, viên ch(rc tiêp nhn ho sor và 1p Giây tiêp then  ho sor 
và hçn ngày trã kêt qua; dng th?yi, chuyên cho So Ngoi vii 
giãi quyêt theo quy trInh. 

2. D6i vOi h sor duqc np trirc tuyn thông qua Cng Djch vi 
cong cUa tinh. Cong chi'rc, viên chirc tiêp nhn ho sor tai  B phn 
tiêp nhn và trã két qua phãi xem xét, kiêm tra tInh chInh xác, day 
dU cUa ho sor. 

a) TrirOng hçip h sci chua dÀy dU, chInh xác hoc không thuOc 
thâm quyên giãi quyêt theo quy djnh, can b, cong chiirc, viên 
chUc tiëp nhan phãi có thông báo, nêu rO nOi  dung, 1 do và huOng 
dn ci the, day dU mt lan de to churc, cá nhân bô sung day dU, 
chInh xác hoc gUi dUng den co quan có thâm quyCn. Vic thông 
báo duqc thrc hin thông qua chUc nang gUi thu din tU, gUi tin 
nhän tOi to chUc, cá nhân cUa Cong Djch vii cong cUa tinh. 

b) Nu h sci cUa t chCrc, cá nhân dÀy dU, hçp 1 thI can bO,  cong 
chirc, viên chCrc tti Bô phãn tiêp nhn và trã ket qua tiêp nhn và 
chuyên cho SO Ngoi vi dê giãi quyêt theo quy trInh. 

Không qua 01 ngày kê tir ngày phát 
sinh ho sor trirc tuyên 



TT TrInh ty thçrc hin Cách thtrc thurc hin Thôi gian giãi quyêt 

Btroc 
3 

Gia. quyet thu tuc 
hành chInh 

Sau khi nhn &rçic h sa, S Ngoai vi thrc hin các buâc theo 
quy trinh thirc hin thu tue hành chInh nhu sau: 

Không có quy djnh (Quy& djnh 
729/QD-BNG không quy djnh 
thyi han) 

1. SÔ Ngoqi vy xü' Ij: 

- Tip nhn h sci (B phn TN&TKQ) 

- Chuyên Chuyên viên Phông QLBG-HTQT xr 1 

- Chuyn Lãinh dao Phông QLBG-HTQT xem xét 

- TrInh Ban Giám dc (phi trách Phong QLBG-HTQT) phê duyt 

- Chuyn Van thu phát hãnh. 

2. Lay kin các nganh lien quan 

3. Sr Ngoi vu tong hçrp dir thão van ban trinh UBND tinh xin 
kiên cüa Bô Ngoi giao; B Cong an; các co' quail, dja 

phirong lien quan. 

Sci Ngoi vi xu ly 

UBND Tinh phê duyt 

4. Sau khi có dy dü kiM bang van ban cña Bô Ngoai giao, Bô 
Cong an; các c quan, dja phucmg lien quan. 

4.1. Sâ Ngoi vi tMg hçp kiM, tham mini dir thâo van ban cüa 
UBND tinh trInh Thu tiràng ChInh phü xem xét quyêt djnh cho 
phép/ không cho phép to chüc hi nghj, hOi thão quôc tê. 

- Phông QLBG-HTQT xir l 

- TrInh Ban Giám doe phi trách Phông QLBG-HTQT) 

2,5 ngày 

0,5 ngày 

1 ngày 

2 gii 

2 gRi 

0,5 ngày 

15 ngày 

02 ngày 

01 ngày 

ngay 

04 ngày 

02 ngày 

01 ngay 



   

TT Trinh ttr thirc hin 

  

  

Ghi 
chñ 

Bircrc 
4 

Trã kêt qua giái 
quyêt thu tuc hành 
chInh 

(KIt qua giái quylt 
thi ttc hành chInh 
gzi trá cho to chzc, 
cá nhán phái báo 
dam day da theo 
quy djnh ma c 
quan có thâm quyên 
trá cho to chic, cá 
nhOn sau khi giái 
,yin,t nna thi tii( 

 

hành chInh) 
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Thô'i gian giãi quyt Cách thuc thirc hiên 

phê duyt 

- Chuyên Van thu phát hânh và chuyn Cong van trInh UBND 

Tinh 

4.2. UBND Tinh phê duyt 

5. Thu ttróiig ChInh phü phê duyt h so, xem xét quyt dinh 
cho phepfkhông cho phép to chfrc hi ngh, hi thão quôc té. 

6. UBND tinh tiêp nhân kt qua, trã kt qua giãi quyt thu tuc 
hành chInh qua B phn TN&TKQ Sv Ngoi vii. 

Cong cht're tip nhn va trã kt qua nhp vào s theo dOi h so và 

ph.n mm din tü thirc hin nhu sau: 

- Thông báo cho t6 chirc, cá nhân bi& truâc qua tin nhn, thu din 
tü, diên thoai hoc qua mng xA hi duqc cp có thm quyM cho 
phép di vâi h so giãi quyêt thu tllc hành chInh tnrâc thai han 

quy djnh. 

- T chi'rc, cá nhân nhn kt qua giâi quyt thu tuc hành chInh 
theo thi gian, dja diem ghi trên Giây tiêp nhn ho so và hçn trã 
kêt qua (xuât trInh giây hçn trã kêt qua). Cong ch(xc trã kêt qua 
kiêm tra phiêu hçn và yCu câu nguôi den nhn kêt qua k nhn 

vào so và trao kêt qua. 

- Tru&ng hqp nhn kt qua thông qua djch vii buu chInh Cong Ich. 
(dang k theo huOng dn cüa Buu din) 

- Tnthng hcTp np h so qua djCh vii cong trrc tuyn, nhn kt 

Trá tnthc ngày hoc dzng ngày ghi 
trên phiêu h?n 

0,5 ngày 

0,5 ngày 

02 ngày 

02 ngày 



Ghi 
chui Cách thirc thirc hiên 

qua trrc tuyn tai website: https.i/dichvucong.dongthaP.g0V.Vfl. 

- Th&i gian trã kt qua true tip: Sang: tr 07 gi? dn 11 gi? 30 
phüt; chiêu: tir 13 gR'c 30 den 17 gi?Y cüa các ngày lam vic. 

Thôi gian giäi quyêt 

   

TT Trinh ttr thuc hiên 

  

1.2. Thành phân, s lining ho so: 

1.2.1. Thành phn h s 

- Cong van xin phép t chrc 

- D an th chfrc theo Mu 01 ti Quyt djnh 06/2020/QD-TTg ngày 21/02/2020 cUa Thu tuàng ChInh phü v t chrc va quãn l 

hi nghj, hi thão quôc tê t?i Vit Nam. 

- Van ban có kiM cüa các ca quan lien quan trong tru&ng hcp các quy djnh pháp lut khác có yeu cu. 

- Van ban dng chü tnrang däng cai t chcre hi nghj, hi thão qu& t (nM co). 

1.2.2. S hucng h sci: Mt (01) bô. 

1.3. Di tirong thirc hin thu t,ic hành chInh: C quan, t chre Vit Nam; t6 chirc nuâc ngoài. 

1.4. Co quan giái quyêt thirc hin thu tuc hành chInh: 

- Cci quan cO thm quyM quyt djnh theo quy djnh: Thu tuâng ChInh phü 

- Cci quan tr1rc tip thijc hin thu tçlc hành chInh: S Ngoi vu. 

1.5. Kêt qua thc hin thu tçic hành chInh: Van ban trã Rn &rn vj th ch(rc v vic cho phép t chiic hi nghj, hi thão quc t. 

1.6. Phi, l phi: KhOng 

1.7. Ten mu don, mu tô khai: Mu 01 v D an t6 chirc hi nghj, hi thão quc t kern theo Quy& djrih 06/2020/QD- 
TTg ngày 2 1/02/2020 cüa Thu tuàng ChInh phU ye to chirc va quân l hi nghj, hi thão quôc tê tai Vit Nam. 

1.8. Yêu câu, diêu kin thçrc hin thu tic hành chInh: Các hi nghj, hi thão qu6c t thuc thAm quyM cho phép cüa Thñ tuâng 

ChInh phü duqc nêu tai  Khoãn 1, Diêu 3 Quyêtdjnh 06/2020/QD-TTg ngày 2 1/02/2020 cüa ThU tuOng ChInh phU ye to chfrc và quân 

l hi nghj, hi thâo quôc te tai  Vit Nam, bao gOm: 



Thành phân ho so' liru 

-Nhtrmiic 1.2. 
- Báo cáo kt qua hOi nghj, hôi thào qu6c t. 

Thôi gian Itru 

Co thñ hn (50 näm) 
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- Hi nghj, hOi thão qu& t có thành viên tham dr là nguii dCrng du hoc quan chiic cp BO truàng hoc tixcxng duorng trâ len ciia 
các nuâc, các vltng länh thô, các to chirc quôc tê. 

- Hôi nghj, hi thão qu& th có chii d& ni dung lien quan dn các vn d v chii quyn an ninh qu& gia, an ninh, quc phông, dan 

tc, ton giáo, quyên con ng1xYi ho.c thuc pham vi bI mt nhà ntràc theo quy djnh pháp lust  ye bão v bI mt nhà nuOc. 

1.9. Can cii pháp I cüa thu tic hành chInh: 

Quyt djnh 06/20201QD-TTg ngày 2 1/02/2020 cUa Thii tuâng ChInh phii v t6 chi'rc và quãn 1 hôi nghj, hôi thão qu6c t ti Vit 

Quy& djnh S6 729/QD-BNG ngày 10/4/2020 ciia B Ngo?i giao v vic cong b6 các thu tiic hành chInh v t6 chrc và quàn l hi 

nghj, hi thão quôc tê tai Via Nam. 

1.10. Liru ho so' (ISO): 

B phân liru trfl' 

Tai bO phn km trü 
ciia Van phOng Sâ 
Ngoui vi 

Nam. 



CAC MAU D€IN, TO KHAI 

MAU O1/HNHTQT 

TEN C QUAN/TO CHUC CONG HOA XA HO! CHU NGHTA VIT NAM 
Dc 1p  - T do - Hnh phüc 

S: Dja diem, ngày ... thcng ... nám 

DEAN 

T chfrc hi ughj, hi thão quc t vi.... 

KInh gCri:  

I. L do, mic dIch t$ chirc hi nghj, hi thão 

1. Bi cành, l' do t chCrc 

2. Mc dIch, dir kin kt qua 

3. Danh nghia t6 chCrc 

II. Thông tin c th v hi ngh, hi thão 

1. Thii gian, dja dim t6 chCrc hi nghj, hi thão 

2. Dja dim tham quan, khão sat (nu có) 

3. HInh thCrc và cong ngh t chcrc (nu là hi nghi, hi thào trirc tuyn) 

4. Thành phn tharn gia t6 chi.irc: Co quan phIa Vit Nam, Ca quan phIa nuâc ngoài, co quan, t chrc, cá nhan tài 

trcl (nêu cO). 

5. Dir kin thanh ph&n và s6 hxcing tham dir: s6 lucing và Ca cu thành phn di bi&u, bao gm cà dai  biu Vit 

Nam và di biu có quc tjch ni.róc ngoài. 

6. Thông tin v báo cáo viên1din giá ngi.ri ntrâc ngoái: và l ljch trIch ngang và trInh dO chuyên mon. 

III. Ni dung, chu'ong trInh lam vic 

IV. Các hot dng ben l hOi nghj, hOi thão (nêu rO thM gian, dja dim, nOi dung) 

V. K hoch tuyên truyn hOi nghj, hOi  thão 

VI. Ngun kinh phi t ch(rc 
VII. Kin nghj, d xut cong tác thirc hin t chCrc (nêu rO các hong mvc cong tác trin khai, các don vj tham gia 

tri&n khai, thrc hin) 

Noi nhin: 
-Nhutrên; 
- Luu:  

THU TR!RING C QUAN/TO CHIVC 
(chU ks', dong dAu) 

Hç và ten 
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MAU O2IHNHTQT 

TEN C QUAN1rO CHU'C CQNG HOA xA HO! CHU NGHIA VIT NAM 
Dc Ip - T do - Hnh phüc 

S: Dja a'iêm, ngày ... tháng ... näm 

BAO CÁO 

Kt qua hi nghj, hi thão qu6c t v  

Kinh gCri:  

I. Thông tin chung v hi ngh, hi thão 

1. Ten hi nghj, hi thào 

2. Miic dIch hi nghj, hQi thào 

3. Thii gian, dja dim t6 chrc hOi  nghj, hi thào 

4. NQi dung, chuang trInh và cong tác tuyên truyn cüa hi nghj, hQi thão 

5. Nguii chU trI và ding chU trI (nu co) 

6. Ca quan, dan vi chju trách nhim t chCrc (Ca phIa Vit Nam và rnrâc ngoài) 

7. Thông tin v báo cáo viên 

8. Thành phn thani dr, s6 luvng, ca c.0 thành ph&n dai  biu Vit Nam và dai  biu có quc tjch nuàc ngoài 

9. TSng kinh phi (gèm kinh phi tr ngan sách nhà nuOc, do ntrâc ngoài tài trcl, do nguôn khác) 

II. Kt qua hi nghj, hi thão 

1. K& qua hi nghi,  hi thão 

2. Dánh giá tru dim, han  ch 

3. NMng vtràng mac, vn d phát sinh trong hi nghj, hi thão dà hoc chua.duvc xCr 1' (nu có) 

4. Các van bàn, tuyên bó duqc k9 kt hoc dira ra tai  hQi nghj, hi thào (nu Ca) 

III. D xut, kin nghj (nu có) 

Ncvinh?in: 
- Nhtx trén; 

 

THU TR1XNG CO QUAN/TO CHUC 
(ChQ k, dong dâu) 

HQ và ten 

-Luu:  

 



MAU O3IHNHTQT 

TEN C QUAN CONG HOA xA HQI CHU NGHIA VIT NAM 
BQc Ip - Tr do - Hnh phüc 

s6 Dja diem, ngày tháng nãm 

V/v báo cáo tInh hIiih to chc và quãn 1 hi 
nghj, hi tháo quôc tê cUa (Be,  ngành, dja 

phixong) närn... 

KInh g1ri: B Ngoi giao. 

I. THÔNG KE HQI NGH!, HQI THAO BA TO CH1'J'C vA CHO PHEP TO CH1Dt 

NAM VA DV MEN TO CHC HOAC CHO PHEP TO CHiXC NAM  

STT Tên/Chü Bo'n Don dp S6 1trçng di biu Chü 
d, ni 
dung 
hi 

nghj, 
hi 
thäo 

ThO'i 
gian 
thirc 
hin 

Da 
diem 

t 
chüc 

Ngun, 
tong 

kinh phi 

TInh trng 
báo cáo d hi 

ngh, hi 
thäo 

vi to 
chtic 

vi 
phi 
hçp 

cho 
phép 

viçt 

am 

Ngw?n ntrc ngoai 

0 trong 
ntrrc 

Tu 
ntthc 
ngoai 
vào 

Den tu 
ntthc/tô 

chfrc 
quct 

(1)  (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10) (11) (12) (13) 

HO! NGH!, HO! THAO oA TO CHUC VA CHO PHEP TO CHU'C NAM  

Tong So:  

 HO! NGHI, HO! THAO D! MEN TO CHI5C vA CHO PHEP TO CHC NAM  

(1)  (2)  (3)  (4)  (5)  (6)  (7)  (8)  (9)  (10)  (11)  (12)  (13)  (14)  

Tng s: 

II. NHJN XET, BANH GIA 
1. Dánh giá tInh hInh quãn 1 hi nghj, hi thão qu& t. 
2. Khó khän, vi.ràng mac, nhUng sir cô phát sinh (neu co) và hiróng x1r 1. 

3. Kinh nghirn r(it ra ye cong tác to chc hi nghj, hi thão quOc tê. 

III. MEN NGH!, BE XUAT 

No'inhmn: THU TR1SöNG CO QUAN 
(Cht kj, dóng dáu) 

HQ và ten 
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ChüthIch: 
(1) TênIChU dé hOi  nghj, hi thão: Nêu rO ten hoc chi dê hi nghj, hi thão 
(2) Dan vj to chirc: Ten ca quan, dan vj chü trI thirc hin các thu tic xin phép t chirc hi 
nghj, hOi  thão quoc t 
(3) Dan vj phôi hcip: Nêu rO cac ca quan, dan vj, t chirc Vit Nam và rnrâc ngoài phói 

hçip to chirc hi nghj, hOi  tháo quôc té 
(4) Cap cho phép: Ghi rO cap có thâm quyên cho phép to chrc hOi  nghj, hi thão quôc t 

theo Diêu 3 cüa quyêt djnh nay 
(5) SO hrçmg di biëu ngu1i Vit Nam: Ghi rO tOng so khách Vit Nam tham dir hoat dng 
(6) So hxqng di biêu ni.râc ngoãi a trong n'tiâng: Ghi rO tong so khách ni.rOc ngoài dang ô 
Vit Nam tham dr hOi  nghj, hi thão (nhu: can b Di si'r quán nxâc ngoài ti Vit Nam, 

chuyên gia cUa to chirc quôc tê dang lam vic ti Vit Nam...) 
(7) So lucmg dai  biêu nuâc ngoài tir nuóc ngoài vào: Ghi rO tOng sO khách nuàc ngoài lam 
thu tuc xuât nhâp canh vao Viêt Nam dê tham du hôi nghi, hôi thao 
(8) Den tr nuàc!tô chirc quOc tê: Ghi rO các nuâc/tô chi'rc quOc tê cr doãn vào dir hi nghj, 

hi thão 
(9) Ni dung hi nghj, hi thão: Tom tat ngan g9n các ni dung chInh, linh vrc chü yêu 
cüa hi nghj, hôi thâo. 
(10) Thyi gian thirc hin: Ghi rO ti'r ngày, tháng, näm den ngày, tháng, näm nào. Dôi vOi 
dir kiên kê hoch cüa näm tiêp theo thi ghi ci the den tháng hoc qu Va so ngày dir kiên 
to chuc. 
(11) Dja diem to chuc: Ghi rO dja phtrang diên ra hi nghj, hOi  thào và các hoat dng ben 

lê. 
(12) Nguôn, tOng kinh phi: Ghi rO các nguOn kinh phI Va. tOng kinh phi to ehuc hOi nghj, 
hi thão. Di vài dr kiên kê hoch näm tiêp theo, chi can nêu cii the các nguôn kinh phi. 
(13) TInh trtng báo cáo: Dánh dâu X nêu da. có báo cáo theo quy djnh, bO trông nêu không 
có báo cáo. 



2. Ten thu tiic hành chInh: Thu tic cho phép t chIrc hi ngh, hi thão quc t không thuc thm quyn cho 

phép cüa Thu ttró'ng ChInh phü 

2.1. TrInh tir, cách thü'c, thôi gian giãi quyêt thu tijc hành chInh 

Ghi 
Thôi gian giãi quyt chü Cách thüc thrc hin TrIrih tir thiuc hin TT 

Sang: tir 07 gi dn 
11 gii 30 phüt; chiêu: 
tir 13 gi30dên 17 

gi? cüa các ngay lam 
vic. 

Birrc 
1 

Np hsorthü tiic hành 
chInh: Doii vj to ch&c 
gii ho so' xin phép tO 
chic h.5i nghj, h5i tháo 
quóc tê ti Bó phan tiêp 
nhan và trá ket qua Só 
Ngoçzi vi DOng Tháp. 
Thai hçin It nhát 30 ngày 
trithc ngày dr kiên tO 
chic. N5p hO so' qua các 
cách thzc sau: 

1. Np trrc tip qua B phan tip nhan và trã kt qua cüa Si Ngoi vii ti 
Trung tam kiêm soát TTHC và phic vi hành chInh cong Tinh Dja chi so 85 

du&ng Nguyen Hue, Ph.thng 1, thành phô Cao Lãnh, tinh Dông Tháp. 

2. Hoc thông qua djch vi buu chInh cong Ich. 

3. Hoc np trrc tuyn ti website cng Djch vi cong cUa tinh Dng Tháp: 
https://dichvucong. dongthap.gov.vn. 

Buro'c 
2 

Tip nhan và chuyên 
ho sir thu tiic hành 
chInh 

1. Di vOi h scy duçic np trrc tip qua Bô phan tip nhan và trâ k& qua hoc 
thông qua djch vi1 bixu chInh Cong Ich. Cong chirc, viên chrc tiêp nhan  ho si 
ti Bô phn tiêp nhan và trã kêt qua xem xét, kiêm tra tInh chinh xác, day dü 
cUa ho sci; quét (scan) và liru trCt ho sci din ti'r, cp that vào cci sâ dit 1iu cüa 
phân mém mt cua din ti:r cña tinh. 

a) Trumg hcp h sci chua dy dü, chi.ra chInh xác theo quy djnh. Cong chüc, 
viên chirc tiêp nhn hO sci phãi huâng dn dai din to chirc, cá nhân bO sung, 
hoàn thin ho sci theo quy djnh và nêu rO l do theo mâu Phiêu yêu câu bô 
sung, hoàn thin ho sci. 

b) Truàrng hçp t1r chi nhn h sci, can b, cong chrc, vien chirc tip than h 
sci phái nêu rO l do theo mu Phiêu tir chôi giâi quyêt ho sci thu tiic hành 

Chuyên ngay h sci 
tiêp nhan trrc tiêp 
trong ngày lam vic 
(khOng dê qua 3 giô' 
lam vic) hoc chuyên 
vào dâu giä ngày lam 
vic tiêp theo dOi vâi 
tnthng hqp tiêp nhan 
sau 15 gi hang ngày. 



Cách thurc thi.rc hin 

  

TT TrInh ttr thirc hin 

 

2,5 ngày 

0,5 ngày 

1 ngây 

Không qua 01 ngày 
k tci ngày phát sinh 

ho so trrc tuyên 

Không có quy djnh 
(Quyêt djnh 729/QD-
BNG không quy djnh 
th?yi han) 
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dim. 

e) Tru&ng hcp h so dy dci, chInh xác theo quy djnh, can bO,  cong chcic, vien 
chcrc tiép nhn ho so và 1p Giây tiêp nhn ho so và hn ngày trã kêt qua; 
dông th?ji, chuyên cho S Ngoai viii dê giãi quyêt theo quy trInh. 

2. D6i vói h so &rçYc np trirc tuyên thông qua Cong Djch vi cong ccia tinh. 
Cong chc, viên chüc tiêp nhn hôso tai  B ph.n tiêp nh.n và trã kêt qua phâi 
xem xét, kiêm tra tInh chInh xác, day dci ccia ho so. 

a) Tnimg hçp h so chua dy dci, chInh xác hoc không thuc thm quyn 
giãi quyêt theo quy djnh, can b, cOng chcrc, viên chcrc tiêp nhn phãi có thông 
báo, nêu rO ni dung, 1 do và huàng dn cii the, day dci mt lan dê to chcrc, cá 
nhân bô sung day dci, chInh xác hoc gcri dung den co quan có thâm quyên. 
Vic thông báo dtrçic thrc hin thông qua chcrc nãng gcii thur din tci, gcri tin 
nhan tâi to chi'rc, cá nhân ccia Cong Djch vii cong ccia tinh. 

b) Nu h so ccia t chcic, Ca nhân d&y dci, hcip 1 thI can b, cOng ch(xc, viên 
chcic tai  Bô phn tip nh.n và trã kêt qua tiêp nh.n và chuyên cho Si Ngoi 
vi dê giãi quyêt theo quy trInh. 

Sau khi nhn dtrçic h so, Sci Ngoi vi thirc hin các buàc theo quy trInh thirc 
hin thu tiic hành chInh nhu sau: 

1. SöNgoii vyxá'Ij: 

- Tip nhn h so (B phn TN&TKQ) 

- Chuyn Chuyén viên Phông QLBG-HTQT xci l 

  

Thôi gian giãi quyt 

 

Ghi 
chü 

   

Btr&c 
3 

Giãi quyêt thu tuc hành 
chInh 

  



TT Trinh tir thtrc hién Cách thire thurc hin Thôi gian giãi quyt 

- Chuyn Lãnh dao Phông QLBG-HTQT xem xét 

- TrInh Ban Giám dc (phii trách PhOng QLBG-HTQT) phê duyt 

- Chuyn Van thu phát hành. 

2. Ly y kin các ngành lien quan 

3. Sau khi có dy dü kin bang van bàn cüa các cc quan, dja phrnmg lien 
quan. 

3.1. Si Ngoi vi tng hqp kin, tham muu dir thâo van bàn cña UBND tinh 
trá Ri cho don vj to chIrc, dong gui cho các cc quan, dja phuong có lien quan 

- Phông QLBG-HTQT xu 1 

- TrInh Ban Giám dc (phi trách PhOng QLBG-HTQT) 

phê duyt 

- Chuyn Van thu phát hành và chuyn cong van trInh UBND 

Tinh 

3.2. UBND Tinh phê duyt 

4. Trã kt qua giãi quyt thu tue hành chInh qua Bô phn TN&TKQ Sr 
Ngoi vii. 

2 gix 

2 gi? 

0,5 ngày 

15 ngày 

04 ngày 

02 ngày 

ngay 

ngay 

11J) 

02 ngay 

01 ngay 

Btroc 
4 

Trä kh qua giãi quyt 
thu tiic hành chInh 

(Kêt qua giái quyêt tlth 
tic hành chInh gui trá 
cho to chic, cá nhán 
phái báo dam day dz 

Cong chtrc tip nhn và trà kt qua nhp vào s theo dOi h so và phan mm 
din tfr thirc hin nhu sau: 

- Thông báo cho to chirc, cá nhân biêt trirâc qua tin nhan, thu din til, 
thoai hoc qua mang xA hôi duqc cap có thâm quyên cho phép dOi Vài ho S(Y 

giãi quyêt thu tuc hành chInh trtrâc than hin quy djnh. 

- T chüc, cá nhân nh.n kt qua giãi quyt thu tic hãnh chInh theo thani gian, 

Trá trithc ngày hoàc 
thing ngày ghi trên 

phiê'u hen 
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TT Trinh ttr thtrc hien Cach thu'c thirc hien Thoi gian gai quyet Ghi 
chó 

theo quy dinh ma ca 
quan có thám quyên trá 
cho to chic, cá nhân sau 
khi giái quyét xong thu 
tyc hanh chznh) 

dia diem ghi trên Giây tiêp nhân ho s va hen tra kêt qua (xuât trinh giây hen 
trã kêt qua). Cong chirc trã két qua kiêm tra phiêu hçn và yeu câu ngui den 
nhn kêt qua ky" nhn vâo so và trao kêt qua. 

- Trix?mg hçrp nhan k& qua thông qua djch vi biru chInh cong Ich. (dang k 
theo huâng dn cüa Biru din) 

- Trithng hqp np h so qua djch vu cong trirc tuyn, nhn kt qua trirc tuyên 
ti website: https://dichvucong. dongthap. gov. vn. 

- Thii giantrã kt qua trirc tip: Sang: tr 07 gi? dn 11 gi 30 phüt; chiêu: tr 
13 gii 30 den 17 gii cüa các ngày lam vic. 

2.2. Thänh phn, s 1.rcrng h so': 

2.2.1 Thành phAn h so 

- Cong van xin phép t chüc. 

- D an t chirc theo Mu 01 t?i  Quyt djnh 06/2020/QD-TTg ngày 21/02/2020 cüa Thñ tithng ChInh phü v t chfrc và quân 1 
hi nghj, hi thão quOc tê ti Vit Nam. 

- Van bàn có kin cüa các co quan lien quan trong trithng hçip các quy djnh pháp luat khác có yeu cu. 

- VAn bàn dng chü tnrong dang cai th ch(rc hi nghj, hi thão qu& t& (nu co). 

2.2.2. S 1ircng h so' : Mt (01) bô. 

2.3. Dôi tirçng thrc hin thu tiic hành chInh: Co quan, to chirc Vit Nam; tO chirc nirâc ngoài. 

2.4. Co quan giái quyt thu t,ic hành chInh: 

- Co quan có thm quyn quyt djnh theo quy djnh: UBND tinh. 

- Co quan tnrc tip thirc hin thu tlic hành chInh: Si Ngoi vu. 

2.5. Kt qua thirc hiên thu tue hành chInh 



Van bàn trâ 1i &m vj th cht'rc v vic cho phép th chrc hi nghj, hi thão quc tL 

2.6. PhI, L phi: Không 

2.7. Ten mu doii, mu tô khai: Mu 01 v D an t chrc hi nghj, hOi  thão qu& t kern theo Quyt djnh 06/20201QD-
TTg ngày 21/02/2020 cüa Thu tuâng ChInh phü ye to chcrc và quàn 1 hi nghj, hi thão quôc tê tai  Vit Nam. 

2.8. Yêu cu, diu kin thyc hin thu tuc hành chinh: Các hi nghj, hi thão quc th không thuOc các trithng hçp nêu ti Khoán 
1, Diêu 3 Quyêt djnh 06/2020/QD-TTg ngày 2 1/02/2020 cüa Thu ttthng ChInh phü ye to chi'rc và quán l hi nghj, hi tháo quôc té tai 
Vit Narn nhu duâi day: 

- Hi nghj, hi thão qu& t có thânh viên tham dr là ngtr?i drng du hoc quan chi'rc cp Bô tnrâng hoc Urong &rclng trâ len cüa 
các nuâc, các vüng lãnh thô, các tO chrc qu& tê. 

- Hi nghj, hôi thâo qu& t có chü d& ni dung lien quan dn các vn d v chü quyn an ninh quc gia, an ninh, quc phông, dan 
tôc, ton giáo, quyên con nguài hoc thuc pharn vi bI rnt nhà nixàc theo quy djnh pháp lust  ye bão v bI mt nhà nuâc. 

2.9. Can cu pháp I cüa thu tic hành chinh: 

Quyt djnh 06/2020/QD-TTg ngày 21/02/2020 cña Thu tung ChInh phü v t chIrc và quàn l hi nghj, hOi  tháo quc t tai Via 
Nam. 

Quyt djnh s 729/QD-BNG ngày 10/4/2020 cüa B Ngoi giao v vic cOng b các thu ti1c hành chInh v th chuc và quãn l hi 
nghj, hi thâo quôc tê t?i  Vit Nam. 

2.10. Luu h sr (ISO): 

Thành phân ho sr itru Bô phân kru tril Thôi gian liru 

- Nhir mic 2.2; 
- Báo cáo kél. qua hi nghj, hi thão quc t& 

Tai b ph.n hru tri cüa Van 
phông S& Ngoi vi 

Co thyi han  (50 
nãrn) 



CAC MAU JJO'N, T KIIAI 

MAU OIIHNHTQT 

TEN C QUANIFO CHUC CQNG HOA XA HO! CHU NGHIA VIT NAM 
Dc 1p  - Ttr do - Hnh phüc 

sa.. Dia diem, ngày ... tháng ... nàm 

DEAN 

T ch(rc hi nghj, hi thão qu6c t vi.... 

KInh gCri:  

I. L do, mic dIch t chü'c hi nghj, hi thão 

1. B61 cãnh, l do t chCrc 

2. Miic dIch, di,r kin kt qua 

3. Danh nghia t6 ch(rc 

II. Thông tin ciii th v hi nghi, hi thão 

1. Th?i gian, dja diem t chirc hOi  nghj,  hOi  thão 

2. Dja dim tham quan, khào sat (nu có) 

3. HInh thi'xc và cong ngh t chcrc (nu là hi nghj, hi thão tri,rc tuyn) 

4. Thành ph&n tham gia t chi.'rc: co quan phIa Vit Nam, co quan phIa ni.râc ngoai, co quan, t chrc, cá nhân tài 
trcl (neu cO). 

5. Dir kin thành phn và si krcmg tham dir: s6 luvng và co cu thành ph.n dai  biu, bao gm cà d?i  biu Vit 
Nam và dai  biu có quc tjch rnrOc ngoai. 

6. Thông tin v báo cáo viên/din giã nguii ni.râc ngoài: v l ljch trIch ngang và trinh d chuyên mon. 

III. Ni dung, chtrong trInh lam vic 

IV. Các hot dng ben l hi nghj, hi thão (neu rO th?ri gian, dja dim, ni dung) 

V. K hoch tuyên truyn hi nghj, hi thão 
A • - VI. Nguon kinh phi to chu'c 

VII. Kin nghj, d xut cong tác thirrc hin t chirc (nêu rO các h.ng mvc  cong tác trin khai, các don vj tham gia 
triên khai, thi,rc hin) 

THU TRIft1NG cci QUAN/TO CHU'C 
(chU k, dóng dâu) 

Nol nhin: Hç và ten 
- Nhix trên; 
- Lmi:  



MAU 02/HNHTQT 

TEN C QUANcrO CHU'C CONG HOA xA HQI CHU NGHIA VIT NAM 
Dc 1p - Tr do - Hnh phüc 

sa.. Dia diem, ngày ... thang ... nám 

BAO CÁO 

Kt qua hi nghj, hi thão quc t v  

KInh gCri:  

I. Thông tin chung v hi nghj, hi thão 

1. Ten hi nghj, hi thào 

2. Mic dich hi nghj, hi thào 

3. Thii gian, dja dim t chCrc hii nghj, hi thão 

4. Ni dung, chucing trInh và cong tác tuyên truyn cUa hi nghj, hi thão 

5. Ngix?i chü trI và ding chü trI (nu có) 

6. Cci quan, don vj chju trách nhim t chrc (cà phIa Vit Nam va ntrOc ngoài) 

7. Thông tin v báo cáo viên 

8. Thành phn tham dir, s6 hrcmg, cci cu thành phn dai  biu Vit Nam và dai  biu có quc tjch n'sâc ngoài 

9. Tng kinh phi (g6m kinh phi tr ngân sách nhà nirc, do rnx9c ngoài tài trq, do ngun khác) 

II. Kt qua hi ngh, hi thão 

1. K& qua hOi  nghj,  hOi  thào 

2. Dánh giá i.ru dim, han  ch 

3. Nhüng vtràng mac, vn d phát sinh trong hi nghj, hi thão d hoc chua.ducic xCr 1 (nu có) 

4. Các van bàn, tuyên b &rcyc ky kt hoc &ra ra tai hOi nghj, hi thào (nu có) 
( . • L IlL De xuat, kien ngh (neu có) 

Noinhin: 
- Nhi.r trên; 

 

THU TRIJöNG cci QUAN/TO CHUC 
(ChU k, dong dâu) 

HQ và ten 

-Ltru:  
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MAU 03/HNHTQT 

TEN C QUAN CONG HOA xA HO! CHU NGHIA VIT NAM 
Bc 1p - Ti do Hnh phüc 

So  
V/v báo cáo tinh hinh to chic và quãn 1 hi 

nghj, hi thão qu6c té cüa (Be,  ngành, dja 
phiicing) näm... 

LEa dkm, ngày tháng ... nám 

KInh gri: Bô Ngoi giao. 

I. THÔNG KE HO!  NGHJ, HO! THAO BA TO CH1C vA CHO PHEP TO CHUC 
NAM vA DV MEN TO CHUC HOAC CHO PHEP TO CHC NAM 

STTTên/Chü 
d hi 

nghj, hi 
thão 

Bo'n 
vj t 
chfrc 

Don 
v 

phi 
hçrp 

dp 
cho 

phép 

s6 ltrqng di biu Chü 
d, ni 
dung 
hi 

ngh, 
hi 
thão 

Tho'i 
gian 
thirc 
hin 

Dja 
dim 

t 
chüc 

Ngun, 
tong 

kinh phi 

TInh trng 
báo cáo Ngtrcri 

Viçt 
am 

. •. 
NgtrOi nu'&c ngoai 

trong 
nir&c 

Ttr 
nut?c 
ngoài 
vào 

Dn tir 
ntthcIt 

ch(rc 
quct 

(1)  (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10) (11) (12) (13) 

HO! NGH!,  HO!  THAO BA TO CHUC VA CHO PHEP TO CH1C NAM 

Tng S6: 

HO! NGH!,  HO!  THAO DI) MEN TO CHU'C VA CHO PHEP TO CHUC NAM 

(1) (2)  (3)  (4)  (5)  (6)  (7)  (8)  (9)  (10)  (11)  (12)  (13)  (14)  

Tng s6: 

!I. NHiN XET, JJANH GIA 
1. Dánh giá tInh hInh quãn 1 hi nghj, hi thão quôc tê. 
2. Khó khän, vuâng mac, nhüng sir cô phát sinh (neu co) và huâng xt'r 1. 
3. Kinh nghim rut ra ye Cong tác to chuc hi nghj, hOi  thão quôc te. 

!II. MEN NGH!, BE XUAT 
Noi n/zmn: THU TR1NG CY QUAN 

(Ch( kj, dóng dcfu) 
HQ và ten 



ChüthIch: 
(1) TénlChU dê hi nghj, hi thão: Nêu rO ten hoc chü dê hOi  nghj, hôi tháo 
(2) Dan vj to chrc: Ten ca quan, dan vj chü trI thrc hin các thu tVc  xin phép to chuc hi 
nghj, hi thâo quôc tê 
(3) Dan vj phôi hcp: Nêu rO eác ca quan, dan vj, to chi're Vit Nam và ntrâc ngoài phôi 
hçp tO ehirc hi nghj, hi tháo quôc te 
(4) Cap eho phép: Ghi rO cap có thâm quyên eho phép to chCre hi nghj, hi thão quOc tê 
theo Diéu 3 cüa quyêt djnh nay 
(5) SO luqng di biêu ngixi Vit Nam: Ghi rO tong so khách Via Nam tham dr hot dng 
(6) So krng di biêu nuâe ngoãi a trong ni.rang: Ghi rO tong so khách nràc ngoài dang a 

Vit Nam tham dr hi nghj, hi thão (nhix: can bO Di s1r quán ntràe ngoài ti Via Nam, 
chuyén gia eUa tO chirc quOc té dang lam vice ti Via Nam...) 
(7) So lucmg dai  biêu nuàc ngoài ti.'r nuâe ngoài vào: Ghi rO tOng sO kháeh n.ràc ngoài lam 
thu tue xuât nhâp earth vao Viêt Nam dê tham du hOi  nghi, hôi thao 
(8) Den tir nithe/tO chj'rc quOc tê: Ghi rO các nuâe/tô ehrc quOe tê ei'r doàn vào dr hi nghj, 
hi thão 
(9) NOi  dung  hOi  nghj,  hOi  thão: Tom tat ngän gçn các nQi dung chInh, linh vrc chü yêu 
eüa hi nghj, hOi  thão. 
(10) Thai gian the hin: Ghi rö tir ngày, tháng, nãrn den ngày, tháng, närn nào. Dôi vOi 
dr kiên kê hoch cüa näm tiêp theo thi ghi cii the den tháng hoc qu và so ngày dij kiên 
to ehrre. 
(11) Dja diem to chue: Ghi rO dja phuang dién ra hOi  nghj, hi thão và eác ho?t dng ben 
ie. 
(12) Nguon, tOng kinh phi: Ghi rO cáe nguOn kinh phi vã tOng kinh phi tO ehtre hOi  nghj, 
hi tháo. Dôi vâi dir kiên kê hoteh näm tiêp theo, ehi can nêu c%1 the các nguOn kinh phi. 
(13) TInh trng báo cáo: Dánh dâu X nêu dä cO báo cáo theo quy djnh, bO trOng nêu không 
có báo cáo. 



26 

3. Ten thu tiuc hành chInh: Thu ttic cho chü triroiig dãng cai t chti'c hi ngh, hi thão quc t thuc thm quyn 
cho phép cüa Thu ttróng ChInh phü. 

3.1. TrInh ty, cách thfrc, thôi gian giãi quyt thu tic hành chInh 

TT Trinh tur thirc hiên Cách thurc thrc hin Thôi gian giãi quyêt 
Ghi 
chü 

Bu'óc 

Np h so thu tic hành 
chInh: Doii vj to c/uk gzi h 
sc.r xin phép td c/uk h(5i nghj, 
hOi tháo quóc te' tgi Bô phn 
tiêp nh2n và trá ke't qua Si 
Ngogi v D&ig Tháp. Th&i 
hn It nh& 40 ngày trirác 
ngày d kiEn td chik. Ntp h 
sa qua các cách thz'c sau: 

1. Np trirc tip qua BO phn tip nhn và trã kt qua cüa Sâ Ngoi vu 
ti Trung tam kiêm soát TTHC và phiic vu hãnh chInh cong Tinh Dja 
chi s6 85 du?ng Nguyn Hue, Phi.r?mg 1, thành ph Cao Lath, tinh 
Dng Tháp. 

2. Hoäc thông qua djch vii bxu chInh cong Ich. 

Sang: tr 07 gi dn 11 gRi 
30 phüt; chiêu: tir 13 gii 

30 den 17 gi? cüa các ngày 
lam vic. 

• Hoäc np trirc tuyên ti webs ite cOng Djch vi cOng cUa tinh Dong 
Tháp: hitps://dichvucong.dongthap.gov.vn. 

Btróc 
2 Tiêp nhn và chuyn h SO' 

thu tic hãnh chInh 

1. Di vâi hi s dwc np trirc tip qua Bô phn tip nhn và trã kt 
qua hoc thông qua djch vi b.ru chInh cong Ich. Cong chtc, viên chc 
tiêp nhn h s tai  Bô pn tip nhn và trã kt qua xem xét, kim tra 
tInh chInh xác, day dü cüa h scY; quet (scan) và luu trü h sci din tcr, 
cp nht vào CcY s d 1iu cüa phân mm môt ca diên tr cüa tinh. 

a) Trithng hqp h s ch.ra dÀy dü, chua chInh xác theo quy djnh. Cong 
chrc, viên chrc tip nhn ho su phãi hithng dn dai  din to chrc, cá 
nhân b6 sung, hoàn thin h so' theo quy djnh và nêu rO 1 do theo mãu 
Phiu yéu câu bô sung, hoân thin ho so'. 

Chuyn ngay h sci tip 
nh.n trirc tiêp trong ngày 
lam vic (khOng dé qua 3 
gi& lam vic,) hoc chuyn 
vâo dÀu già' ngày lam vic 
tip theo di vói trtthng 
hçip tip nhn sau 15 gii 

b) Tnring hçp tir chi nh.n h so', can b, cOng chic, viên chic tiép 
nh.n h so' phâi nêu rO 1 do theo mu Phiu tr ch6i giãi quyt h so' 
thu tic hành chInh. 

c) Truôrng hçrp h so' dÀy dü, chInh xác theo quy djnh, can bO,  cOng 

hang ngày. 



TT Trinh tir thuyc hin Cách thurc thirc hiên Thôi gian giãi quyt 

chi'rc, viên chCrc tiEp nhn h sci vã 1p Giy tip then  h so vâ hçn 
ngày trã kêt qua; dông thii, chuyên cho Sâ Ngoi vii dê giái quyêt theo 
quy trInh. 

2. D6i vâi h so duqc np trirc tuyn thông qua Cng Djch vi cong 
cüa tinh. Cong chtrc, viên chirc tiêp nhn ho so ti B phn tiêp nhn 
va trá kêt qua phái xem xét, kiêm tra tInh chInh xác, day dü cüa ho so. 

a) Tru&ng hçip h so chua dy dü, chInh xác hoäc không thuc thm 
quyên giái quyêt theo quy djnh, can bO,  cong chirc, viên chrc tiêp nhn 
phãi có thông báo, nêu rO ni dung, 1 do và huâng dn ci the, day dü 
mt lan dé to chcrc, cá nhân bô sung day dü, chInh xác hoc gth dung 
den co quan có thâm quyên. Vic thông báo duçic thirc hin thông qua 
chrc nang gl'ri thu din tt'r, giri tin nhän tâi tO chtrc, cá nhân cüa Cong 
Djch vi cong cüa tinh. 

b) Nu h so cUa t chCrc, cá nhân dAy dü, hçp l thI can b, cong chirc, 
viên chCrc ti Bô phn tiép then và trã kêt qua tiêp nhn và chuyên cho 
Sâ Ngoi vi dê giãi quyét theo quy trInh. 

Không qua 01 ngày kê tr 
ngày phát sinh ho so trirc 

tuyên 

Btro'c 
3 

Giãi quyét thu tuc hãnh 
chinh 

Sau khi nhân duqc h so, Sâ Ngoi vu thrc hin các buâc theo quy 
trInh thuc hin thu tic hành chInh nhu sau: 

Không có quy djnh (Quyt 
djnh 729/QD-BNG khOng 
quy dnh thii han) 

1. Sô'Ngoqi vixü'1j5: 2,5 ngãy 

- Tiép nhn hôso (B phn TN&TKQ) 

- Chuyn Chuyên viên PhOng QLBG-HTQT xü 1 

- Chuyn Lath dao  PhOng QLBG-HTQT xem xét 

0,5 ngày 

1 ngày 

2 gi 
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TT Trinh tur thurc hiên Cách thurc thurc hin Thô'i gian giãi quyt 

- TrInh Ban Giám dc (phi1 trách Phông QLBG-HTQT) phê duyt 2 gii 

- Chuyn Van thu phát hành. 0,5 ngày 

2. Ly kin các ngành lien quan 15 ngày 

3. S& Ngoii vu tng Iiçrp dir thão van ban trinh UBND tinh xin 
kin cüa Bô Ngoi giao; Bô Cong an; các co' quan, dja phuro'ng lien 
quan. 

02 ngày 

SNgotiviixuly 
01 ngày 

UBND Tinh phê duyt 
vi na.Y 

, , . . 4. Sau khi co day du y kien bang van ban cua BQ Ngoi giao, BQ Cong 
04ngày 

an; các CG quan, dja phuimg lien quan. 02 ngay 

4.1. Sô Ngoi vi1 tng hçrp kin, tham muu dir thão van ban cüa 
UBND tinh trInh Thu ttxâng ChInh phü xem xét quyêt djnh cho phep/ 
không cho phép ye chü tnxng däng cai to chcrc hi nghj, hi thão quOc 

01 ngay 

- PhOng QLBG-HTQT xr l 0,5 ngày 

- TrInh Ban Giám dC @hii trách PhOng QLBG-HTQT) phé duyt 0,5 ngày 

- Chuyn Van thu phát hành và chuyn cong van trInh UBND Tinh 02 ngay 

4.2. UBND Tinh phC duyt 

5. Thu tir&ng ChInh phil phê duyt h so', xem xét quyt djnh cho 
phép/không cho phép ye chü trurong däng cai to ch(rc hi ngh, hi 
thão quôc tê. 

- 02 ngày 
6. UBND tinh tiêp nhn kêt qua, trã kêt qua giai quyêt thu tuc 
hành chInh qua Bô phân TN&TKQ S& Ngoi vu. Bong gui B 



TT TrInh ttr thirc hin Cách thuc thirc hin Thai gian giãi quyêt 
Ghi 
chü 

Ngoi giao, B Cong an, co quan, dla  phirong lien quan. 

Bu&c 
4 

Trã kt qua giãi quyt thu 
tiic hành chInh 

(Kit qua giái quylt thz tyc 
hành chInh gz'i trá cho td 
ch&c, cá nhán phái báo dam 
dy dz theo quy djnh ma Co. 
quan Co thá'm quyn trá cho to 
ch&c, Ca nhân sau khi giái 
quyêt xong thi tyc hành 
chInh) 

Cong chrc tip nhn và trã k& qua nhâp vào s theo dOi h so và phn 
mm dién tt'r thrc hin nhii sau: 

- Thông báo cho M chi'rc, cá nhân bitt trtrâc qua tin nh.n, thx din ti:r, 
din thoai hoc qua mang xâ hi &rqc cAp có thAm quyn cho phép doi 
vOi h so giãi quyt thñ tic hành chInh truâc thai han  quy djnh. 

- T ch(rc, cá than nhn kt qua giãi quyt thu tic hàth chInh theo thai 
gian, dja dim ghi trén GiAy tip nhn h so vã hçn trã kt qua (xuAt 
trInh giay hçn trã kt qua). Cong chirc trá k& qua kiêm tra phiêu hçn và 
yeu cau ng.r?ii dn then  kêt qua k nhn vào so và trao kt qua. 

- Trumg hcip nhn két qua thông qua djch vi buu chIth cong Ich. 
(dang k theo huàng dn cüa Biru din) 

- Trung hqp np h so qua djch vi cong trirc tuyn, th.n kt qua tri,rc 
tuyn tai  website: https://dichvucong. dongthap.gov. vn. 

Trá trjthc ngày hoc dáng 
ngày ghi trên phiêu hçn 

- Thai gian trâ k& qua trirc tip: Sang: tir 07 gi dn 11 gi 30 phüt; 
chiu: tr 13 gi?i 30 den 17 gi cüa các ngày lam vic. 

3.2. Thành phn, s lirng ho so: 

3.2.1. Thânh phn h so: Cong van xin chü trtrong d dang cai t chrc hi ngh, hôi thão qu& t, trong do nêu rO 1 do, miic dIch, 
chü dê, dij kién thàth phân tham dr và dr kiên nguOn kinh phi. 

3.2.2. S6 krqng h so: Mt (01) bô. 

3.3. Dôi tuqng thtrc hin thu tuc hành chInh: Co quan, t chrc Vit Nam; t chirc nLrâc ngoài. 

3.4. Co quan giãi quyt thu tijc hành chInh: 

- Co quan cO thAm quyn quyt djnh theo quy djnh: Thu ttxâng ChInh phü 



30 

- C quan trrc tip thirc hin thu tic hành chInh: Sâ Ngoi vi. 

3.5. Kt qua thijc hin thu tuc hành chInh: Van bàn trà Ru don vj ti chirc v vic cho phép v chü tnxcmg dang cai t chirc hOi 
nghj, hOi  thâo quôc tê. 

3.6. PhI, L phi: Không 

3.7. Ten mh don, mu to khai: Không 

3.8. Yêu cu, diu kin thrc hin thu tuc hành chInh: Các hOi  nghj, hi thão quc th thuOc thm quyM cho phép cüa Thu tuâng 
ChInh phü di.rçuc nêu tai  Khoãn 1, Diêu 3 Quyét djnh 06/2020/QD-TTg ngày 2 1/02/2020 cüa Thu tuâng ChInh phñ ye to chirc và quãn 
1 hi nghj, hi thão quôc tê tti Vit Nam, bao gôm: 

- Hi nghj, hOi  thào quc t có thành vien tham dr là ngii?i dung du hoc quan ch(rc cp Bô trtrâng hoc tixcmg duong trâ len 
cüa cac nuâc, các vüng lanh thô, các to churc quôc tê. 

- Hi nghj, hi thão quôc tê có chü dé, ni dung lien quan den các van dê ye chü quyén an ninh quôc gia, an ninh, quôc phông, 
dan tc, ton giáo, quyên con ngu?i hoc thuôc phm vi bI mt nhà rnxàc theo quy djnh pháp lust ye bão v bI mt nhà nuâc. 

3.9. Can cfr pháp 1 cüa thu tiic hành chInh: 

Quyt djnh 06/2020/QD-TTg ngày 21/02/2020 cüa Thu tuâng ChInh phü v t chi'rc và quàn 1 hi nghj, hi thão quc tE t?i Via 
Nam. 

QuyEt dinh s 729/QD-BNG ngày 10/4/2020 cüa B Ngoi giao v vic cong b các thu tiic hành chInh ye t, chuc và quàn 1 hi 
nghj, hi thão quOc tê tai Vit Nam. 

• Lwuy: 

- Vic xin chi trwang däng cal tc chi-c h3i nghj, h3i tháo quc tê thy thuóc vào nhu ccu cia don vj &i chic, khôngphái là quy 
trInh bat bu3c can thc hin trithc khi xin phép to chzc hi nghj, hi tháo quOc tê. 

- Sau khi dlcQ'c cho phép v chi tru'Ung däng Cal th cIuc iii nghj, iii tháo quc ti, do'n vf t chzc có trách nhi,n xOy drng D 
an tO chic và xin phép ngzthi có thâm quyén ye vic tO chz-c hi nghj, hç31 tháo quOc té theo quy djnh. 

3.10. Liru ho so ISO): 

Thãnh phn ho so itru B phn Itru trü Thôi gian lun 

   



-Nhiimuc3.2; 
- Báo cáo kt qua hi nghj, hi tháo quc t. 

Tii b phn kru trtr cüa 
Van phông Si Ngoi v11 

Co thii han (50 näm) 

   

4. Ten thu ti.c hành chInh: Thu ti.c cho chü trirong dãng cal t chfrc hi nghj, hi thão quc t không thuc thâm 
quyên cho phép cüa Thu ttró'ng ChInh phü 

3.1. Trinh tr, each thfrc, thôi gian giãi quyt thu tyc hành chInh 

TT Trinh ti.r thirc hiên Cách thirc th*.rc hin Thôi gian giãi quyêt 
Ghi 
chü 

Biroc 

Np ho so thu tiic hành 
chInh: Don vj td chi-c gzi 

so' xin phép t ch&c h5i 
nghj, hi tháo quoc te tgi 
Bô phn tiê'p nhn và trá 
kêt qua So Ngoii v Dng 
Tháp. Thai hgn It nhá't 30 
ngày trzthc ngày dt kiln o' 
chic. Np ho so' qua các 
cách thzc sau: 

1. Np trirc tip qua BO phn tip nhn và trá két qua cüa Sâ Ngoai V%1 t?i 
Trung tam kim soát TTHC và phtc vi hành chInh cong Tinh Dja clii so 85 
diRing Nguyn Hue,  Phu?mg 1, thành ph Cao Lãnh, tinh Dông Tháp. 

2. Hoäc thông qua djch viii buu chInh cong Ich. 

Sang: tr 07 giô dn 11 
gi? 30 phüt;chiu: tr 
13 giàr 30 den 17 gRi 

cüa các ngày lam vic. 

• Hoc np trrc tuyén ti website cOng Djch vii cong cüa tinh DOng Tháp: 
https://dichvucong.dongthap.gov.vn. 

Bu&c 
2 

Tip nhãn và chuyn ho 
so' thu tuc hành chInh 

1. Di vâi h so dirqc np trirc tip qua Bô phn tip nhn và trá kt qua holic 
thông qua djch vii buu chInh cong Ich. COng chfrc, viên chrc tip nhn h SO 
tai Bô phn tip nhan và trá kt qua xem xét, kim tra tInh chInh xác, dy dü 
cüa ho so; quét (scan) và luu tr€r h so din tCr, cp nht vào co sâ d1r lieu cCta 
phAn mm mt cira din t1r cüa tinh. 

Chuyn ngay h so tip 
nhn trirc tip trong 
ngày lam vic (khong dl 
qua 3 giO lam vic,.) 
hoc chuyn vâo du 

a) Trumg hqp h so chira dy dü, chua chInh xác theo quy djnh. Cong chirc, 
viên chrc tiêp nhn h so phái huàng dn dai  diên t chrc, cá nhân bO sung, 
hoàn thin ho so theo quy dinh va nêu r l do theo mu Phiu yeu cu bO 
sung, hoàn thin h so. 

gi?Y ngày lam vic tiêp 
theo dOi vâi trIIing hçip 
tiêp nhin sau 15 gi? 
hang ngày. 
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TT A Trinh tur thçrc hiçn t A Cach thurc thrc hiçn . Thoi guan gual quyet G hi 
chul 

b) Trung hçip tfr chi nhn h so, can bO,  Cong chüc, viên chtrc tiEp nhn h 
so phãi nêu rO 1 do theo mu Phiêu tr ChÔi giãi quyêt ho so thu t11c hành 
chInh. 

c) Tnr?ng hçp h so dy dii, chinh xác theo quy djnh, can b, cong ChcTC, viên 
chtrc tiêp nhn ho so vâ 1p Giây tiêp nhn ho so và hçn ngày trá kêt qua; 
dông thi, chuyên cho Sâ Ngoi vi dê giái quyêt theo quy trInh. 

2. Di vâi h so duçic np trirc tuyn thông qua Cng Djch vii cong cula tinh. 
Cong chirc, viên chrc tiêp nhn ho so ti B phQn tiêp then  và trâ két qua phãi 
xem xét, kiëm tra tInh chInh xác, day dii ciia ho so. 

a) Tnthng hqp h so chira dy dii, chInh xác hoc không thuc thm quyn 
giãi quyêt theo quy djnh, can b, cOng chirc, viên chcrc tip nhan phâi có thông 
báo, nêu rO ni dung, I do và huâng d.n cii th& dy dii mt lAn d to chtc, cá 
nhân b sung dAy dii, chInh xác hoc gfri dung dn Co quan cO thAm quyn. 
Viêc thông báo drnc thirc hin thông qua cht'rc nang gcri thu din tcr, gcri tin 
nhän tth to chiic, Ca nhân ciia Cong Djch vii cOng ciia tinh. 

b) Nu h so cula t chiic, cá nhân dAy dii, hçp 1 thI can b, cOng chCrc, viên 
chirc t?i BO phn tiêp than  và trá kêt qua tiêp nhan Va chuyen cho Sâ Ngoi 
vi1 dê giai quyêt theo quy trInh. 

A Khong qua 01 ngay ke 
tu ngay phat sinh ho so 

tIVC tuyen 

Btróc 
3 

Giãi quyêt thul tuc hành 
chInh 

Sau khi nhan duçxc h so, Si Ngoi viii thirc hin các buâc thco quy trinh t1c 
hien thii tuc hành chInh thu sau: 

Không Co quy djnh 
(Quyêt djnh 729/QD- 
BNG không quy djnh 
th?yihan) 

1. Só'Ngoii vu xw Ij: 2,5 ngày 



TT TrInh tur thtrc hiên Cách thirc thtrc hin Thô'i gian giãi quyêt 

- Tip nhn h s (B phân TN&TKQ) 0,5 ngày 

- Chuyn Chuyên viên Phàng QLBG-HTQT xü 1 1 ngày 

- Chuyn Lath dao  Phông QLBG-HTQT xem xét 2 gi& 

- TrInh Ban Giám dc (phii trách Phông QLBG-HTQT) phê duyt 2 gi?i 

- Chuyn Van thu phát hành. 0,5 ngày 

2. Ly kin các nganh Lien quan 15 ngày 

3. Sau khi có dy dü kin b.ng van bàn cüa các cci quan, dja phung lien 
quan. 

04 ngày 

02 ngày 
3.1. Si Ngoi vi thng hqp kiên, tham mini dir thào van bàn cüa UBND tinh 
trã l?ii cho dcin vj to chtirc, dông gi'ri cho các ca quan, dja phung có lien quan 

- Phong QLBG-HTQT xu ly 

- TrInh Ban Giám ctc (phit trách Phông QLBG-HTQT) 

phé duyt 

01 ngày 

ngay 

- Chuyn Van thu phát hành và chuyn cong van trInh UBND 

Tinh 

3.2. UBND Tinh phe duyçt 
02ngày 

4. Trã kêt qua giãi quyêt thu tuc hành chInh qua Bô phãn TN&TKQ S& 
01 ii'xa" 

Ngoii viii. 

Biróc Trã kt qua giãi quyt 
thu tue hành chInh 

Cong chirc tip nh.n và trà kt qua nhp vào s theo dOi h sc và ph.n mm 
dién tr thtrc hiên nhu sau: 

Trá trithc ngày hoc 
ding ngàyghi trên 

(KIt qua giái quylt thi tyc - Thông báo cho t chirc, cá nhân bitt truàc qua tin nhn, thu din ttr, din hçn 
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TT TrInh tir thirc hin Cách thtrc thuc hin Thô'i gian giãi quyt Ghi 
chü 

hành chInh gzi trá cho td thoai hoe qua mng xã hi duqc cp có th.m quyn cho phép d& vâi h so 
chic, cá nhán phái báo giãi quyêt thu ttc hành chInh tnxâc thyi han  quy djnh. 
dam day dz theo quy djnh - T chüc, cá nhân nhn k& qua giái quyt thu ti1c hành chInh theo thai gian, 
ma cc quan có thdm quyên dia dim ghi trén Giy tip nhan h so và hçn trã kt qua (xut trmnh giAy hçn 
trá cho &4 chzc, cá nhân trá kt qua). Cong chüc trã kêt qua kim tra phiu hçn và yêu cAu ngiii den 
sau khi giái quyê't xong thz nhn két qua k nhn vao s và trao k& qua. 
tyc hành chInh) 

- Trumg hqp nhan két qua thông qua djch vii bixu chinh cong Ich. (dang k 
theo htrâng dn cüa BLru din) 

- Tru&ng hqp np h so qua djch vti cong trxc tuyn, nhn kt qua trrc tuyn 
tai webs ite: https://dichvucong. dongthap.gov. vn. 

- Th?ñ gian trâ kt qua trrc tip: Sang: tr 07 gi dn 11 gi?y 30 phuit; chiu: tir 
13 gR 30 dn 17 gR'i cüa các ngày lam vic. 

3.2. Thành phn, s krqng h so': 

3.2.1. Thành phn h so: Cong van xin thu tri.rong d dang cai th chtrc hi nghj, hi tháo quc t, trong do nêu rO l do, miic dIch, 
chü dê, dr kiên thành phãn tham dr và dr kiên nguOn kinh phi. 

3.2.2. sS krçmg h so: Mt (01) b. 

3.3. IMi tirçrng thi.rc hin thu tue hành chInh: Co quan, t chfrc Vit Nam; t6 chrc nuâc ngoài. 

3.4. Co quan giãi quyt thu ttc hành chInh: 

- Co quan cO thm quyn quyt dinh theo quy djnh: UBND tinh. 

- Co quan trrc tip thrc hin thu tiic hành chInh: Sâ Ngoai vii. 

3.5. Két qua thtrc hin thu tuc hành chInh: Van ban trã kyi don vj t chirc v vic cho phép v chü tnrong dang cai to chrc hôi 
nghj, hi tháo quôc té. 

3.6. PhI, 1 phi: KhOng 



3.7. Ten mu don, mh to khai: Không 

3.8. Yen cu, diu kin thtrc hiên thu tiic hành chInh: Các hi nghj, hi thâo quôc té không thuc các tru&ng hçp nêu ti Khoán 
1, Diêu 3 Quyet djnh 06/2020/QD-TTg ngày 21/02/2020 cüa Thu tiràng Chmnh phü ye to chuc và quán l hi nghj, hi tháo quôc tê t?i 
Vit Nam nhus duâi day: 

- Hôi nghi, hôi tháo quc t có thành viên tham dtr là ng1xYi dirng du hoc quan chirc cp B trti?mg hoc twlng dizorng trâ len cüa 
các nuàc, các vüng lãnh thô, các t chCrc quôc té. 

- Hi nghj, hOi  thâo qu& th có chü d, ni dung lien quan dn các vn d v chü quyn an ninh quc gia, an ninh, qu& phông, dan 
tc, tOn giáo, quyên con nguäi hoc thuôc phm vi bI mat  nhà nixâc theo quy djnh pháp luat ye bào v bI mat  nhà nixàc. 

3.9. Can cü pháp 1 cüa thu tyc hành chInh: 

Quyt dinh 06/2020/QD-TTg ngày 2 1/02/2020 cüa Thu tixOng ChInh phü v th chüc và quàn l hOi  nghj, hi thâo quôc té tai  Vit 
Nam. 

Quyt dith s 729/QD-BNG ngày 10/4/2020 cña Bô Ngoi giao v vic cong b các thu tic hành chInh v t chrc và quán l hi 
nghj, hi tháo quôc tê tii Vit Nam. 

• Lwuj: 

- Vic xin chz trlccrng dáng Cal td chtc h5i nghj, h5i tháo quc te thy thu3c vào nhu cu cüa don vj t chtc, không phái là quy 
trInh bat bu5C Can thyv hin trtthc khi xin phép to chic hi nghj, hi tháo quO té. 

- Sau k/n du-cIC Cho phep ye Chu tru'crng dáng cai to chwc hôi nghi, hOz thao quOc tê, doii vi to Chu'c CO traCh nhiêm xáy du'ng Dé an 
tO ChLC và xin phép ngwfi có thám quyén ye vic tO chi'C hi nghj, hi tháo quOc tê theo quy d/nh. 

3.10. Liru ho so (ISO): 

Thành phIn h so liru B phn Iuu trü Thôi gian lLru 

- Nhu mic 3.2; Ti b phn luu trU cüa Van 
phOng Sâ Ngoi vii 

CO han 
- Báo cáo kt qua hi nghj, hi thào qu& th. thai (50 näm) 
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