Phan 11

QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH LINH vucC NGUOI CO CONG
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SOLAO PONG - THUON G BINH VA XA HOI ‘
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s  664/0D-UBND-HC ngay 23 /6/2022 cia Chu tich Uy ban nhan dan tink Pong Thap)

1. Giai quyét ché dd tro cap wu dai déi véi than nhan liét si

1.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét

TT T””Eité‘-r‘_’]thl"c Cach thic thue hign Théi gian gii quyét | o1
Nop ho so thii tuc . ) )
hanh chinh: Ca 1. NOp truc tiep qua Bo phan tiép nhan va tra két qua caa Sé Lao | | . o
.| nhan chudn bi ha | dong - Thuong binh va Xa hoi tai Trung tam Kiém soét thi tuc hanh | Sang: tir 07 gig dén 11
Bu6C | 44y dii theo quy | chinh va Phuc vu hanh chinh cong (sé 85, dwong Nguyén Hug, | 919 30 phut; Chiéu: tir 13
L | ginh va nép hé s | phuong 1, thanh phd Cao Lanh, Dong Thép). gio 30 phut dén 17 gio
C , _ cua cac ngay lam viéc.
qua cac cach thirc 2. Hoic qua dich vu buu chinh céng ich
sau:
Cong chirc tiép nhan ho so tai BO phan tiép nhan va tra két qua | Chuyén ngay héd so tiép
Xem Xét,‘kiém tra tinh chinh xac, day du cua ho so; quét (scan) va | nhan truc tiép trong ngay
X h . | luu trlr ho so dién twr, cap nhat vao co s dix ligu cua phan mém mot | 1am viec (khong dé qua
Bud6c -crrlmfji)/énnh 6320' t;:g cua dién tir cua tinh; 03 gio lam vigc) hoic
2 a) Truong hop hd so chwa day du, chua chinh xac theo quy dinh, chuyén vao dau gio ngay

tuc hanh chinh

cdng chuc tiép nhan hd so phai huéng dan to chirc, ca nhan bo sung,
hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd ly do theo mau Phicu yéu
cau bo sung, hoan thién ho so;

lam viéc tiép theo d6i véi
truong hop tiép nhan sau
15 gio hang ngay.
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b) Truong hop tir choi nhan ho so, cong chic tiép nhan ho so
phai néu r6 ly do theo mau Phiéu tir choi giai quyét ho so thu tuc
hanh chinh;

¢) Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, céng chirc
tiép nhan ho so va 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua;
vao Sb theo ddi hd so; 1ap Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd
so va chuyén giao toan bo hd so cung Phiéu kiém soat cho Phong
Nguoi c6 cong dé giai quyét theo quy trinh.

Bwodc

Giai quyét tha
tuc hanh chinh

Sau khi nhan hé so thi tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhan va
tra két qua, cdng chuc tiép nhan ho so, tham dinh, du thao két qua
tha tuc hanh chinh, géi 1anh dao Phong xem xét, tham dinh va trinh
Giam dbc¢ S& quyét dinh.

20 ngay lam viéc, trong
do:

1. Tiép nhan hd so (B6 phan tiép nhan va tra két qua)

0,5 ngay lam viéc

2. Giai quyét hd so (S Lao dong — Thuong binh va Xa hoi)

- Truong hop thi tuc hanh chinh du diéu kién giai quyét, cong
chtrc duoc giao xir Iy ho so tham dinh, tham muu Lanh dao Phong
trinh Lanh dao Sé quyét dinh; cap nhat théng tin vao Phan mém mot
ctra dién tir; tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.

Ké tir ngay nhan du gidy to, cong chire duoc giao xt Iy hd so ¢o
trach nhiém lap danh sach tinh hinh than nhan liét si; tham muu Lanh
dao Phong trinh Lanh dao S& ban hanh Quyét dinh cap gidy ching
nhan than nhan liét si va tro cap mot lan khi béo tir theo Mau sé 52
Phu luc | Nghi dinh s6 131/2021/NB-CP, dong thoi thuc hién viéc
cap gidy chiang nhan theo Mau s 102 Phu luc | Nghi dinh sé
131/2021/ND-CP va quyét dinh trg cAp tuat hang thang ddi véi than

19 ngay lam viéc, trong
do:




3

nhan liét si theo Mau so 53 Phu luc | Nghi dinh s6 131/2021/ND-
CP doi voi truong hop dua dieu kién.

~ Tro cap mot lan khi bo tir thyc hién theo mirc quy dinh tai thoi
diém Tha tuéng Chinh phu ky quyét dinh cap Bang “T6 quoc ghi
cong”.

a) Truong hop quy dinh tai cac diém d, & khoan 1 Biéu 26 Nghi
dinh s6 131/2021/ND-CP thi ké tir ngay nhan du céc gidy to, cong
chtc duoc giao xu Iy hd so ¢6 trach nhiém tham muu Lanh dao
Phong trinh Lanh dao S¢ cap gidy gisi thiéu theo Mau s6 38 Phu luc
| Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP dén Hoi dong giam dinh y khoa
cap tinh noi nguodi d6 thuong trd kém gidy xac nhan tinh trang
khuyét tat. Ké tir ngay nhan duoc bién ban giam dinh y khoa, tham
muu Lanh dao S& ban hanh quyét dinh tro cip tuat hang thang d6i
v6i than nhan liét si theo Mau sé 53 Phu luc | Nghi dinh sé
131/2021/ND-CP.

09 ngay lam viéc

+ Chuyén vién Phong Ngudi co cong

+ Lanh dao Phong Nguoi co cong

+ Lanh dao S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi
+ Van thu S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi

05 ngay lam viéc;
02 ngay lam viéc;
1,5 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc.

b) Truong hop than nhan liét si da duoc huong ché do uu dai
nhung chua dugc cap gidy chung nhan than nhan liét si thi ké tir
ngdy nhan dugc don dé nghi, cdng chac duoc giao xur Iy hd so ¢6
trach nhiém can ctr ho so liét s dang quan Iy dé tham muu Lanh dao
Phong trinh Lanh dao S& cap cho than nhan.

11 ngay lam viéc




+ Chuyén vién Phong Nguoi ¢6 cong

+ Lanh dao Phong Nguoi co cong

+ Lanh dao S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi
+ Van thu S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi

06 ngay lam viéc;
03 ngay lam viéc;
1,5 ngay lam viéc
0,5 ngay lam viéc.

Truong hop thuong binh chét do vét thuong tai phat duoc cong
nhan liét si thi tham muu Lanh dao S& ban hanh quyét dinh cham
dut tro cap tuat cua nguoi cd cong tir tran theo quy dinh theo Mau
s6 72 Phu luc | Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP va ban hanh quyét
dinh cap giay chiing nhan than nhan liét si va trg cip maot lan khi
bao tir theo Mau s6 52 Phu luc 1 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP,
dong thoi thuc hién viéc cap giay chiing nhan theo Mau s6 102 Phy
luc | Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP; ban hanh quyét dinh tro cap
hang thang d6i vai than nhan liét si theo Mau s6 53 Phu lyc | Nghi
dinh s6 131/2021/NB-CP; thuc hién viéc ghép ho so huong tro Cap
tuat ngudi €6 c¢éng tir tran vao ho so liét si va truy tra khoan tién
chénh léch giita tro cap tuat hang thang cia ngudi 6 cong tir tran
Vva tro cap tuat hang thang ddi véi than nhan liét si du diéu kién
huong.

Khong quy dinh

¢) Truong hop than nhan liét si dang thuong tri ¢ cac dia phuong
khac nhau thi tham muu Lanh dao S& ¢6 van ban dé nghi tiép nhan
ghi rd thoi diém huang trg cap kém ban trich luc ho so liét si, quyét
dinh tro cap hang thang doi véi than nhan liét st dén S¢ Lao dong -
Thuong binh va X& hoi noi than nhan thuong tra dé thuc hién trg
cap uu dai.

Khong quy dinh

d) Truong hop vo hoic chong liét st dang huong ché do wu dai
doi vai than nhan liét s ma lay chong hoac vo khac thi tham muu

Khong quy dinh
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Lanh dao S¢ ban hanh quyét dinh cham dut che do wu dai theo Mau
SQ 72 Phu luc | Nghi dir)h s6 131/2021/ND-CP tu thang c6 dang ky
ket hon va thu hoi tro cap da huong sali.

Déi Vé6i ho so qua thém tra, thim dinh chua du diéu kién giai
quyet co quan c6 tham quyen giai quyét thu tuc hanh chinh tra lai
ho so kém theo thong bao bang van ban va néu ro ly do, noi dung
can bo sung, hoan thién hd so dé gui cho té chirc, c& nhan thdng qua
Bo phan mét cira. Thoi gian thdng bao tra lai h6 so khong qua 03
ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so, trir truong hop phap luat
chuyén nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi gian. Thoi han giai quyét
dugc tinh tir dau sau khi nhan da hd so.

Tra lai hd so khong qua
03 ngay lam viéc

Bwoc

Tra ket qua giai
quyet tha tuc
hanh chinh

Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao Sé theo dai ho so
va Phan mém mot cura dién tur, thuc hién nhu sau:

- Théng bao cho té chuc, ca nhan biét truge qua tin nhan, thu
dién tir, dién thoai hodc qua mang x& hoi dugc cap c6 tham quyén
cho phép d6i véi ho so giai quyét thi tuc hanh chinh trude thoi han
quy dinh.

- T6 chuc, ca nhan nhan két qua giai quyét thi tuc hanh chinh
theo thoi gian, dia diém ghi trén Giay tiép nhan ho so va hen tra két
qua (Xuat trinh Giay hen tra két qua). Cong chuc tra két qua klem
tra phleu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua Ky nhan vao so va
trao két qua.

- Truong hop nhan két qua thong qua dich vu buu chinh cong
ich thi thuc hién theo hudng dan ctia Buu dién (néu co).

Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 giv dén 11 gio 30 phdt; Chiéu:
tur 13 gio 30 phat dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

0,5 ngay lam viéc




1.2. Thanh phan, sé lrgng hd so

a) Thanh phan ho so

- Ban sao duoc chiing thuc tir Bang “T6 quéc ghi cong”

- V& mot trong cac gidy to sau:

Truong hop than nhan la nguoi cé cong ‘nuﬁi liét si phai c6 vin ban dong thuan cta cac tbén nhan liét si; truong hop liét
s khong con than nhan thi phai c6 van ban dong thuan cua nhitng nguoi thugc quy dinh tai diém b khoan 1 bicu 651 B¢ luét
Déan sy. Van ban dong thuan do Uy ban nh&n dan cap x& xac nhan vé chir ky, noi thuong trd va ndi dung dong thuan.

Truong hop than nhan 1a con chua di 18 tudi phai c6 thém ban sao dugc ching thyc tir gidy khai sinh hoac trich luc khai
sinh.

Truong hop than nhan 14 con tir d 18 tudi tré 1én dang di hoc phai c6 thém giay xac nhan caa co sé gido duc noi dang
theo hoc.

Truong hop than nhan 1a con tir da 18 tudi trd 18n bi khuyét tat nang, khuyét tat dac biét ning trudc khi da 18 tudi phai
cd thém giay xac nhan khuyét tat theo quy dinh cua Luat Nguoi khuyet tat.

Truong hop than nhan Ia con tir da 18 tuoi trd 1én bi khuyet tat nang, khuyét tat dac biét nang sau khi du 18 tudi ma
khéng co6 thu nhap hang thang hoac cc’),thu nhap hang thang thap hon 0,6 lan marc chuén phai cd thém giay xac nhan khuyet
tat theo quy dinh cua Luat Nguoi khuyet tt, giay xac nhan thu nhap theo Mau s6 47 Phu luc | Nghi dinh s6 131/2021/NDb-CP
cua Uy ban nhan dan cap xa.

b) S6 lwong ho so: 01 bo.

1.3. Pdi twong thuc hién thia tuc hanh chinh: Ca nhan

1.4. Co quan giai quyét thia tuc hanh chinh: S¢ Lao dong - Thuong binh va X4 hoi.

1.5. Két qua thuc hién thia tuc hanh chinh: Quyét dinh cap gidy chiing nhan than nhén liét si va trg cap mot lan khi
béq tu; Giay ch@ng nhan than nhan liét si; Quyét dinh tro cap tuat hang thang doi vai than nhan liét si; Quyét dinh cham duat
ché d6 wu dai doi vai than nhan.

1.6. Phi, 1€ phi: khong.



1.7. Tén mau don, mau to khai

Ban khai tinh hinh than nhén liét s (MAu s6 05 Phy luc | Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP).

1.8. Y&u cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Pu diéu kién, tiéu chuan va déi twong husong ché do uu dai.
1.9. Can cw phap ly ciaa tha tuc hanh chinh

- Phép 1énh Uu dai nguoi ¢ cong vGi cach mang nam 2020.

- biéu 26 Nghi dinh s6 131/2021/NB-CP ngay 30/12/2021 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Phép
Iénh Uu dai ngudi ¢6 cong voi cach mang.

1.10. Lwu ho so (1SO)

Thanh phan hé so lvu Bo phan luu trir Thoi gian luu
- Nhu muc 1.2;
- Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh hoge Vin ban tra 16i cia don Phong Ngudi ¢6 cong
vi doi vai ho so khong dap ung yéu cau, dieu kién. T 05 nam, sau d6

chuyén ho so dén
kho luu trir cua
B phan tiép nhan va tra két | Tinh.

qua

Cac biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 cua B6 truong, Cha nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh sé
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phu vé thuc hién co ché
mot cira, mot ctra lién thdng trong giai quyét thi tuc hanh chinh.




o ] Mau s6 05
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

BAN KHAI
Tinh hinh than nhan liét si
[ [0 TR (=1 1
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Ho vatén ligtsi: ...ccoooveveeieieeeiee hy sinh ngay... thang ... nam ...................
(@0 T= o [V T USSR
Bang T6 qudc ghi €ONG SO ooeeeeoieeeeeieeeen, theo Quyét dinh s6
................................. ngay ........ thang ........ nam ........... cua Thu tuéng Chinh phu.
Liét si c6 nhitng than nhan sau:
Ngay £ M Noi thwong trd | Hoan
STT|Ho va tén [théng nam| S0 CCCD/ | auan |4 nét ghi ro |canh hien
. CMND/GKS| hé véi L .
sinh liat si thoi gian) tai
1et si
1
2
..... ngay... thang... nam... vev e een, NEAY ... thdng ... nam .. ......
Xac nhan cua UBND cap xa Ngwoi khai
Noi dung khai va chit ky trén ban khai 1a dung. (Ky, ghi rd ho va tén)

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chit ky, dau)
Ho va tén

Ghi chi:! Ghi rd hoan canh hién tai: c6 don khong noi nuong tua, md cbi cha me, di hoc, khuyét tat...



2. Giai quyét ché d¢ wu dai d6i véi vo hoiic chdng liét si 1y chong hoic v khac
2.1. Trinh tu, cach thirc, thai gian giai quyét

TT

Trinh ty thuc
hién

Cach thrc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
cha

Bwéc

Nop ho so thii tuc
hanh chinh: Ca
nhan chuan bi ho
so day dii theo quy
dinh va ngp hé so
qua céac cach thic
sau:

1. Nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua cua So Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi tai Trung tdm Kiém soét thu tuc hanh
chinh va Phuc vu hanh chinh cong (sé 85, dwong Nguyén Hué,
phuong 1, thanh pho Cao Lanh, Pong Thap).

2. Hoac qua dich vu buu chinh cong ich

Sang: tir 07 gio dén 11
gio 30 phut; Chiéu: tir 13
gio 30 phut dén 17 gio
cua cac ngay lam viéc.

Bwoc

Tiép nhan va
chuyen ho so thu
tuc hanh chinh

Cong chic tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
xem xét, Kiém tra tinh chinh xac, day du cua ho so; quét (scan) va
I trit ho so dién tir, cap nhat vao co sé dit liéu caa phan mém mot
cua dién tu cua tinh;

a) Truong hop ho so chwa day du, chua chinh xac theo quy dinh,
cong chuc tiép nhan ho so phai huéng dan to chirc, ca nhan bo sung,
hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd ly do theo mau Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién ho so;

b) Trudng hop tir chdi nhan hd so, cong chic tiép nhan ho so
phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so tha tuc
hanh chinh;

¢) Trudng hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, céng chirc
tiép nhan ho so va 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua;
vao S6 theo dbi hd so; 1ap Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét ho

Chuyén ngay ho so tiép
nhan truc tiép trong ngay
lam viéc (khéng dé qua
03 gio lam vi¢c) hoac
chuyén vao dau gio ngay
lam viéc tiép theo dbi véi
trudng hop tiép nhan sau
15 gio hang ngay.
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so' va chuyeén giao toan bo ho so cing Phiéu kiém soat cho Phong
Nguoi ¢6 cong de giai quyét theo quy trinh.

Bwodc

Giai quyét tha
tuc hanh chinh

Sau khi nhan hé so thu tuc hanh chinh tir Bé phan tiép nhan va
tra két qua, céng chuc tiép nhan hd so, tham dinh, du thao két qua
th tuc hanh chinh, gai 1anh dao Phong xem xét, tham dinh va trinh
Giam dbc So quyét dinh.

12-17 ngay lam viéc,
trong do:

1. Tiép nhan hd so (Bo phan tiép nhan va tra két qua)

0,5 ngay lam viéc

2. Giai quyét ho so (So Lao dong — Thuong binh va Xa hoi)

- Truong hop tha tuc hanh chinh du diéu kién giai quyét, cong
chtrc dugc giao xir Iy hd so thim dinh, tham muu Lanh dao Phong
trinh Lanh dao S& quyét dinh; cap nhat thdng tin vao Phan mém mot
cira dién tur; tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh.

a) Ké tir ngay nhan du giay to, céng chie duoc giao xu ly hd so
c6 trach nhiém tham muu Lanh dao Phong trinh Lanh dao S¢ ban
hanh Quyét dinh trg cap tuat hiang thang d6i voi vo hoic chong cua
liét st da 14y chong hoac vo khac theo Mau sé 54 Phy luc | Nghi dinh
s6 131/2021/ND-CP.

11 ngay lam viéc

+ Chuyén vién Phong Ngudi co cong

+ Lanh dao Phong Nguoi ¢6 cong

+ Lanh dao S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi
+ Van thu S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi

06 ngay lam viéc;
03 ngay lam viéc;
1,5 ngay lam viéc
0,5 ngay lam viéc.

b) Truong hop ho so cua li¢t si do dia phuong khéc quan ly thi
cong chic dugc giao xir ly ho so ¢o trach nhiém tham muu Lanh

16 ngay lam viéc
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dao Phong trinh Lanh dao S¢ ban hanh vin ban dé nghj S¢ Lao dong
- Thuong binh va Xa hoi noi quan 1y hd so goc cung cap ban trich
luc hd so liét si kém vian ban xac nhan chua giai quyét ché do tro
cap uu dai.

+ Chuyén vién Phong Ngudi ¢6 céng

+ Lanh dao Phong Nguoi ¢6 cong

+ Lanh dao S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi
+ Van thu S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi

10 ngay lam viéc;
05 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc
0,5 ngay lam viéc.

Déi véi ho so qua thém tra, tham dinh chua du diéu kién giai
quyet co quan c6 tham quyen giai quyét thu tuc hanh chinh tra lai
ho so kém theo thong bao bang van ban va néu rd ly do, noi dung
can bo sung, hoan thién hd so dé guri cho t6 chic, ca nhan thong qua
B6 phan mot cira. Thoi gian thong béo tra lai hd so khong qua 03
ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so, trir truong hop phép luat
chuyén nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi gian. Thoi han giai quyét
duoc tinh tir dau sau khi nhan du ho so.

Tra lai ho so khong qua
03 ngay lam viéc

Bwoc

Tra két qua giai
quyet tha tuc
hanh chinh

Cong chic tiép nhan va tra két qua nhap vao So theo dai ho so
va Phan mém mot ctra dién tir, thuc hién nhu sau:

- Théng béo cho t6 chirc, ca nhan biét truéc qua tin nhan, thu
dién tir, dién thoai hoic qua mang x& hoi duoc cap co tham quyén
cho phép ddi véi hd so giai quyét thi tuc hanh chinh trude thoi han
quy dinh.

- T6 chuc, ca nhan nhan két qua giai quyét tha tuc hanh chinh
theo thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qua (xuat trinh Gidy hen tra két qua). Céng chirc tra két qua kiém

0,5 ngay lam viéc
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tra phieu hen va yéu cau ngudi den nhan két qua ky nhan vao so va
trao ket qua.

- Truong hop nhan két qua thong qua dich vu buu chinh cong
ich thi thuc hién theo hudng dan cua Buu dién (néu co).

Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phdt; Chiéu:
tur 13 gio 30 phat dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

2.2. Thanh phan, s6 lweng ho so
a) Thanh phan hé so
- Pon dé nghi Mau s6 17 Phu luc | Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

- Truong hop nudi con liét si dén tudi trudong thanh: Vin ban dong thuan caa con liét si c6 xac nhan vé chit ky va noi
thuong tru caa Uy ban nhan dan cap xa.

- Trudng hop chiam soc bd, me liét si khi con séng:

+ Vian ban xé&c nhan cia Uy ban nhan dan cap xa noi bd, me liét si thuong trd khi con séng

+ Bién ban hop dong thuan cua than nhan liét si hodc cua nhitng ngudi thudc hang thira ké thir hai cua liét s quy dinh tai
diém b khoan 1 Biéu 651 Bo luat Dan su (6ng noi, ba noi, dng ngoai, ba ngoai, anh rudt, chi ruot, em ruét cua liét si; chau
rudt cua liét s ma nguoi chét la 6ng noi, ba noi, dng ngoai, ba ngoai) cé xac nhan caa Uy ban nhan dan cap xa noi 1ap bién
ban theo Mau so6 80.

+ Bién ban hop d6ng thuan cta than nhan liét st hoic cua nhitng ngudi thudc hang thira ké thir ba cua liét s quy dinh tai
diém c khoan 1 bieu 651 B¢ luat Dan su (cu noi, cu ngoai caa ngudi chét; bac rudt, chu rudt, cau rudt, b rudt, di ruot caa liét
si; chau rudt cua nguoi chét ma liét si 1a bac rudt, cha rudt, cau rudt, co rudt, di rudt; chat rudt cua liét s ma liét si la cu ndi,
cu ngoai) néu nhitmg nguoi thugc hang thtra ke tha hai caa liét si khong con.

+ Vian ban dong thuan cd xac nhan vé chit ky va noi thuong tri caa Uy ban nhan dan cap xa caa nhitng thanh vién vang
mat khong du hop.

- Trudng hop khong chim soc duoc bd, me liét si khi con séng:
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+ C4c Bién ban dong thuan caa than nhan liét si hoic caa nhitng nguoi thugc hang thira ké tha hai hoic thir ba cua liét

S1.

+ Mot trong céc giay to chiang minh 1y do khong chidm soc duoc bo, me liét st vi hoat dong cach mang: Iy lich cén bo; Iy
lich dang vién; ly lich quan nhan; ho so bao hiém xa hoi; cac giay to, tai liéu khac do co quan c6 tham quyén ban hanh, xac
nhan trong thoi gian tham gia cach mang.

b) S6 lweng hd so: 01 bo.
2.3. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan
2.4. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: So Lao dong - Thuong binh va X4 hoi.

~ 2.5, Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh vé viéc tro cap tuat hang thang doi vo hoac chong liét si da lay
chong hoac v khac.

2.6. Phi, 1€ phi: khong.
2.7. Tén mau don, mau to khai

- Don dé nghi giai quyét ché do doi vai v hodc chong ligt si di lay chong hogc vo khac (Mau s6 17 Phu luc I Nghi dinh
s 131/2021/ND-CP)

- Bién ban hop dong thuan giai quyét ché do wu dai doi vai vo hodc chong cua liét st di lay chong hodc v khac (Mau so
80 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP)

2.8. Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: Khang
2.9. Cian cw phap ly caa tha tuc hanh chinh
- Phép 1énh Uu dai nguoi ¢ cong vai cach mang nam 2020.

- biéu 27 Nghi dinh s6 131/2021/NB-CP ngay 30/12/2021 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Phap
Iénh Uu dai ngudoi co cdng véi cach mang.
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2.10. Luu hd so (1SO)

Thanh phan hé so leu

Bo phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 2.2;

- Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh hogc Vin ban tra I6i cia don
vi doi vai ho so khong dap ung yéu cau, dieu kién.

Phong Nguoi ¢6 cong

Cac biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 cua B truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh sé
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 caa Chinh phu vé thuc hién co ché
mot cira, mot cira lién thdng trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

Bo6 phan tiép nhan va tra két
qua

Tur 05 nam, sau do
chuyén hd so dén
kho luu trir cua
Tinh.




Mau s6 17

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tw do - Hanh phuc

~ DPONDE NGHI ‘
Giai quyet che do doi véi vg hoac chong liét st
di lay chong hoac vg khac
Kinh giri: S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tinh ......... ST
1. Thong tin ngudi dé nghi
[ [0 IRV 1 (=] o SR
Ngay thang nam sinh: ........cccoceviiiininniinnne, Nam/NT: e,

CCCD/CMND S8 ..o NGAY CAP ..vvveeeeeenns NOiCAP ..

JA(e R0 10 o 00 N PSR
SO GIEN TNOE: vttt ettt ettt ettt e et ee et et et etes et et eees e e et eeet et et e et et et e ereeans
IRV (5171210 ) TR cua liét si.
D3 1ay chong (Vo) khac tir ngay ... thang ... nam ...

Hién dang huong Ché d0 Wi G315 .....o.veeeeeeeeeeeeeeeee e,

2. Thong tin liét si

[ oI T (=] A OO S R OPRROURRPPRROP
Ngay thang nam sinh: .........cccooevviiiiiieiiennnn, NaM/NT: .o
(@11 = [U - o SRR
Ngay thang nam hy sinh....................ooL . tai......

CAp bAC, ChiC VI KNI MY SINN: oo

Co quan, don vi Khi hy SINN: Lo
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Pi duoc cap Bang “T6 qudc ghi cong” sb .......

............................. theo Quyét dinh

S ngay ... thang ... nam ... cua Thua tudng Chinh phu.

3. Théng tin vé than nhan ligt si

STT Hovatén Nim sinh | Nim mat Noi thwong tri

M@éi quan hé véi liét

~

si
1
2
..., NAy... thang... nam... ... , ngay ... thang ... nam .. ......
Xéc nhan cua UBND cip x& Ngudi khai
Ong (0A) ..cvvvvvevreee, hién thuong tri (Ky, ghi rd ho va tén)
(71 [P va c0 chir ky trén ban khai la dtng.

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chi# ky, dau)

Ho va tén

Ghi chi: 1 S6 LBTBXH noi nguoi lam don thuong tri.



o ] Mau s6 80
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

o BIEN BAN HQP PONG THUAN o
Gial quyet che do wu dai doi véi vo hoac chong caa liét si da lay chong hoac
vo khéac

Hom nay, ngay........ thang........ nam........ N ¥ | SRR
1. Thanh phan

- Pai dién Uy ban nhan dan cip x&

- Céc thanh vién dy hop gom:?

CCCD/CMND/H9 chieu |\ quan hg

véi lidt si

STT Ho va tén Nei thuong trd - - -
So | Ngay cap | Noi cap

2. N§i dung:
XAC NNAN DA/ONG: .. e e nrees

NOT thuwoNg U La1: cveeeeceec e

la vo/chong ligt s ....oooevenens da 13y chong/vo khac nhung van chim séc cha
dé, me dé liét si khi con song/vi hoat dong cach mang ma khong c6 dieéu kién
cham soc cha dé, me @é liét si khi con song.

3. Két luan
Chung tdi théng nhat dé nghi giai quyét ché do wu dai dbi voi ba/ong: ........ /.

CAC THANH VIEN CHUC VU, QUYEN HAN CUA
(Ky va ghi rd ho tén) NGUOI KY
(Ky tén, ddu)
Ho va tén

Ghi chu:
1 Than nhan liét si hodc cua nhitng ngudi thude quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 651 B luat Dan sy, trudng hop

nhitng ngudi ndy khong con thi caa nhitng ngudi thude quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Diéu 651 B luat Dan su.

2 Ghi ho va tén cua liét si.



3. Cong nhan thwong binh, ngwdi hwéng chinh sach nhw thwong binh
3.1. Trinh tu, cach thic, thai gian giai quyét

Trinh ty thuc . , n e X Ghi
TT hign Cach thac thuc hién Thot gian giai quyet chi
Co quan, don vi tryc tiép quan 1y nguoi bi thuong c6 trach nhiém
xac Iap, hoan thién cac giay to theo quy dinh tai D1eu 37 Nghi dinh
s6 131/2021/ND-CP giri co quan c6 thAm quyén cip giay chung
nhan bi thuong theo quy dinh tai cac khoan 3, 4, 5 Piéu 36 Nghi
Nop hd so thi tuc | dinh s6 131/2021/ND-CP.
hanh chinh: To Co quan, don vi ¢ tham quyen cip gidy chung nhan bi thwong | Sang: tr 07 gior dén 11
Buéc | CN4C ca  nhan trong thoi gian 20 ngay ké tr ngay nhan da gidy to, c6 trach nhiém | gi¢y 30 phat; Chidu: tir 13
1 CFIUan b7 ho sac?‘ay kiém tra, Cap gidy chiing nhan bj thuong theo Mau s6 35 Phu lyc | gid 30 phat dén 17 gio
du tiieo quy dinh Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP va gtri ho so qua cac cach thic sau: | cja cac ngay lam viéc.
va ngp ho so qua X . o o i
céc cach thac sau: 1. Nop tryc tiep qua Bo phan tiép nhan va tra ket qua cua So Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi tai Trung tam Kiém soat thu tuc hanh
chinh va Phuc vu hanh chinh cong (so 85, duwong Nguyen Hug,
phuong 1, thanh pho Cao Lanh, Dong Thap).
2. Hoac qua dich vu buu chinh cong ich
Cong chirc tiep nhan ho so tai BO phan tiép nhan va tra két qua | Chuyén ngay héd so tiép
£ n . | xem xét, kiém tra tinh chinh xac, ddy du cua hd so; quét (scan) va | nhan tryc tiép trong ngay
.| Tiep nhan va S .
Buwéc Z A > | Tuu trir ho so dién tir, cap nhat vao co s dit lidu cia phan mém mot | [3m viéc (khéng dé qua
chuyén hé so tha - g
2 cua dién tr cua tinh;

tuc hanh chinh

a) Truong hop hd so chua day du, chua chinh xéac theo quy dinh,
cong chuec tiep nhan ho so phai hudng dan t6 chirc, ca nhan bo sung,

03 gio lam vige) hodc
chuyén vao dau gio ngay
lam viéc tiép theo ddi voi
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hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd ly do theo mau Phiéu yéu
cau bo sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tir choi nhan ho so, cong chirc tiép nhan ho so
phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir choi giai quyét ho so thu tuc
hanh chinh;

¢) Trudng hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, ¢éng chirc
tiép nhan ho so va 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua;
vao So theo di ho so; 1ap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho
so va chuyén giao toan bo ho so cung Phiéu kiém soat cho Phong
Nguoi c6 cong dé giai quyét theo quy trinh.

trudng hop tiép nhan sau
15 gio hang ngay.

Buwoc

Giai quyét tha
tuc hanh chinh

Sau khi nhan hd so thi tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhan va
tra két qua, cong chic tiép nhan hd so, tham dinh, du thao két qua
tha tuc hanh chinh, goi lanh dao Phong xem xét, tham dinh va trinh
Giam d6c So quyét dinh.

84 ngay lam viéc, trong
do:

1. Tiép nhan hd so (B6 phan tiép nhan va tra két qua)

0,5 ngay lam viéc

~ 2. Giai quyet ho so (S Lao dong — Thuong binh va Xa hoi, Hoi
dong giam dinh y khoa cap tinh)

83 ngay lam viéc

- Truong hop thi tuc hanh chinh du diéu kién giai quyét, cong
chtc duoc giao xir Iy ho so tham dinh, tham muu Lanh dao Phong
trinh Lanh dao So quyét dinh; cap nhat théng tin vao Phan mém mot
ctra dién tir; tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.

a) K& tir ngay nhan du gidy to, cdng chirc dugc giao xir Iy ho so
cO trach n’hiém,kiém tra ho so, tham muu Lanh dao Phong trinh Lénh
dao S¢& cap giay giadi thiéu theo Mau so6 38 Phu luc 1 Nghi dinh so

12 ngay lam viéc
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131/2021/ND-CP gui dén Hoi dong giam dinh y khoa cap tinh dé
xac dinh ty I¢ ton thuong co thé do thuong tat.

+ Chuyén vién Phong Ngudi co cong

+ Lanh dao Phong Nguoi ¢6 cong

+ Lanh dao S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi
+ Van thu S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi

06 ngay lam viéc;
04 ngay lam viéc;
1,5 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc.

b) Hoi dong giam dinh y khoa cap tinh ké tir ngay nhan du giay
to, ¢4 trach nhiém t6 chirc kham giam dinh thuong tat, giri bién ban
giam dinh y khoa theo Mau s6 78 Phu luc | Nghi dinh sb
131/2021/ND-CP dén S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

60 ngay lam viéc

c) Ké tir ngay tiép nhan bién ban giam dinh y khoa, cdng chirc
duoc giao xur Iy hd so ¢6 trach nhiém tham muu Lanh dao Phong
trinh Lanh dao Sé ban hanh quyét dinh cap glay chang nhan nguoi
huong chinh sach nhu thuong binh va trg cap, phu Cap uu dai theo
Mau s6 59 Phu luc | Nghi dinh sé 131/2021/NB-CP d6ng thoi thyc
hién viéc cap gidy ching nhan theo Mau sé 102 Phu luc | Nghi dinh
s6 131/2021/ND-CP d6i véi truong hop co ty 1é ton thuong co thé
tir 21% tro 1én.

~ Hodc ban hanh quyét dinh tro cap thuong tat mot lan theo Mau
SO 61 Phg luc I Nghi dinh s0 131/2021/Nb-CP doi vai truong hop
O ty 1€ ton thuong co thé tir 5% dén 20%.

Thuong binh ¢d ty 1& tén thuong co thé tir 81% tro 18n 6 vét
thuong dac biét nang la: cut hoac liét hoan toan hai chi tré 1én; mu
hoan toan hai mat; tdm than ning dan dén khong tu luc duoc trong
sinh hoat thi duoc hudng phu cap dic biét hang thang theo quy dinh

11 ngay lam viéc
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tai diém d khoan 1 Piéu 24 Phap lénh. Pong thoi cap gidy ching
nhan thuong binh, ngudi hudng chinh sach nhu thuong binh theo
Mau s6 102 Phu luc | Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

+ Chuyén vién Phong Ngudi c6 céng

+ Lanh dao Phong Nguoi ¢6 cong

+ Lanh dao S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi
+ Van thu S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi

05 ngay lam viéc;
04 ngay lam viéc;
1,5 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc.

Déi véi ho so qua tham tra, tham dinh chua du diéu kién giai
quyet co quan c6 tham quyen giai quyét tha tuc hanh chinh tra lai
ho so kém theo thong bao bang van ban va néu rd ly do, noi dung
can bo sung, hoan thién hd so dé giri cho t6 chuc, ca nhan thong qua
Bo phan mét cira. Thoi gian théng bao tra lai hE) so khong qua 03
ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so, trir trudng hop phap luat
chuyén nganh ¢6 quy dinh cu thé vé thoi gian. Thoi han giai quyét
duoc tinh tir diu sau khi nhan dua hd so.

Tra lai ho so khong qua
03 ngay lam viéc

Bwoc

Tra két qua giai
quyet tha tuc
hanh chinh

Cong chic tiép nhan va tra két qua nhap vao So theo dbi ho so
va Phan mém mot cira dién tur, thuc hién nhu sau:

- Théng béo cho t6 chuc, ca nhan biét trudc qua tin nhan, thu
dién tir, dién thoai hoic qua mang x& hoi duoc cap c6 tham quyén
cho phép ddi véi ho so giai quyét thi tuc hanh chinh trude thoi han
quy dinh.

- T6 chuc, c& nhan nhan két qua giai quyét tha tuc hanh chinh
theo thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qua (xuat trinh Gidy hen tra két qua). Céng chirc tra két qua kiém

0,5 ngay lam viéc
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tra phiéu hen va yéu cau ngudi den nhan két qua ky nhan vao so va
trao ket qua.

- Truong hop nhan két qua thong qua dich vu buu chinh cong
ich thi thuc hién theo hudng dan cua Buu dién (néu co).

Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phdt; Chiéu:
tur 13 gio 30 phat dén 17 gio caa cac ngay lam viéc.

3.2. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan hé so: theo quy dinh tai Diéu 37 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

b) S6 lwong ho so: 01 bo.

3.3. Poi twgng thuc hién thi tuc hanh chinh: Cé nhan, t6 chic

3.4. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S¢ Lao dong - Thuong binh va X4 hoi, Hoi dong giam dinh y khoa.
3.5. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh

- Quyét dinh vé viéc cap giay chiing nhan nguoi huong chinh sach nhu thwong binh va tro cip, phu cap wu dai.
- Gidy chung nhan nguoi huong chinh sach nhu thuong binh.

3.6. Phi, 1€ phi: khong.

3.7. Tén mau don, miu to khai: Khong

3.8. Yéu cau, dieu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: quy dinh tai Diéu 34 Nghi dinh s 131/2021/ND-CP.

1. Tryc tiép phuc vu chién dau quy dinh tai diem a khoan 1 Biéu 23 Phéap Iénh dugc xac dinh 1 thyc hién cac nhiém vu
trong Ilc tran dénh dang dien ra hodc trong khi dich dang ban pha: ctru thuong, tai thuong, tai dan, dam bao thong tin lién lac,
bao vé hang hoa va cac treong hop dam bao chién dau.

_ 2. Dia ban dich chiém dong, dia ban ¢6 chién sy, dia ban tiép giap ving dich chiém dong quy dinh tai diém b khoan 1
biéu 23 Phép Iénh duoc xac dinh theo quy dinh tai Phu luc 111 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.
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3. Tryc tiép lam nhiém vy huan luyén chién dau, dién tap hogc 1am nhiém vy qudc phong, an ninh c6 tinh chat nguy hiem
quy dinh tai diém g khoan 1 bieu 23 Phap Iénh dugc xac dinh nhu sau:

a) Nhiém vu huan luyén chién dau, dién tap cd tinh chat nguy hiém trong céc trudng hop sau: ban dan that, st dung thude
no; chita chay; chdng khang bé, bao loan; giai thoat con tin; ctu ho, citu nan, tng ciu tham hoa thién tai; trong huan luyén
chién dau, dién tap cua lyc luong: khdng quén, hai quan, kiém ngu, canh sat bién, dic cong, trinh sat dac nhiém, canh sat co
dong, dac nhiém.

b) Lam nhiém vu qudc phong, an ninh c6 tinh chat nguy hiém khi: chita chay; chéng khung bé, bao loan; giai thoat con
tin; cau ho, ciru nan, ang cau tham hoa thién tai; thuc hién nhiém vy cua kiém ngu, canh sat bién; tim kiém, quy tap hai cot
liét si; ra pha, xir ly, tiéu huy bom min, vat liéu no; nghién ctu, ché tao, san xuat, thir nghiém, bao quan, van chuyén thudc
phéng, thuée no, vii khi, dan dugc; xay dung cong trinh ngam qudc phong, an ninh.

4. Dia ban bién gidi, trén bien, hai dao c6 dieu kién dic biét kho khan theo quy dinh tai diém h khoan 1 Dicu 23 Phap
Iénh (sau déy goi la dia ban dac biét kho khan) 1a dia ban c6 diéu kién ty nhién hiém tré, khac nghiét, kho khan dé xay ra tai
nan, bao gom céac dia ban theo Phu luc 1V Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

5. Truyc tiép Ian] nhiém vu dau tranhvchong :[QI pham quy d;ph tai diém i khoan 1 biéu 23,Phép Ith 1 truc tiép thuc thi
nhi¢m vy theo yéu cau cua co quan c6 tham quyen giao nham diéu tra, phat hién, ngan chan, bat gitr doi twong pham toi hoac
ngan chan hanh vi nguy hiém cho x& hoi thuoc cac t6i duoc quy dinh trong B luat Hinh su.

6. Xem xét cdng nhan thuwong binh theo quy dinh tai diém k khoan 1 Diéu 23 Phép lénh bao gom cac yéu t6 sau:
a) Nhan thirc duoc day du sy nguy hiém va tinh cip béach cuaa sy viéc.
b) Chu dong thuc hién hanh vi dic biét diing cam, chap nhan hy sinh ban than.

¢) Bao vé loi ich quan trong cia Nha nudc, tinh mang va lgi ich hop phép ctia Nhan dan hoic dé ngan chan, bat giit nguoi
c6 hanh vi pham t6i dac biét nghiém trong.

d) La tim guong co N nghla ton vinh, giao duc, lan toa rong rai trong xa hoi, dugc téng thu:o’ng Huan chuong va dugc co
quan quan 1y nha nuéc vé nguoi c6 cdng to chire phat dong hoc tap tam guong trong pham vi ca nudc.

7. Céc truong hop khac thuc hién theo quy dinh tai cac diém ¢, d, d, e khoan 1 Biéu 23 Phéap lénh.



24

3.9. Cian cwr phap ly caa tha tuc hanh chinh
- Phép 1énh Uu dai nguoi ¢6 cong v6i cach mang nam 2020.

- Biéu 39 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 caa Chinh pha quy dinh chi tiét va bién phép thi hanh Phap
[énh Uu dai nguoi c6 cdng vai cach mang.

3.10. Luu hé so (1SO)

Thanh phan hé so leu Bo phan luu trir Thoi gian luu
- Nhu muc 3.2;
- Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh hogic Van ban tra 16i ciadon | Phong Nguoi co cong
vi doi véi ho so khong dap ung yéu cau, dieu kién. Tir 05 nam, sau d6

chuyén ho so dén
kho luu tr&r cua
Bo6 phan tiép nhan va tra két | Tinh.

qua

Cac biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 cua B¢ truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phu vé thuc hién co ché
mét cira, mot cura lién thdng trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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4. Kham giam dinh lai ty ¢ ton thwong co thé doi véi treong hep con sot vét thwong, con sét manh kim khi hoic

co ty Ié ton thwong co thé tam thoi hodc kham giam dinh bé sung vét thwong va diéu chinh ché d6 ddi véi truong hop
khong tai ngii, cong tac trong quan doi, cOng an

4.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét

TT Trlnui%g:]thuc Cach thic thuc hién Thoi gian giai quyét Shhljl
Ca nhan 1am don dé nghi theo MAau sb 33 Phu luc | Nghi dinh
s6 131/2021/ND-CP gui So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi
thuong tra. Truong hop nguoi bi thuong con sot manh kim khi phai
Np hé so thii tuc kém theo két qua chup, chiéu va chan doan cta bénh vién tuyén
hanh chinh: Ca huyén hoac trung tam y té huyén hoac twong dwong tr¢ 1én (bao gom | ‘ L
| nhan chugn bi hé | c& bénh vién quan d6i, cong an); Truong hop da phau thuat lay di | Sang: tir 07 gig den 11
Budc soddy du theo quy | V&t thi phai kém theo phiéu phau thuat hoac tom tit ho so bénh an | 9io 30 phit; Chiéu: tir 13
L\ ginhva nép hé so ghi nhan noi dung nay. gld 30 phut dén 17 gl
qua céc cach thuic 1. Nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua cua S | 1@ €8¢ N9&Y lam vige.
sau: Lao dong - Thuong binh va X4 hoi tai Trung tam Kiém soét thua tuc
hanh chinh va Phuc vu hanh chinh cong (s¢ 85, dwrong Nguyén Hué,
phuong 1, thanh phé Cao Lanh, Pong Thap).
2. Hoac qua dich vu buu chinh cong ich
Cong chuc tiép nhan ho so tai B phan tiép nhan va tra két qua | Chuyén ngay hé so tiép
| Tiép nhan va Xem )(Net,kklem 'tAra t}nh AchlnhA xdc, day (?u (Eua.lAho 0; quket (sg:an) va | nhan tryc tiép trong ngay
Buwéc chuyén h3 so thil luu tri ho so dién tu, cap nhat vao co so dix ligu cua phan mém mot | 1am viec (khong d@é qua
2 cua dién t cua tinh;

tuc hanh chinh

a) Truong hop hd so chua day du, chua chinh xéc theo quy
dinh, cong chtrc tiep nhan ho so phai hudng dan t6 chirc, ¢ nhan bo

03 gio lam viéc) hoac
chuyén vao dau gio ngay
lam viéc tiep theo doi voi
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sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu ré ly do theo mau Phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tir chdi nhan ho so, cong chuc tiép nhan ho so
phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir choi giai quyét ho so thu tuc
hanh chinh;

¢) Truong hop hd so day du, chinh xdc theo quy dinh, cdng
chuc tiép nhan hd so va 1ap Gidy tlep nhan ho so va hen ngay tra két
qua; vao So theo di ho so; 1ap Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét
ho so va chuyén giao toan bo ho so cung Phiéu kiém soat cho Phong
Nguoi c6 cong dé giai quyét theo quy trinh.

trudng hop tiép nhan sau
15 gio hang ngay.

Buwoc

Giai quyét tha
tuc hanh chinh

Sau khi nhan hé so thi tuc hanh chinh tir B phan tiép nhan va
tra két qua, cong chic tiép nhan hd so, tham dinh, du thao két qua
tha tuc hanh chinh, goi lanh dao Phong xem xét, tham dinh va trinh
Giam d6c So quyét dinh.

84 ngay lam viéc, trong
do:

1. Tiép nhan hd so (B6 phan tiép nhan va tra két qua)

0,5 ngay lam viéc

2. Giai quyét ho so (S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi,
Hoi dong giam dinh y khoa cap tinh)

83 ngay lam viéc

- Trudng hop thi tuc hanh chinh da diéu kién giai quyét, cong
chtc duoc giao xir Iy ho so tham dinh, tham muu Lanh dao Phong
trinh Lanh dao So quyét dinh; cap nhat théng tin vao Phan mém mot
ctra dién tir; tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.

a) Ké tir ngay nhan du glay td, cdng chie duogc giao xu Iy hd
s0 ¢0 trach nhiém dol chiéu ho so, tham muu Lanh dao Phong trinh
Lanh dao S¢ cap giay gisi thiéu theo Mau sé 38 Phu luc 1 Nghi dinh

12 ngay lam viéc
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50 131/2021/ND-CP gui den Hoi dong giam dinh y khoa cap tinh
kém ban trich luc ho so thuong binh.

Truong hop Truong hop ngudi bi thuong nhiéu lan, da dugc
kham giam dinh nhung con thiéu 1an bi thuwong chwa kham giam
dinh ma khong c6 giay chirng nhan bi thuong luu tai S¢ Lao dong -
Thuong binh va X4 hoi thi y8u cau ca nhan bo sung thém gidy ching
nhan bi thuong cua lan bj thuong do.

Truong hop ngudi bi thuong khong c6 hd so luu tai S¢ Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi thi yéu cau ca nhan bo sung thém
gidy chung nhan bj thuong, bién ban cua cac lan giam dinh trudc.

+ Chuyén vién Phong Nguoi co cong

+ Lanh dao Phong Nguoi co cong

+ Lanh dao S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi
+ Van thu S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi

06 ngay lam viéc;
04 ngay lam viéc;
1,5 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc.

b) Hoi ddng giam dinh y khoa cap tinh ké tir ngay nhan du giay
toy, €6 trach nhiém t6 chie kham giam dinh thuong tat, ban hanh bién
ban giam dinh y khoa theo Mau sé 78 Phu luc | Nghi dinh sé
131/2021/ND-CP gui dén S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.
Truong hop chua ban hanh bién ban phai ¢6 van ban thong bao va
néu ro ly do.

60 ngay lam viéc

¢) K& tir ngay tiép nhan bién ban giam dinh y khoa, cong chuc
duoc giao xt 1y hd so ¢o trach nhi¢ém tham muu Lanh dao Phong
trinh Lanh dao S¢ ban hanh quyét dinh d1eu chinh trg cap, phu cap
rru dai theo Mau sé 60 Phu luc | Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP hoic
quyét dinh cap gidy ching nhan ngudi hudng chinh sach nhu thuong

11 ngay lam viéc
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binh va tro cap, phu cap wu dai theo Mau s6 59 Phu luc | Nghi dinh
s6 131/2021/ND-CP d6i voi trudng hop con s6t vét thuong, con sot
manh kim khi hozc c6 ty 1¢ ton thuong co thé tam thoi sau khi giam
dinh lai c6 ty 1& tén thuong co thé tir 21% tré 1én. Dong thoi cap
gidy chting nhan thuong binh, nguoi hudng chinh sach nhu thuong
binh theo Mau s6 102 Phu luc | Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

+ Chuyén vién Phong Ngudi ¢6 céng

+ Lanh dao Phong Nguoi co cong

+ Lanh dao S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi
+ Van thu S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi

05 ngay lam viéc;
04 ngay lam viéc;
1,5 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc.

Déi véi ho so qua thém tra, tham dinh chua du diéu kién giai
quyet co quan c6 tham quyen giai quyét tha tuc hanh chinh tra lai
ho so kém theo thong bao bang van ban va néu rd ly do, noi dung
can bd sung, hoan thién ho so dé guri cho to chirc, ca nhan théng qua
B6 phan mét cira. Thoi gian théng bao tra lai h6 so khong qua 03
ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so, trir truong hop phap luat
chuyén nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi gian. Thoi han giai quyét
duoc tinh tir dau sau khi nhan da hd so.

Tra lai hd so khong qua
03 ngay lam viéc

Bwoc

Tra két qua giai
quyet tha tuc
hanh chinh

Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao S6 theo ddi ho so
va Phan mém mot cira dién tur, thuc hién nhu sau:

- Thdng bao cho to chuc, ca nhan biét truéc qua tin nhan, thu
dién ttr, dién thoai hoic qua mang x& hoi dugc cip c6 tham quyén
cho phép ddi véi hd so giai quyét thi tuc hanh chinh trude thdi han
quy dinh.

0,5 ngay lam viéc
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- To chuc, ca nhan nhan két qua giai quyét tha tuc hanh chinh
theo thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qua (XUat trinh Gidy hen tra két qua). Cong chuc tra két qua klem
tra phleu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao s6 va
trao két qua.

- Trudng hop nhan két qua thong qua dich vu buu chinh cong
ich thi thuc hién theo hudng dan cua Buu dién (néu co).
_Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phit;
Chiéu: tir 13 gio 30 phat dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

4.2. Thanh phan, so lwong hé so
a) Thanh phan hd so

- Bon dé nghi giam dinh lai ty 18 ton thuong co thé doi véi thuong binh, nguoi bi thwong theo Mau s6 33 Phu luc | Nghi
dinh s6 131/2021/ND-CP.

- Ban sao Giay ching nhan bi thuong.
- Bién ban cua cac lan giam dinh trudc.

- Kétqua chup, chiéu va chan doan ciia bénh vién tuyén huyén hodc trung tam y té huyén hoac tuong duong trd 1én (bao
gom ca bénh vién quén doi, cong an) doi vai truong hop nguoi bi thuong con st manh kim khi trong co thé.

- Phiéu phau thuat hoic tom tat hd so bénh an cta cua bénh vién tuyén huyén hoac trung tam y té huyén hoic tuong
duong tré 1én (bao gom ca bénh vién quan doi, cong an) doi vai truong hop da phau thuat lay di vat.

b) S6 lweng ho so: 01 bo.
4.3. P6i twong thuc hién thia tuc hanh chinh: C4 nhan.
4.4. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S& Lao dong - Thuong binh va X4 hoi, Hi dong giam dinh y khoa.




30

4.5. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh diéu chinh tro cap, phu cip wu dai hodc quyét dinh cap gidy
chung nhan thuong binh, nguoi hudng chinh sach nhu thuong binh.

4.6. Phi, 1¢ phi: Khong.
4.7. Tén mau don, mau to khai

Pon dé nghi giam dinh lai ty 1¢ ton thuong co thé d6i voi thuong binh, ngudi bi thuong (Mau sé 33 Phu luc 1 Nghi dinh
131/2021/ND-CP).

4.8. Yéu cau, diéu kién thuc hién thia tuc hanh chinh
~ Khém giam dinh lai ty 1¢ tén thuong co thé d(f)i V6i truong hop con sot vét thuwong, con s6t manh kim khi hoac c6 ty 1€

ton thuong co thé tam thoi hoac kham giam dinh bo sung vét thuong va diéu chinh ché do doi vai truong hop khong tai ngi,
cong tac trong quan doi, cong an.

4.9. Can ctr phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Phap Iénh Uu dai nguoi c6 cong vai cach mang nam 2020.

- Didu 42 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 caa Chinh pha quy dinh chi tiét va bién phép thi hanh Phap
[énh Uu dai nguoi c6 cong vai cach mang.

4.10. Lwu hé so (1SO)

Thanh phan hd so leu B6 phan luu trir Thoi gian luu
- Nhu muc 4.2;
- Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh hogc Van ban tra 15i cia don | Phong Nguoi 6 €ong | Tir 05 nam, sau do
vi doi véi ho so khong dap ing yéu cau, dieu kién. chuyén ho so den

T R . kho luu trir cua
Cac biéu mau theo Khoén 1, Dieu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP | g4 phan tiép nhan va tra két | Tinh.

hgay 23/11/2018 cua B¢ truong, Chu nhiém Vén phong Chinh phu o qué.
quy dinh chi tiet mot so diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh so
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61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thyc hién co ché
mot cira, mot cira lién thdng trong giai quyét tha tuc hanh chinh.




MAu s6 33

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Giam dinh lai ty 1é ton thwong co thé d6i véi thwong binh, ngwoi bi thwong

Kinh guiz! oo

1. Théng tin vé thwong binh, ngudi bi thwong
[ [T Y22 1 (= 2
Ngay thang ndm sinh: ..........ccccoeeeiviinieeennee, Nam/NT: .o

CCCD/CMND S ..., NGAY CAP c.oovveeeeeeeans NOiCAP vovveeveein,

JAN0 7 TR 110 0 I € OSSPSR
SO GHBIN ENOGI cv.vvveee ettt et ettt ee e et eeeeeeee e e et eeeteeee et et eeeeeeeeeeeeeeeteeerenens
Ngay thang nam bl thiron@: ........ccoooiiiiiiiiiice e
Traong NOP DI thONG: .....ooveeie s
CAC VAL tNUONE: ..ottt
Ty 18 ton thuong co thé da giam dinh: ........cccovvveeverennee, A
Thuong binh 10153 ...c.ciiiiicccc e
D3 huong tro CAp theo QUYEL AINN SO ..cvveveeeeeeeeeee e
2. Théng tin vé nguoi dé nghi*

[ oIV 1 (=] SRRSO RTRRUOPRROPPROS
Ngay thang nam sinh: ...........cccooeeeeviiieinennn, Nam/NT: oo,

CCCD/CMND S8 ..., NGAY CAP c..ovvveeeeeeenee. NOiCAP v,
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INOTthUONG TIU: 1. e e e e sreesreeneeaneenreas
ST 1T 1210 PP
M&i quan hé véi thuong binh, ngudi D thONE: .......c.ovveeeeeeieeeeeee e,

3. NGE AUNE A& NGNEZ ...ttt

...., hgay... thang... nam... ... , ngay ... thang ... nam .. ......
X&c nhan cua co quan, don vi ¢6 tham Nguwoi khai
quyén® (Ky, ghi rd ho va tén)
Ong (b3) ...covvveveeenes hién thuong tru
;1 [T va c0 chir ky trén ban
khai la dang.
QUYEN HAN, CHUC VU CUA
NGUOI KY
(Chiz ky, dau)
Ho va tén

Ghi chu:

1Sy LDTBXH noi thuong tri hodc co quan, don vi c6 thim quyén thudc quéan doi, cong an.

2 Ghi rd tam thoi hay vinh vién.

% Ghi rd thrrong binh loai A hay loai B.

4 Ap dung d6i véi truong hop ngudi co cong khong da niang luc hanh vi dan sy thi nguoi dé nghi khai muc nay.

5 Ghi ro ndi dung gidm dinh: Gidm dinh lai vét thuong dédc bi§t tai phét, con sot vét thuong, con sét manh kim khi,
c6 ty 1€ ton thuong co thé tam thoi hodc giam dinh b6 sung vét thuong.

% UBND cép xa xac nhn di véi truong hop do S6 LDTBXH quén 1y. Co quan, don vi quan Iy truc tiép xac nhan
doi vai truong hop dang tai ngii, cong tac trong quan doi, cbng an.



5.1. Trinh tw, cach thic, thai gian giai quyét

5. Giai quyét hwong thém mot ché do tro cap ddi véi thwong binh dong thai 1a bénh binh

TT

Trinh ty thuc
hién

Cach thrc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
cha

Bwéc

Nép hd so thi tuc
hanh chinh: Ca
nhan chuan b; hé
so day dii theo quy
dinh va ngp hé so
qua cac cach thzc
sau:

1. Nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua cua So Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi tai Trung tdm Kiém soét thu tuc hanh
chinh va Phuc vu hanh chinh cong (sé 85, dwong Nguyén Hué,
phuong 1, thanh pho Cao Lanh, Pong Thap).

2. Hoac qua dich vu buu chinh cong ich

Sang: tir 07 gio dén 11
gio 30 phut; Chiéu: tir 13
gio 30 phut dén 17 gio
cua cac ngay lam viéc.

Bwoc

Tiép nhan va
chuyén ho so tha
tuc hanh chinh

Cong chic tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
xem xét, Kiém tra tinh chinh xac, day du cua ho so; quét (scan) va
I trit ho so dién tir, cap nhat vao co sé dit liéu caa phan mém mot
cua dién tu cua tinh;

a) Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh,
cong chuc tiép nhan ho so phai huéng dan to chirc, ca nhan bo sung,
hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd ly do theo mau Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién ho so;

b) Trudng hop tir chdi nhan hd so, cong chic tiép nhan ho so
phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so tha tuc
hanh chinh;

¢) Trudng hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, céng chirc
tiép nhan ho so va 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua;
vao S6 theo dbi hd so; 1ap Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét ho

Chuyén ngay ho so tiép
nhan truc tiép trong ngay
lam viéc (khéng dé qua
03 gio lam vi¢c) hoac
chuyén vao dau gio ngay
lam viéc tiép theo dbi véi
trudng hop tiép nhan sau
15 gio hang ngay.
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so' va chuyén giao toan bo ho so cung Phiéu kiem soat cho Phong
Nguoi ¢6 cong de giai quyet theo quy trinh.

Bwéc

Giai quyét tha
tuc hanh chinh

Sau khi nhan hé so thi tuc hanh chinh tir B6 phan tiép nhan va
tra két qua, céng chuc tiép nhan hd so, tham dinh, du thao két qua
th tuc hanh chinh, gai 1anh dao Phong xem xét, tham dinh va trinh
Giam dbc So quyét dinh.

17 ngay lam viéc, trong
do:

1. Tiép nhan hd so (Bo phan tiép nhan va tra két qua)

0,5 ngay lam viéc

2. Giai quyét ho so (So Lao dong — Thuong binh va Xa hoi)

16 ngay lam viéc

- Truong hop tha tuc hanh chinh du diéu kién giai quyét, cong
chtrc dugc giao xir Iy hd so thim dinh, tham muu Lanh dao Phong
trinh Lanh dao S& quyét dinh; cap nhat théng tin vao Phan mém mot
ctra dién tur; tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh.

Ké tir ngay nhan du giay to, cdng chire duoc giao Xt Iy ho so co
trach nhiém d6i chiéu ho so dang quan ly, tham muu Lanh dao
Phong trinh Lanh dao Sé ban hanh quyét dinh huong thém ché do
tro cap vu dai theo Mau s6 62 Phu luc | Nghi dinh s6 131/2021/ND-
CP. Tro cap, phu cap dbi v6i thuong binh duoc xac dinh theo bién
ban giam dinh thuong tat cui cling.

11 ngay lam viéc

+ Chuyén vién Phong Ngudi co cong

+ Lanh dao Phong Nguoi ¢o cong

+ Lanh dao S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi
+ Van thu S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi

05 ngay lam viéc;
04 ngay lam viéc;
1,5 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc.
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Truong hop hd so thuong binh duoc cong nhan tir ngay 31 thang
12 nam 1994 tro vé truge khdng con gidy to thé hién ty 1¢ ton thuong
co thé do thuong tat hoac that lac thi trong thoi gian 05 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan duge don, ¢ van ban dé nghi Cuc Chinh séch,
Tong cuc Chinh tri quan doi nhan dan Viét Nam (ddi vai st quan,
quan nhan chuyén nghiép, ha si quan, binh si, cong chuc quéc
phong, cdng nhan va vién chac quéc phong trong quan doi) hoac thu
truéng Cuc T6 chuc can bo, B Cong an (dol véi si quan, ha siquan,
chién si trong cong an) cap ban trich luc hé so thuong binh 1am cin
ctr dé giai quyét ché do.

05 ngay lam viéc

+ Chuyén vién Phong Nguoi co cong

+ Lanh dao Phong Nguoi co cong

+ Lanh dao S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi
+ Van thu S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi

02 ngay lam viéc;
1,5 ngay lam viéc;
01 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc.

Déi vai hd so qua tham tra, tham dinh chua du diéu kién giai
quyét, co quan c6 tham quyén giai quyét tha tuc hanh chinh tra lai
ho so kém theo thong bao bang vin ban va néu rd Iy do, noi dung
can bo sung, hoan thién ho so dé gui cho to chirc, ca nhan thdng qua
Bo phan mot cira. Thoi gian thong béo tra lai ho so khong qua 03
ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so, trir truong hop phap luat
chuyén nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi gian. Thoi han giai quyét
dugc tinh tir dau sau khi nhan da hd so.

Tra lai ho so khéng qua
03 ngay lam viéc
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Bwoc

Tra ket qua giai
quyet tha tuc
hanh chinh

Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao Sé theo dai ho so
va Phan mém mot cura dién tr, thuc hién nhu sau:

- Théng béo cho t6 chirc, c& nhan biét truéc qua tin nhan, thu
dién tir, dién thoai hodc qua mang x& hoi dugc cap c6 tham quyén
cho phép ddi véi hd so giai quyét thi tuc hanh chinh trude thoi han
quy dinh.

- T6 chuc, ca nhan nhan két qua giai quyét thi tuc hanh chinh
theo thoi gian, dia diém ghi trén Giay tiép nhan ho so va hen tra két
qua (Xuat trinh Giay hen tra két qua). Cong chuc tra két qua klem
tra phleu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao s6 va
trao két qua.

- Truong hop nhan két qua thong qua dich vu buu chinh cong
ich thi thuc hién theo hudng dan cua Buu dién (néu co).

Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 giv dén 11 giv 30 phdt; Chieu:
tur 13 gio 30 phat dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

0,5 ngay lam viéc

5.2. Thanh phan, s6 lweng ho so

a) Thanh phan hé so
- Pon dé nghi giai quyét thém ché dé tro cap theo Mau sb 19 Phu luc | Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.
- Ban sao Giay ching nhan bi thuong.

- Ban sao Giay ching nhan bénh binh.

- Bién ban giam dinh y khoa.

b) S6 lwgng ho so: 01 bo.

5.3. P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan.
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5.4. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S& Lao dong - Thuong binh va X4 hoi

5.5. Két qua thuc hién thia tuc hanh chinh: Quyét dinh vé viéc huong thém ché do tro cap uu dai.
5.6. Phi, 18 phi: Khong.

5.7. Tén miu don, mau to khai

Pon dé nghi giai quyét thém ché o trg cap (MAau sé 19 Phu luc 1 Nghi dinh 131/2021/ND-CP).

5.8. Yéu cau, diéu kién thuc hién thia tuc hanh chinh: Pu diéu kién huong thém ché do tro cap.
5.9. Can ctr phéap ly caa tha tuc hanh chinh

- Phap Iénh Uu dai nguoi c6 cong vai cach mang nam 2020.

- biéu 43 Nghi dinh s 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Phép
Iénh Uu dai ngudi c6 cong voi cach mang.

5.10. Lwu ho so (1SO)

Thanh phan hé so lwu B6 phan luu triv Thoi gian luu
- Nhu muc 5.2;
- Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh hoge Vin ban tra 16i cia don Phong Ngudi ¢6 cong
vi doi véi ho so khong dap ung yéu cau, dieu kién. T 05 nam, sau d6

chuyén ho so dén
kho luu trir cua
B6 phan tiép nhan va tra két | Tinh.

qua

Cac biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 cia B truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phu vé thuc hién co ché
mot ctra, mot ctra lién thdng trong giai quyét tha tuc hanh chinh.




MAu s6 19

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

DON DE NGHI
Giai quyét thém ché d¢ tro cap

Kinh gtri: S& Lao dong - Thuong binh va X3 hoi tinh ............... L,

1. Théong tin ngudi dé nghi

[ (T2 (= 2
Ngay thang ndm sinh: .........cccooeeiiiiiiiinnnnn, NamM/NT: .o
CCCD/CMND S ..., NGAY CAP c.ovvveeeeeans NOiCAP wovveeveen,
(@ 1= o[ T o USSP
INOTthUONG TIU: 1t e e e e aneesre e reeneesneenreas
SO GHBN ENOGI ..ttt ettt ettt ettt et et e e e et et ee et et et e e e
Hién dang DudNG CNE 07 ....vveeeieeee ettt
D& Nghi Giai qUYEL tEM CE AD: ...t
2. Théng tin vé ché d thwong binh

La thuong binh c6 ty 18 ton thuong co thé: .......co.cvvereieereeiee e
Ngay thang nadm b1 thUronZ: ........ccooiiiiiiiii s
CAp DAC, ChC VI KNT DI thUONE: ...
Co quan, don vi KNi DI thurong: ........c..ooviiiiiiiiie e
Pi duogc cap Gidy chiing nhan thuong binh s6 ... ngay ... thang... nim ... cda.....
3. Théng tin vé ché do bénh binh

La bénh binh €O ty 18 ton throng €o the: ......ovvieeeeeeeeeeeeeeeeee e

CAp bAC, ChTC VU KNi DI DENN: ...
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Co quan, don vi KnNi DI DENN: ...
Di dugc cip Gidy chitng nhan bénh binh s6 ... ngay ... thang ... ndm ... cta ........
4. Thong tin vé ché d§ mat sirc lao dong

TV 18 tON thUONE CO thE: ...t

Theo Bién ban giam dinh y khoa s6 ... ngdy ... thang ... nim ... ctia Hoi ddng giam
dinh y khoa.

Pé nghi S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tinh xem xét, giai quyét theo tham

quyén./.
...., hgay... thang... nam... ... , ngay ... thang ... nam .. ......
X&c nhan cua UBND cap x& Ngudi khai
Ong (DA) ...coovevveeann, hién thuong tri (Ky, ghi rd ho va tén)
;1 [ va c0 chir ky trén ban
khai 1a dung.
QUYEN HAN, CHUC VU CUA
NGUOI KY
(Chiz ky, ddu)
Ho va tén
Ghi cha:

Muc 2.3.4: Nguoi thuge dbi tuong nao thi khai vao muc tuong tng.

1 S& Lao dong - Thuong binh va xa hgi noi thuong trd.



6. Giai quyét ché d doi véi thwong binh dang hwéng ché do mat sic lao dong
6.1. Trinh tu, cach thirc, thai gian giai quyét

TT

Trinh ty thuc
hién

Cach thwrc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
cha

Bwéc

Nép hd so thi tuc
hanh chinh: Ca
nhan chuan b; hé
so day dui theo quy
dinh va ngp hé so
qua cac cach thzc
sau:

1. Nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua cua So Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi tai Trung tdm Kiém soét thu tuc hanh
chinh va Phuc vu hanh chinh cong (sé 85, dwong Nguyén Hué,
phuong 1, thanh pho Cao Lanh, Pong Thap).

2. Hoac qua dich vu buu chinh cong ich

Sang: tir 07 gio dén 11
gio 30 phut; Chiéu: tir 13
gio 30 phut dén 17 gio
cua cac ngay lam viéc.

Bwoc

Tiép nhan va
chuyén ho so tha
tuc hanh chinh

Cong chic tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
xem xét, Kiém tra tinh chinh xac, day du cua ho so; quét (scan) va
I trit ho so dién tir, cap nhat vao co sé dit liéu caa phan mém mot
cua dién tu cua tinh;

a) Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh,
cong chuc tiép nhan ho so phai huéng dan to chirc, ca nhan bo sung,
hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd ly do theo mau Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién ho so;

b) Trudng hop tir chdi nhan hd so, cong chic tiép nhan ho so
phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so tha tuc
hanh chinh;

¢) Trudng hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, céng chirc
tiép nhan ho so va 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua;
vao S6 theo dbi hd so; 1ap Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét ho

Chuyén ngay ho so tiép
nhan truc tiép trong ngay
lam viéc (khéng dé qua
03 gio lam vi¢c) hoac
chuyén vao dau gio ngay
lam viéc tiép theo dbi véi
trudng hop tiép nhan sau
15 gio hang ngay.
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so' va chuyén giao toan bo ho so cung Phiéu kiem soat cho Phong
Nguoi ¢6 cong de giai quyet theo quy trinh.

Bwéc

Giai quyét tha
tuc hanh chinh

Sau khi nhan hé so thi tuc hanh chinh tir B6 phan tiép nhan va
tra két qua, céng chuc tiép nhan hd so, tham dinh, du thao két qua
th tuc hanh chinh, gai 1anh dao Phong xem xét, tham dinh va trinh
Giam dbc So quyét dinh.

24 ngay lam viéc, trong
do:

1. Tiép nhan hd so (Bo phan tiép nhan va tra két qua)

0,5 ngay lam viéc

2. Giai quyét ho so (So Lao dong — Thuong binh va Xa hoi)

23 ngay lam viéc

- Truong hop tha tuc hanh chinh du diéu kién giai quyét, cong
chtrc dugc giao xir Iy hd so thim dinh, tham muu Lanh dao Phong
trinh Lanh dao S& quyét dinh; cap nhat théng tin vao Phan mém mot
ctra dién tur; tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh.

a) Bdi véi ho so thuong binh dang huong ché do mat suc lao
dong luu tai So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, ké tir ngay nhan
duoc don, cong chire duoc giao X 1y hd so 6 trach nhiém kiém tra,
dbi chiéu ho so dang quan 1y, tham muu Lanh dao Phong trinh L&nh
dao S& ban hanh quyét dinh huéng thém ché do tro cap uu dai theo
Mau s6 62 Phuy luc 1 Nghi dinh s 131/2021/ND-CP.

11 ngay lam viéc

+ Chuyén vién Phong Ngudi co cong

+ Lanh dao Phong Nguoi ¢o cong

+ Lanh dao S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi
+ Van thu S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi

06 ngay lam viéc;
03 ngay lam viéc;
1,5 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc.
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Péi véi hd so thuong binh dang huong ché d6 mét stc lao dong
ma khéng c6 hd so luu & S¢ Lao dong - Thuong binh va X& hdi hoac
hd so luu khong con gidy to thé hién ty Ié ton thuong co thé do
thuong tat, ké tir ngay nhan duoc don, céng chirc dugc giao xir ly
hd so tham muu Lanh dao Phong trinh Lanh dao S¢ vin ban dé nghi
co quan Bao hiém xa hoi cung cap ban sao toan bo hd so huong ché
d6 mat stc lao dong; kiém tra d6i chiéu, néu du can ct thi trong thoi
gian 12 ngay ké tir ngay nhan duoc ban sao hé so, ban hanh quyét
dinh huong thém ché do trg cap vu dii theo Mau sé 62 Phy lyc |
Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

11 ngay lam viéc

+ Chuyén vién Phong Nguoi co cong

+ Lanh dao Phong Nguoi co cong

+ Lanh dao S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi
+ Van thu S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi

06 ngay lam viéc;
03 ngay lam viéc;
1,5 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc.

b) Co quan Bao hiém xa hoi trong thai gian 12 ngay ké tir ngay
nhan dugc van ban cua S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, ¢
trach nhiém cung cap ban sao ho so huéng ché do mat st lao dong
dén S¢ Lao dong - Thuong binh va X4 hoi.

12 ngay lam viéc

Truong hop ban sao ho so huong ché do mat sirc lao dong khdng
thé hién rd ty I¢ ton thuong co thé do thuong tat thi S¢ Lao dong -
Thuong binh va cé van ban dé nghi Cuc Chinh sach, Téng cuc Chinh
tri quan doi nhan dan Viét Nam (ddi véi si quan, quan nhan chuyen
nghiép, ha st quan, binh si, cong chuc qudc phong, céng nhan va
vién chuc qudc phong trong quan d6i) hoic thu truéng Cuc To chire

Khoéng quy dinh
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can b, Bo Cong an (d6i voi si quan, ha si quan, chién si trong cong
an) cap ban trich luc ho so thuong binh lam can cur dé giai quyét che
do.

Déi Véi ho so qua thém tra, thim dinh chua du diéu kién giai
quyet co quan c6 tham quyen giai quyét thu tuc hanh chinh tra lai
ho so kém theo thong bao bang van ban va néu ro ly do, noi dung
can bo sung, hoan thién hd so dé gui cho té chirc, c& nhan thdng qua
Bo phan mét cira. Thoi gian thdng bao tra lai h6 so khong qua 03
ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so, trix truong hop phap luat
chuyén nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi gian. Thoi han giai quyét
dugc tinh tir dau sau khi nhan da hd so.

Tra lai hd so khong qua
03 ngay lam viéc

Bwodc

Tri két qua giai
quyet tha tuc
hanh chinh

Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao Sé theo dai ho so
va Phan mém mot cura dién tur, thuc hién nhu sau:

- Théng bao cho té chuc, ca nhan biét truge qua tin nhan, thu
dién tir, dién thoai hodc qua mang x& hoi dugc cap c6 tham quyén
cho phép d6i véi ho so giai quyét thi tuc hanh chinh trude thoi han
quy dinh.

- T6 chuc, ca nhan nhan két qua giai quyét thi tuc hanh chinh
theo thoi gian, dia diém ghi trén Giay tiép nhan ho so va hen tra két
qua (Xuat trinh Giay hen tra két qua). Cong chuc tra két qua klem
tra phleu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua Ky nhan vao so va
trao két qua.

- Truong hop nhan két qua thong qua dich vu buu chinh cong
ich thi thuc hién theo hudng dan ctia Buu dién (néu co).

0,5 ngay lam viéc
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Thoi gian tra ket qua: Sang: tir 07 gio den 11 gio 30 phit; Chiéu:
tur 13 gio 30 phat dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

6.2. Thanh phan, s6 lweng hd so

a) Thanh phan hé se

- Pon d& nghi giai quyét thém ché do tro cap.

- Ban sao Giay ching nhan bi thuong.

- Bién ban giam dinh y khoa.

b) Sb lwgng ho so: 01 bo.

6.3. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan.

6.4. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S Lao dong - Thuong binh va X4 hoi

6.5. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh vé viéc hudng thém ché do tro cap uu dai.
6.6. Phi, 1¢ phi: Khong.

6.7. Tén miu don, miu to khai

DPon d& nghi giai quyét thém ché d6 trg cap (MAau sé 19 Phu luc 1 Nghi dinh 131/2021/ND-CP).
6.8. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Pu diéu kién huong thém ché do tro cap.
6.9. Cin cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Phép 1énh Uu dai nguoi ¢ cong vai cach mang nam 2020.

- biéu 44 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 caa Chinh phu quy dinh chi tiét va bién phép thi hanh Phap
Iénh Uu dai ngudi co cdng véi cach mang.
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6.10. Luu hd so (1SO)

Thanh phan hé so luu

Bo phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 6.2;

- Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh hogc Vin ban tra I6i cia don
vi doi vai ho so khong dap ung yéu cau, dieu kién.

Phong Nguoi ¢6 cong

Cac biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 cua B truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh sé
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché
mot cira, mot cira lién thdng trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

Bo6 phan tiép nhan va tra két
qua

Tur 05 nam, sau do
chuyén hd so dén
kho luu tr&r cua
Tinh.




o ] Mau so 19
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

DPON PE NGHI ’
Gial quyet thém che dg trg cap

Kinh gtri: S& Lao dong - Thuong binh va X3 hoi tinh ............... L,
1. Thong tin nguoi dé nghi
[ O IR T (=] SOOI
Ngay thang nam sinh: ..........c.ccoevieiiecinnee, Nam/NT: e

CCCD/CMND S ...vveeveeersns NGAY CAP ..vveeeeereeens NOiCAP ..

JA(e R0 10 o 0 N OSSR
SO GIEN TG .ottt ettt ettt ettt ettt e et ettt ee et et et ettt e e ee e,
Hién dang hudNG CNE 07 ....ovveeieeeee ettt
Dé NgNi giai QUYEL NEM CNE GO: ...
2. Théng tin vé ché d$ thwong binh

La thuong binh c6 ty 18 ton thwrong cothé: ............cceeeiieeieeeee e
Ngay thang nam bl thUONE: .......c.oeeiiiiiiiee e
CAp DAC, ChIC VI KNI DI thUONE: ..ot
Co quan, don vi KNi D1 thurong: ..o
Di duogc cap Gidy chirng nhan thuong binh sé ... ngay ... thang... nam ... cia ...
3. Thong tin vé ché @ bénh binh

La bénh binh 6 ty 18 ton thuong co thé: ........o.eveeeeeveeeeeeseeseeese e
CAp bac, chtrc Vi Khi DI DBNN: ...

Co quan, don vi Khi D1 DENh: ..o
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Pi duoc cap Gidy chung nhan bénh binh s6 ... ngdy ... thang ... nim ... cla ........
4. Thong tin vé ché d§ mat sirc lao dong
T 18 60 thuong Co thE: ....cvcvveiveeieeeeeees ettt

Theo Bién ban giam dinh y khoa s6 ... ngdy ... thang ... nim ... ctia Hoi ddng giam
dinh y khoa.

Pé nghi S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tinh xem xét, giai quyét theo tham

quyén./.
...., hgay... thang... nam... ... , ngay ... thang ... nam .. ......
Xéc nhan cia UBND cap x& Nguoi khai
Ong (DA) ...coovevveeann, hién thuong tri (Ky, ghi rd ho va tén)
;1 [ va c0 chir ky trén ban
khai la ding.
QUYEN HAN, CHUC VU CUA
NGUOI KY
(Chiz ky, dau)
Ho va tén
Ghi chu:

Muc 2.3.4: Nguoi thuge dbi tuong nao thi khai vao muc tuong @ng.

1 S& Lao dong - Thuong binh va xa hdi noi thuong trd.



do tinh quan ly vé nudi duéng tai gia dinh

7.1. Trinh tu, cach thirc, thai gian giai quyét

7. Pua nguoi c6 cong ddi véi treong hop dang dwoe nudi dudng tai co sé nudi dudng, diéu dudng ngudi co cong

TT

Trinh tw thuc
hién

Cach thwrc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi

Ve

chu

Bwéc

Nop hd so thii tuc
hanh chinh: Ca
nhan chuan b; hé
so day dui theo quy
dinh va ngp hé so
qua cac cach thuc
sau:

Cé nhén lam don dé nghi theo Mau s6 23 Phuy luc I Nghi dinh s6
Nghi dinh so 131/2021/ND-CP/2021/ND-CP gui Giam doc co s¢
nudi dudng, diéu dudng nguoi cd cong.

Giam ddc co so nudi dudng, diéu dudng nguoi c6 cdng trong 05
ngay lam viéc ¢6 van ban guri S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

1. Nop tryc tiép qua Bo phan tiep nhan va tra két qua cua So Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi tai Trung tam Kiém soat thu tyc hanh
chinh va Phuc vu hanh chinh cdng (so 85, duong Nguyen Hug,
phuong 1, thanh pho Cao Lanh, Dong Thap)

2. Hoac qua dich vu buu chinh cong ich

Sang: tir 07 gio dén 11
gio 30 phit; Chiéu: tir 13
gio 30 phut dén 17 gio
cua cac ngay lam viéc.

Bwodc

Tiép nhan va
chuyeén ho so thu
tuc hanh chinh

Cong chic tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
xem xét, kiém tra tinh chinh xéc, day du caa ho so; quet (scan) va
Iwru trix ho so dién tir, cap nhat vao co sé dit liéu caa phan mém mot
cua dién tir cua tinh;

a) Truong hop ho so chwa day du, chua chinh xac theo quy dinh,
cdng chuc tiép nhan hd so phai huéng dan to chirc, ca nhan bo sung,
hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd ly do theo mau Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién hd so;

Chuyén ngay hd so tiép
nhan truc tiép trong ngay
lam viéc (khong dé qua
03 gio lam viéc) hoac
chuyén vao dau gid ngay
lam viéc tiép theo ddi voi
truong hop tiép nhan sau
15 gio hang ngay.
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b) Truong hop tir choi nhan ho so, cong chic tiép nhan ho so
phai néu r6 ly do theo mau Phiéu tir choi giai quyét ho so thu tuc
hanh chinh;

¢) Truong hop hé so day du, chinh xac theo quy dinh, céng chirc
tiép nhan ho so va 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua;
vao Sb theo ddi hd so; 1ap Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd
so va chuyén giao toan bd hd so cung Phiéu kiém soat cho Phong
Nguoi c6 cong dé giai quyét theo quy trinh.

Bwoc

Giai quyét tha
tuc hanh chinh

Sau khi nhan hé so thi tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhan va
tra két qua, cdng chuc tiép nhan ho so, tham dinh, du thao két qua
tha tuc hanh chinh, géi lanh dao Phong xem xét, tham dinh va trinh
Giam dbc¢ S& quyét dinh.

05 ngay lam viéc, trong
do:

1. Tiép nhan hd so (B6 phan tiép nhan va tra két qua)

0,5 ngay lam viéc

2. Giai quyét hd so (So Lao dong — Thuong binh va Xa hoi)

04 ngay lam viéc

- Truong hop thi tuc hanh chinh du diéu kién giai quyét, cong
chtrc duoc giao xir Iy ho so tham dinh, tham muu Lanh dao Phong
trinh Lanh dao Sé quyét dinh; cap nhat théng tin vao Phan mém mét
ctra dién tir; tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.

Déi véi nguoi c6 cong thuoc So quan ly, ké tir ngay nhan du
gidy to, cong chirc cong chirc duoc giao xur Iy hd so tham dinh, tham
muu Lanh dao Phong trinh Lanh dao S¢ quyét dinh dua nguoi 6
cong vé gia dinh theo Mau s 71 Phu luc | Nghi dinh sé
131/2021/ND-CP.

04 ngay lam viéc




o1

Truong hop gia dinh ngudi ¢6 cong ¢ dia phuong khac thi cong
chtrc dugc giao xir Iy hd so thim dinh, tham muu Lanh dao Phong
trinh Lanh dao S¢ thuc hién di chuyén ho so ngui ¢ cong theo quy
dinh; dong thot chi dao co s¢ nudi dudng, diéu dudng nguoi co cong
chuyén quyét dinh va té chire dua ngudi c6 cong vé gia dinh.

+ Chuyén vién Phong Ngudi ¢6 céng

+ Lanh dao Phong Nguoi co cong

+ Lanh dao S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi
+ Van thu S6 Lao dong — Thuong binh va Xa hoi

02 ngay lam viéc;
01 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc
0,5 ngay lam viéc.

- P6i v6i ho so qua thém tra, tham dinh chua du diéu kién giai
quyet co quan c6 tham quyen giai quyét thu tuc hanh chinh tra lai
ho so kém theo thong bao bang van ban va néu rd ly do, noi dung
can b6 sung, hoan thién hd so dé guri cho t6 chuc, ca nhan thong qua
B6 phan mét cira. Thoi gian théng bao tra lai h6 so khong qua 03
ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so, trir truong hop phép luat
chuyén nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi gian. Thoi han giai quyét
duoc tinh tir dau sau khi nhan du ho so.

Tra lai hd so khong qua
03 ngay lam viéc

Bwoc

Tra ket qua giai
quyet thua tuc
hanh chinh

Cong chic tiép nhan va tra két qua nhap vao So theo dai ho so
va Phan mém mot ctra dién tir, thuc hién nhu sau:

- Théng béo cho t6 chirc, c& nhan biét truéc qua tin nhan, thu
dién tir, dién thoai hoic qua mang x& hoi duoc cap c6 tham quyén
cho phép ddi véi hd so giai quyét thi tuc hanh chinh truge thoi han
quy dinh.

0,5 ngay lam viéc
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- T6 chuc, ca nhan nhan két qua giai quyét tha tuc hanh chinh
theo thoi gian, dia diém ghi trén Giay tiép nhan ho so va hen tra két
qua (XUat trinh Giay hen tra két qua). Cong chtc tra két qua klem
tra phleu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao sb va
trao két qua.

- Truong hop nhan két qua thong qua dich vu buu chinh cong
ich thi thuc hién theo hudng dan cua Buu dién (néu co).

Thoi gian tra ket qua: Sang: tir 07 gio den 11 gio 30 pht; Chiéu:
tur 13 gio 30 phat dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

7.2. Thanh phan, s6 lweng ho so
a) Thanh phan ho so

Pon dé nghi chuyén tir co so nudi dudng ngudi €6 ¢éng vé gia dinh theo Mau s6 23 Phu luc | Nghi dinh s6 131/2021/ND-
CP.

b) S6 lweng ho so: 01 bo.
7.3. Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan.

7.4. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Giam dbc co sé nuéi dudng, diéu dudng ngudi c6 céng; S& Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi.

7.5. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh dua ngudi ¢ cong vé nudi dudng tai gia dinh.
7.6. Phi, 1€ phi: Khong.
7.7. Tén méu don, miu to khai

Pon dé nghi chuyén tir co sé nudi dudng ngudi c6 ¢dng vé gia dinh (Mau s6 23 Phy luc | Nghi dinh s6 131/2021/ND-
CP).

7.8. Yéu cau, dieu kién thwc hién thi tuc hanh chinh
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~ Dua ngudi ¢6 cong ve nudi dudng tai gia dinh déi v6i nhitng truong hop dang dugc nudi dudng tai co s¢ nudi dudng,
diéu dudng nguoi cd cong do tinh quan ly.
7.9. Cian cw phap ly caa tha tuc hanh chinh
- Phép 1énh Uu dai nguoi ¢ cong vGi cach mang nam 2020.

- biéu 114 Nghi dinh s 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 cta Chinh pha quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Phap
Iénh Uu dai ngudi ¢6 cong voi cach mang.

7.10. Luu ho so (1SO)

Thanh phan hé so lvu Bo phan luu trir Thoi gian luu
- Nhu muc 7.2;
- Két qua giai quyét thu tyc hanh chinh hogc Vin ban tra 16 ciia don Phong Nguoi ¢6 cong
vi doi vai ho so khong dap ung yéu cau, dieu kién. Tir 05 nim, sau d6

chuyén ho so dén
kho luu trir cua
B phan tiép nhan va tra két | Tinh.

qua

Cac biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 cua B6 truong, Cha nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh sé
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché
mot cira, mot ctra lién thdng trong giai quyét thia tuc hanh chinh.




Mau s6 23

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Chuyeén tir co’ sé' nudi dwdng ngwai cd cdng veé gia dinh

Kinh gui: Giam d6¢ Trung tam ........c.oceveevevevereeeeee,

1. Théng tin vé nguoi dé nghi*

[ Fo XY= 1 (=
Ngay thang nadm sinh: ........ccccoeviiiiiiiennnnnne. Nam/NIT: o
CCCD/CMND S ..., NGAY CAP c..vveeeeeeeeeen, NOiCAP ovveveene,

JAN0 1 11 1 I € USSR
SO GIBN TNOAI: ..ottt ettt ettt et ettt ettt et et ettt s ee et et et e e e s e e,
MGi qUaN h& VG NGUTT CO CONG: ....vveeeereeceeeeesieeeee et ess et
2. Théng tin vé nguai cd cong

[ (O TRV 1 =] ST
Ngay thang ndm sinh: .........cccoeviiiiiiieninnnne, Nam/NIT: o
CCCD/CMND S8 ... NGAY CAP ..o, NOiCAP ..
(@)1= o[ T T SRR
NOT thEONG TIUZ: ettt sttt st sttt st re st ne st esnanes
La...... 3 s c6 ty ¢ ton thuong co thé .............. DB, e, 4
Pé nghi dugc vé song tai gia dinh, dia Chi®..........ccovevieiieeeeeeee s

.......... , ngay ... thang ... nam .. ......

Nguwoi khai
(Ky, ghi rd ho va tén)

Ghi chu:

1 Ap dung ddi véi trudng hop ngudi co cong khong da ning luc hanh vi dan sy thi nguoi dé nghi khai muc nay.

2 Ghi 13 tén, dia chi (x&, huyén, tinh) cta co sé nudi dudng.

3 Ghi rd dién ngudi co cong (thuong binh, bénh binh, ngudi hoat dong khang chién bi nhiém chét doc hoa hoc....).
4 Ghi rd c6 thwong tat, bénh tat dic biét nang khong.

5> Ghi 1 thon, x4, huyén, tinh.



binh c6 ty 1¢ ton thwong co thé tir 81% tré Ién

8.1. Trinh tw, cach thic, thai gian giai quyét

8. Giai quyét phu cap dic biét hiang thang d6i véi thwong binh cé ty ¢ ton thwong co thé tir 81% tré lén, bénh

TT

Trinh ty thuc
hién

Cach thrc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
cha

Bwéc

Nop hd so thi tuc
hanh chinh: Ca
nhan chuan b; hé
so day dui theo quy
dinh va ngp hé so
qua cac cach thuc
sau:

1. Nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua cia So Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi tai Trung tdm Kiém soét thu tuc hanh
chinh va Phuc vu hanh chinh cong (sé 85, dwong Nguyén Hué,
phuong 1, thanh pho Cao Lanh, Pong Thap)

2. Hoac qua dich vu buu chinh cong ich

Sang: tir 07 gio dén 11
gio 30 phut; Chiéu: tir 13
gio 30 phut dén 17 gio
cua cac ngay lam viéc.

Bwodc

Tiép nhan va
chuyeén ho so thu
tuc hanh chinh

Cong chic tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
xem xét, kiém tra tinh chinh xéc, day du caa ho so; quét (scan) va
I trit ho so dién tir, cap nhat vao co sé dit liéu caa phan mém mot
cua dién tu cua tinh;

a) Truong hop ho so chwa day du, chua chinh xac theo quy dinh,
cdng chuc tiép nhan hd so phai huéng dan to chirc, ca nhan bo sung,
hoan thién hd so theo quy dinh va néu rd ly do theo mau Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién hd so;

b) Truong hop tir chbi nhan hd so, cong chuc tiép nhan hd so
phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so tha tuc
hanh chinh;

Chuyén ngay hd so tiép
nhan truc tiép trong ngay
lam viéc (khong dé qua
03 gio lam vige) hoac
chuyén vao dau gio hgay
lam viéc tiép theo ddi voi
truong hop tiép nhan sau
15 gio hang ngay.
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¢) Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, céng chirc
tiép nhan hd so va 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua:
vao So theo dbi hd so; 1ap Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho
so va chuyén giao toan bo ho so cung Phiéu kiém soat cho Phong
Ngudi c6 cdng dé giai quyét theo quy trinh.

Bwoc

Giai quyét tha
tuc hanh chinh

Sau khi nhan hé so thu tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhan va
tra két qua, céng chuc tiép nhan hd so, tham dinh, du thao két qua
thi tuc hanh chinh, gai 1anh dao Phong xem xét, tham dinh va trinh
Giam doc Sé quyét dinh.

12 ngay lam viéc, trong
do:

1. Tiép nhan hd so (B6 phan tiép nhan va tra két qua)

0,5 ngay lam viéc

2. Giai quyét ho so (S Lao dong — Thuong binh va X4 hoi)

11 ngay lam viéc

- Truong hop tha tuc hanh chinh du diéu kién giai quyét, cong
chtrc duoc giao xt 1y hd so kiém tra, ddi chiéu hd so dang luu tai
S¢, tham dinh hé so, tham muu Lanh dao Phong trinh Lanh dao S¢
quyét dinh diéu chinh tro cap, phu cip uu dai theo Mau s6 60 Phy
luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP va thyc hién chi tra trg cap, phu
cap dic biét hang thang; cép nhat thdng tin vao Phan mém mot cua
dién tur; tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh.

+ Chuyén vién Phong Ngudi co cong

+ Lanh dao Phong Nguoi ¢o cong

+ Lanh dao S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi
+ Van thu S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi

07 ngay lam viéc;
02 ngay lam viéc;
1,5 ngay lam viéc
0,5 ngay lam viéc.
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- P6i véi hd so qua tham tra, thim dinh chua du diéu kién giai
quyét, co quan c6 tham quyén giai quyét tha tuc hanh chinh tra lai
hd so kém theo thong bao bang van ban va néu rd Iy do, ndi dung
can bo sung, hoan thién hd so dé guri cho t6 chuc, ca nhan thong qua
Bo phan mot cira. Thoi gian théng béo tra lai hd so khong qua 03
ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so, trir truong hop phap luét
chuyén nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi gian. Thoi han giai quyét
duoc tinh tir dau sau khi nhan du ho so.

Tra lai ho so khong qua
03 ngay lam viéc

Bwodc

Tri két qua giai
quyet tha tuc
hanh chinh

Cong chic tiép nhan va tra két qua nhap vao So theo dai ho so
va Phan mém mot cura dién tu, thuc hién nhu sau:

- Théng bao cho té chic, ca nhan biét truge qua tin nhan, thu
dién tir, dién thoai hodc qua mang x& hoi dugc cap c6 tham quyén
cho phép ddi véi hd so giai quyét thi tuc hanh chinh trude thoi han
quy dinh.

- T6 chuc, c& nhan nhan két qua giai quyét tha tuc hanh chinh
theo thoi gian, dia diém ghi trén Giay tiép nhan ho so va hen tra két
qua (Xuat trinh Giay hen tra két qua). Cong chuc tra két qua klem
tra phleu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua Ky nhan vao so va
trao két qua.

- Truong hop nhan két qua théng qua dich vu buu chinh cong
ich thi thyuc hién theo hudng dan cua Buu dién (néu co).

Thoi gian tra ket qua: Sang: tir 07 gio den 11 gior 30 pht; Chicu:
tir 13 gio 30 phat den 17 gio caa cac ngay lam viéc.

0,5 ngay lam viéc
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8.2. Thanh phan, s6 lweng hd so
a) Thanh phan ho so
- Pon d nghi.

- Ban tom tat bénh 4n diéu tri the hién cut hogc liét hoan toan hai chi tré 1én; mi hoan toan hai mat; tam than nang dan
den kh‘ﬁng tu luc duoc trong sinh hoat ctaa bénh vién tuyén huyén hoac trung tam y té cap huyén hoac twong duong tro 1én
(bao gom ca bénh vién quan doi, cbng an).

b) Sb lwgng ho so: 01 bo.

8.3. Poi twgng thuc hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.

8.4. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: So Lao dong - Thuong binh va X4 hoi.

8.5. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh diéu chinh trg cap, phu cap vu dai.
8.6. Phi, I¢ phi: Khong.

8.7. Tén miu don, miu to khai: Khong

8.8. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khéng

8.9. Cian ctr phép ly caa tha tuc hanh chinh

- Phép 1énh Uu dai nguoi ¢ cong vGi cach mang nam 2020.

- biéu 117 Nghi dinh sb 131/2021/NB-CP ngay 30/12/2021 cta Chinh pha quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Phap
Iénh Uu dai ngudi c6 cdng véi cach mang.
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8.10. Lwu ho so (1SO)

Thanh phan hé so luu

Bo phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 8.2;

- Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh hogc Vin ban tra I6i cia don
vi doi vai ho so khong dap ung yéu cau, dieu kién.

Phong Nguoi ¢6 cong

Cac biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 cua B truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 caa Chinh phu vé thuc hién co ché
mot cira, mot cira lién thdng trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

Bo6 phan tiép nhan va tra két
qua

Tur 05 nam, sau do
chuyén hd so dén
kho luu tr&r cua
Tinh.
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9. Huéng lai ché d6 wu dai

9.1. Trinh tu, cach thirc, thai gian giai quyét

Trinh ty thuc . . = e £ Ghi
TT hign Céch thirc thyc hién Theti gian giai quyet chi
Nop hd so thii tuc ., . . ,
hanh chinh: Ca 1. Nop truc tiep qua Bo phan tiép nhan vatrakétquacuaSoLlao| s
.| nhan chudn b; hé | dong - Thuong binh va Xa hdi tai Trung tim Kiém soét thu tuc hanh Sang: tr ,0_7 gio d_er] 11
Bugc soddy dii theo quy | chinh va Phuc vu hanh chinh ¢dng (s6 85, dwong Nguyén Hug, | 919 30 phut; Chieu: tir 13
L\ dinh va nép hé sor | Phuong 1, thanh pho Cao Lanh, Bong Thap) gio 30 phut dén 17 gio
s , _ cua cac ngay lam viéc.
qua cac cach thic 2. Hoic qua dich vu buu chinh céng ich
sau:
Cong chic tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
xem xét, kiém tra tinh chinh xéc, day du caa ho so; quét (scan) va
Iwu trit hd so dién tir, cap nhat vao co s dit liéu ciia phan mém mot 7 ‘ g
ctra dign tir ciia tinh; Chuyeén ngay ho so tiép
a) Truong hop ho so chwa day du, chua chinh xac theo quy dinh, r\han r }rc tlepAtrong haay
- £ A s | s Y A 1A i1 X R . a2 am vi¢c (khong de qua
. | Tiep nhan va | cong chtc tiép nhan ho so phai hudng dan té chic, ca nhéan bo sung, N >, <
Buéc Z LA X S a1 : X x 2" 03 gio lam viéc) hoac
chuyén ho so thu | hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd ly do theo mau Phicu yéu S WA
2 - ) XA A LA chuyén vao dau gio ngay
tuc hanh chinh cau bo sung, hoan thién ho so; N Lio
: ) . ) . lam viéc tiép theo doi véi
b) Truong hop tr choi nhan ho so, cong chie tiep nhan ho so | truong hop tiép nhan sau
phai néu rd ly do theo mau Phicu tir choi gidi quyet ho so thi tuc | 15 gio hang ngay.
hanh chinh;
~ ¢) Truong hop ho so déy du, chinh xéc theo quy dinh, cdng chirc
tiep nhan ho so va 1ap Giay tiép nhan ho so va hen ngay tra ket qua;
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vao So theo ddi ho so; 1ap Phicu kiem soat qua trinh giai quyet ho
so va chuyén giao toan bg ho so cung Phicu kiém soat cho Phong
Nguoi ¢6 cong de giai quyet theo quy trinh.

Bwéc

Giai quyét tha
tuc hanh chinh

Sau khi nhan hé so thu tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhan va
tra két qua, céng chuc tiép nhan hd so, tham dinh, du thao két qua
th tuc hanh chinh, guri 1anh dao Phong xem xét, tham dinh va trinh
Giam dbc So quyét dinh.

12 ngay lam viéc, trong
do:

1. Tiép nhan hd so (Bo phan tiép nhan va tra két qua)

0,5 ngay lam viéc

2. Giai quyét ho so (S Lao dong — Thuong binh va Xa hoi)

11 ngay lam viéc

- Truong hop tha tuc hanh chinh du diéu kién giai quyét, cong
chtrc duoc giao xu Iy hd so kiém tra, néu du diéu kién thi tham muu
Lanh dao Phong trinh Lanh dao S¢ ban hanh quyét dinh huong lai
ché do wu dai theo Mau s6 73 Phu luc | Nghi dinh s6 131/2021/ND-
CP; cap nhat thong tin vao Phan mém mét cia dién tir; tra két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh.

+ Chuyén vién Phong Nguoi co cong

+ Lanh dao Phong Nguoi ¢o cong

+ Lanh dao S¢ Lao dong — Thuong binh va X& hoi
+ Van thu S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi

07 ngay lam viéc;
02 ngay lam viéc;
1,5 ngay lam viéc
0,5 ngay lam viéc.

- Pdi véi hd so qua thém tra, tham dinh chua du diéu kién giai
quyet co quan c6 tham quyen giai quyét thu tuc hanh chinh tra lai
hd so kém theo thong bao bang vin ban va néu rd ly do, noi dung

Tra lai hd so khong qua
03 ngay lam viéc
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can bo sung, hoan thién ho so dé guri cho to chic, ca nhan thong qua
Bo phan mot cira. Thoi gian thong béo tra lai hd so khong qua 03
ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so, trir truong hop phép luat
chuyén nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi gian. Thoi han giai quyét
dugc tinh tir dau sau khi nhan dua hd so.

Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao Sb theo dai ho so
va Phan mém mot cua dién tu, thyc hién nhu sau:

- Thong bao cho c& nhan biét trudc qua tin nhan, thu dién tu,
dién thoai hodc qua mang xa hoi dugc cap co tham quyen cho phep
doi vai ho so giai quyét tha tuc hanh chinh trudc thoi han quy dinh.

- Ca nhan nhan két qua giai quyét tha tuc hanh chinh theo thoi
gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat
trinh Gidy hen tra két qua). Cong chuc tra két qua klem tra phleu
hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao sé va trao két
qua.

Tra ket qua giai
quyet tha tuc
hanh chinh

Buwéc N n
0,5 ngay lam viéc

- Truong hop nhan két qua thong qua dich vu buu chinh cong
ich thi thyc hién theo hudng dan cua Buu dién (néu co).

Thoi gian tra ket qua: Sang: tir 07 gio den 11 gio 30 phit; Chiéu:
tur 13 gio 30 phat dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

9.2. Thanh phan, s6 lweng hd so
a) Thanh phan ho so
- Pon dé nghi theo Mau s6 24 Phu luc | Nghi dinh s 131/2021/ND-CP.

- Céc giay to chang minh da chap hanh xong hinh phat td, thoi diém huong lai ché d6 wu dai ké tir thang lién ke sau
thang chap hanh xong hinh phat tu (doi vai cac truong hop quy dinh tai khoan 1 Bieu 54 Phap 1énh).
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- Gidy to nhap canh (d6i véi truong hgp ngudi ¢ cdng hogc than nhan xuat canh trai phép nay tré vé nudc thuong trd).
Neu trong thoi gian 01 thang sau khi nhap canh khong c6 don dé nghi huong lai che do thi phai kem theo Phieu 1y lich tu
phap so 1 quy dinh tai Luat Ly lich tu phap.

- Phicu 1y lich tu phap s6 1 quy dinh tai Luat LY lich tu phap (d6i véi truong hop nguoi c6 cong hogc than nhan mat tich
nay tré ve).

b) S6 lweng ho so: 01 bo.

9.3. Péi tweng thuc hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan.

9.4. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: So Lao dong - Thuong binh va X4 hoi.

9.5. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh vé viéc huang lai ché do ddi véi nguoi c6 cdng hodc than nhan ngudi c6 cong.
9.6. Phi, 1€ phi: Khong.

9.7. Tén mau don, mau to khai

Pon dé nghi huong lai ché do vu dii dbi véi ngudi co cong hodc than nhan ngudi ¢ cong (Mau sé 24 Phu luc | Nghi
dinh 131/2021/ND-CP).

9.8. Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: Khang
9.9. Cin cw phap ly caa tha tuc hanh chinh
- Phép 1énh Uu dai nguoi ¢ cong vGi cach mang nam 2020.

- biéu 119 Nghi dinh sb 131/2021/NDB-CP ngay 30/12/2021 cta Chinh pha quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Phap
Iénh Uu dai ngudoi co cdng véi cach mang.
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9.10. Luu hd so (1SO)

Thanh phan hé so luu

Bo phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 9.2;

- Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh hogc Vin ban tra I6i cia don
vi doi vai ho so khong dap ung yéu cau, dieu kién.

Phong Nguoi ¢6 cong

Cac biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 cua B truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 caa Chinh phu vé thuc hién co ché
mot cira, mot cira lién thdng trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

Bo6 phan tiép nhan va tra két
qua

Tur 05 nam, sau do
chuyén hd so dén
kho luu tr&r cua
Tinh.




Ma&u s6 24
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Hwéng lai ché d§ wu dii déi véi ngudi cd cong
hodc than nhan ngwai c6 cong
Kinh gui: oo T
[ [0 IRV T (=] o ST

Ngay thang nam sinh: .........ccccooviiiiiiiinnnn, NamM/NT: oo

CCCD/CMND S8 ..o NGAY CAP ..voveeeeeeeeeens NOiCAP ..

NOTTRIEONG ITUL it e e sre e e e e re e s aeeree e
SO GHEN TNORI ..ttt et ee et e e e e e e et ee et ee et e et e e
TRUOC GIBNZ: ettt sttt et e et e st st et et re s e are st
Ly do bitam dinh Chi: ......c.coooiiiiiiic e

D& nghi dugc hudng lai ChE 0 Ut GAIL: ..v..eveeeceeeeeeeeee oo

Negwoi khai
(Ky, ghi rd ho va tén)

Ghi chu:
1 Co quan quan ly hd so va thuc hién ché do vu dai

2 Ghi rd ddi twong ngudi c6 cong hozc than nhan ngudi co cong. Trudng hop 1a than nhan ngudi c6 cong thi ghi

thém thong tin ngudi c6 cdng va méi quan hé vai ngudi ¢6 cong.



10. Sira d6i, bd sung thdng tin c& nhan trong hé so ngudi c6 cong
10.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét

TT

Trinh ty thuc
hién

Cach thrc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
cha

Bwéc

Nép hd so thi tuc
hanh chinh: Ca
nhan chuan b; hé
so day dui theo quy
dinh va ngp hé so
qua cac cach thzc
sau:

1. Nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua cua So Lao
ddng - Thuong binh va X4 hoi tai Trung tim Kiém soét tha tuc hanh
chinh va Phuc vu hanh chinh cong (sé 85, dwong Nguyén Hué,
phuong 1, thanh pho Cao Lanh, Pong Thap)

2. Hoac qua dich vu buu chinh cong ich

Sang: tir 07 gio dén 11
gio 30 phut; Chiéu: tir 13
gio 30 phut dén 17 gio
cua cac ngay lam viéc.

Bwoc

Tiép nhan va
chuyén ho so tha
tuc hanh chinh

Cong chic tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua ho so; quét (scan) va
I trit ho so dién tir, cap nhat vao co sé dit liéu caa phan mém mot
cua dién tu cua tinh;

a) Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh,
cong chuc tiép nhan ho so phai huéng dan to chirc, ca nhan bo sung,
hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd ly do theo mau Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién ho so;

b) Trudng hop tir chdi nhan hd so, cong chic tiép nhan ho so
phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so tha tuc
hanh chinh;

¢) Trudng hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, céng chirc
tiép nhan ho so va 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua;
vao S6 theo dbi hd so; 1ap Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét ho

Chuyén ngay ho so tiép
nhan truc tiép trong ngay
lam viéc (khéng dé qua
03 gio lam vi¢c) hoac
chuyén vao dau gio ngay
lam viéc tiép theo dbi véi
trudng hop tiép nhan sau
15 gio hang ngay.
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so' va chuyén giao toan bo ho so cung Phicu kiém soat cho Phong
Nguoi ¢6 cong de giai quyet theo quy trinh.

Bwoc

Giai quyét tha
tuc hanh chinh

Sau khi nhan hé so thi tuc hanh chinh tir B6 phan tiép nhan va
tra két qua, céng chuc tiép nhan hd so, tham dinh, du thao két qua
th tuc hanh chinh, guri 1anh dao Phong xem xét, tham dinh va trinh
Giam dbc So quyét dinh.

24 ngay lam viéc, trong
do:

1. Tiép nhan hd so (Bo phan tiép nhan va tra két qua)

0,5 ngay lam viéc

2. Giai quyét ho so (So Lao dong — Thuong binh va Xa hoi)

23 ngay lam viéc

- Truong hop tha tuc hanh chinh du diéu kién giai quyét, cong
chtrc duoc giao xir Iy hd so kiém tra, dbi chiéu thdng tin va tham
muu Lanh dao Phong trinh Lanh dao S& ban hanh van ban kém gidy
to quy dinh tai diém b khoan 3 Diéu 130 Nghi dinh s6 131/2021/ND-
CP va ban sao gidy to dé nghi duoc sira d6i, bd sung théng tin gui
co quan c6 tham quyén giai quyét.

12 ngay lam viéc

+ Chuyén vién Phong Nguoi co cong

+ Lanh dao Phong Nguoi co cong

+ Lanh dao S¢ Lao dong — Thuong binh va X& hoi
+ Van thu S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi

06 ngay lam viéc;
04 ngay lam viéc;
1,5 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc.

Ké tir ngay nhan duoc vin ban stra doi, bd sung théng tin cuia co
quan c6 tham quyén, c6 trach nhiém ban hanh quyét dinh sta doi,
bd sung théng tin trong hd so ngudi c6 cong theo MAau s 75 Phu luc
| Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP; giri thong bao diéu chinh théng tin

11 ngay lam viéc
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dén Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi va cap nhat thong tin vao
Phan mém mot cra dién tar; tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh.

+ Chuyén vién Phong Nguoi co cong

+ Lanh dao Phong Nguoi ¢6 cong

+ Lanh dao S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi
+ Van thu S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi

05 ngay lam viéc;
04 ngay lam viéc;
1,5 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc.

- P6i v6i ho so qua thém tra, tham dinh chua du diéu kién giai
quyet co quan c6 tham quyen giai quyét thu tuc hanh chinh tra lai
ho so kém theo thong béo bang van ban va néu rd ly do, ndi dung
can bo sung, hoan thién hd so dé guri cho t6 chic, ca nhan thong qua
B6 phan mot cira. Thoi gian thong béo tra lai hd so khong qua 03
ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc hd so, trir truong hop phép luat
chuyén nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi gian. Thoi han giai quyét
dugc tinh tir dau sau khi nhan da hd so.

Tra lai ho so khong qua
03 ngay lam viéc

Bwodc

Tri két qua giai
quyet tha tuc
hanh chinh

Cong chic tiép nhan va tra két qua nhap vao So theo dai ho so
va Phan mém mot ctra dién tir, thuc hién nhu sau:

- Thong bao cho c& nhan biét trudc qua tin nhan, thu dién tu,
dién thoai hodc qua mang xa hoi dugc cap co tham quyen cho phep
doi vai ho so giai quyét tha tuc hanh chinh trudc thoi han quy dinh.

- Ca nhan nhan két qua giai quyét tha tuc hanh chinh theo thoi
gian, dia diém ghi trén Giay tiép nhan ho so va hen tra ket qua (xuat
trinh Glay hen tra két qua). Cong chuc tra két qUa klem tra phleu
hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao sé va trao két
qua.

0,5 ngay lam viéc
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- Truong hop nhan ket qua thong qua dich vu buu chinh cong
ich thi thuc hién theo hudng dan cua Buu dién (néu co).

Thoi gian tra ket qua: Sang: tir 07 gio deén 11 gio 30 pht; Chicu:
tur 13 gio 30 phat dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

10.2. Thanh phén, s6 lwong ho so

a) Thanh phan hé se

- Pon dé nghi theo Mau s6 26 Phu luc | Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.
- Ban sao ¢6 chung thuc tir cac gidy to sau:

+ Poi v6i ngudi ¢6 cong: can cude cong dan hozc ching minh thu nhan dan hoic s6 ho khau da dugc cap trudce ngay 01
thang 7 nam 2021.

+ P4i voi than nhan liét si hodc ngudi huong tro cap tho cing liét si, than nhan cla ngudi ¢ cong da tir tran: cin cude
cong dan hoac chiang minh thu nhan dan hoac so6 ho khau da duoc cap trudc ngay 01 thdng 7 nam 2021 cua nguoi duoc dé
nghi dinh chinh thong tin.

b) S6 lwong ho so: 01 bo.

10.3. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh

Nguoi ¢6 cdng; than nhan liét st hoidc nguoi hudng tro cap tho cing liét si; than nhan cua nguoi co cong da tir tran.
10.4. Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, co quan c6 tham quyen.

10.5. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh vé viéc sira doi, bo sung thdng tin trong hd so ngudi ¢6 cong.
10.6. Phi, 1¢ phi: Khong.

10.7. Tén miu don, mau to khai

Pon dé nghi sira d6i, bo sung thdng tin trong hd so nguoi c6 cong (Mau s6 26 Phu luc | Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP).
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10.8. Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh

Truong hop ap dung:

- Nguoi co cong de nghi sira doi, bo sung nhiing thong tin sau: ho, tén, chir dém; ngay, thang, nam sinh; qué quan cia
ngudi cO cong hoac than nhéan cua ho ghi trong ho so ngudi co6 cong dé phu hop véi giay to vé ho tich.

~ - Than nhan ligt si, than nhan nguoi c6 cong, ngudi huong tro cap the clng liét si, ngudi husng che do ddi véi vo hodc
chong liét si lay chong hodc vg khac de nghi stra doi, bo sung nhitng thong tin sau cua ban than: ho, tén, chit dém; ngay,
thang, nam sinh; qué quan dé phu hop vai giay to vé ho tich.

- Than nhan ligt si hodc nguoi huong tro cap tho cdng liét sideé nghi sira doi, b sung nhiing thdng tin sau cua liét si: ho,
tén, chir dém; ngay, thang, nam sinh; ngay, thang, nam hy sinh; qué quan (theo dia danh khi xac lap ho so cong nhan liét s7);
cap bac, chic vy; co quan, don vi khi hy sinh; truong hop hy sinh; noi hy sinh.

10.9. Cian ctr phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Phap Iénh Uu dai nguoi c6 cong vai cach mang nam 2020.

- biéu 130 Nghi dinh sb 131/2021/NB-CP ngay 30/12/2021 cta Chinh pha quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Phap
Iénh Uu dai ngudi c6 cdng véi cach mang.

10.10. Lwu hd so (1SO)

Thanh phan hé so lwu B6 phan luu triv Thoi gian luu
- Nhu muc 10.2;
- Két qua giai quyét thi tuc hanh chinh hogc Van ban tra 15i ciadon | Phong Nguoi o cong | Tir 05 nam, sau do
vi doi véi ho so khong dap ing yéu cau, dieu kién. chuyén ho so den

. - - . kho Iuu trir cua
Cac bieu mau theo Khoan 1, Bicu 9, Thong tu s0 01/2018/TT-VPCP | g4 phan tiép nhan va tra két | Tinh.

ngay 23/11/2018 cua B¢ truong, Chu nhiém Vén phong Chinh phu qua
quy dinh chi tiét mot so dicu va bién phap thi hanh Nghi dinh so
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61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phi vé thuc hién co ché
mot ctira, mot cira lién thdng trong giai quyét tha tuc hanh chinh.




Mau s6 26

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Sira d6i, b sung thong tin trong o SO ...ceeeeereliveciieinne.
Kinh gui: ..ccveeee. L
[ (OISO
Ngay thang nam sinh: .........ccccovviiiiiiiiiinnnn, NamM/NT: oo
CCCD/CMND S ..., NGAY CAP ..ovveveeeeenen. NOiCAP oo,

INOTthUONG TIU: 1. re e ste et e reesre e reeneesneenreas
SO GIEN TG .ottt ettt ettt ettt et et et ettt et et ettt eee e ee e,
Thuoc dien NGUOT CO CONGZ: ...ttt
Thong tin dang ghi trong O SO ....v.cvveveieeeeeeeeee ettt

..., NEAY... thang... nam... ... , hgay ... thang ... nam .. ......
Xéc nhan cia co c6 tham quyén® Nguoi khai
Ong (DA) ...cvovvvvvrernee, hién thuong trd tai (Ky, ghi rd ho va tén)
................. va c0 chir ky trén ban khai la ding.
QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chét ky, ddu)
Ho va tén

Ghi chu:

1 Ghi r6 tén hd so ngudi ¢6 cong (vi du: hd so liét si, hd so thuong binh...).

2 Pdi voi hd so do nganh LDTBXH quan ly thi giri S6 LDTBXH noi quan |y hd so. Déi véi hd so do quan doi,
cong an dang quan ly thi giri co quan, don vi quan ly hd so.

3 Ghi rd dién dbi trong ngudi co cong (thwong binh, bénh binh...). Truong hop khdng phai 1a ngudi ¢ cong phai
ghi rd méi quan hé voi nguoi ¢6 cong.

4 Pi véi hd so do nganh LDTBXH quan ly thi UBND cap xa noi nguoi dé nghi thuong tri xac nhan. i véi ho
so do quan d¢i, cong an dang quan ly thi giri co quan, don vi quan ly truc tiép xac nhan.



11. Di chuyén hé so khi ngwoi hwéng tro cap wu dii thay déi noi thuong tri
11.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét

TT

Trinh ty thuc
hién

Cach thrc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
cha

Bwéc

Nép hd so thi tuc
hanh chinh: Ca
nhan chuan b; hé
so day dui theo quy
dinh va ngp hé so
qua cac cach thzc
sau:

1. Nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua cua So Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi tai Trung tdm Kiém soét thu tuc hanh
chinh va Phuc vu hanh chinh cong (sé 85, dwong Nguyén Hué,
phuong 1, thanh pho Cao Lanh, Pong Thap)

2. Hoac qua dich vu buu chinh cong ich

Sang: tir 07 gio dén 11
gio 30 phut; Chiéu: tir 13
gio 30 phut dén 17 gio
cua cac ngay lam viéc.

Bwoc

Tiép nhan va
chuyén ho so tha
tuc hanh chinh

Cong chic tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
xem xét, Kiém tra tinh chinh xac, day du cua ho so; quét (scan) va
I trit ho so dién tir, cap nhat vao co sé dit liéu caa phan mém mot
cua dién tu cua tinh;

a) Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh,
cong chuc tiép nhan ho so phai huéng dan to chirc, ca nhan bo sung,
hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd ly do theo mau Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién ho so;

b) Trudng hop tir chdi nhan hd so, cong chic tiép nhan ho so
phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so tha tuc
hanh chinh;

¢) Trudng hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, céng chirc
tiép nhan ho so va 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua;
vao S6 theo dbi hd so; 1ap Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét ho

Chuyén ngay ho so tiép
nhan truc tiép trong ngay
lam viéc (khéng dé qua
03 gio lam vi¢c) hoac
chuyén vao dau gio ngay
lam viéc tiép theo dbi véi
trudng hop tiép nhan sau
15 gio hang ngay.
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so' va chuyén giao toan bo ho so cung Phiéu kiem soat cho Phong
Nguoi ¢6 cong de giai quyet theo quy trinh.

Bwoc

Giai quyét tha
tuc hanh chinh

Sau khi nhan hé so thu tuc hanh chinh tir Bé phan tiép nhan va
tra két qua, céng chuc tiép nhan hd so, tham dinh, du thao két qua
th tuc hanh chinh, guri 1anh dao Phong xem xét, tham dinh va trinh
Giam doc So quyét dinh; khi c6 két qua thi cap nhat théng tin vao
Phan mém mot cira dién tir; tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh.

24 ngay lam viéc, trong
do:

1. Tiép nhan hd so (Bo phan tiép nhan va tra két qua)

0,5 ngay lam viéc

2. Giai quyét ho so (S Lao dong — Thuong binh va Xa hoi)

23 ngay lam viéc

- Truong hop tha tuc hanh chinh du diéu kién giai quyét, cong
chtrc duoc giao xir Iy hd so kiém tra théng tin dé nghi di chuyén,
tham muu Lanh dao Phong trinh Lanh dao S& 1ap phiéu bao di
chuyén hé so theo Mau s6 93 Phu luc 1 Nghi dinh s6 131/2021/NP-
CP kém ho so huong ché do vu dai giri bao dam qua dudng buu dién
dén So Lao dong - Thuong binh va X4& hoi noi ca nhan thuong tra.

Truong hop than nhan dang huong trg cap tuat hang thang thay
d6i noi thuong trd ma van con than nhan khac dang huong trg cap
tuat hang thang tai noi di thi S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
cap ban trich luc ho so nguoi c6 cong kém ban sao y quyét dinh
hudng tro cap tuat hang thang giri dén noi thuong tri méi.

Truong hop hd so thwong binh, liét si dugc cdng nhan tir ngay
31 thang 12 nam 1994 tré vé trude khong day du theo quy dinh (do
that lac) thi S Lao dong - Thuong binh va X& hoi thuc hién theo

11 ngay lam viéc
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quy dinh tai diém b khoan 1 biéu 129 Nghi dinh s6 131/2021/ND-
CP.

+ Chuyén vién Phong Nguoi co cong

+ Lanh dao Phong Nguoi ¢6 cong

+ Lanh dao S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi
+ Van thu S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi

06 ngay lam viéc;
03 ngay lam viéc;
1,5 ngay lam viéc
0,5 ngay lam viéc.

S¢ Lao dong - Thuong binh va X4 hoi noi tiép nhan ho so trong
thoi gian 12 ngay ké tir ngay nhan dugc ho so c6 trach nhiém: Thong
béo dén S¢ Lao dong - Thuong binh va X hoi noi di; kiém tra hd
so quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu 130 Nghi dinh s
131/2021/ND-CP, néu khong vuéng mic thi diang ky quan 1y ddi
tuong va thuc hién tiép cac ché do wu dai.

Trudng hop hd so co vudng méc thi chuyén tra lai hd so kém
cong van néu 1o ly do chua tiép nhan, yéu cau noi chuyén ho so giai
quyeét.

12 ngay lam viéc

- P6i v6i ho so qua thém tra, tham dinh chua du diéu kién giai
quyet co quan c6 tham quyen giai quyét thu tuc hanh chinh tra lai
ho so kém theo thong béo bang van ban va néu rd ly do, ndi dung
can bo sung, hoan thién ho so dé gui cho to chirc, ca nhan thdng qua
Bo phan mét cira. Thoi gian thdng bao tra lai h6 so khong qua 03
ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so, trir truong hop phap luat
chuyén nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi gian. Thoi han giai quyét
dugc tinh tir dau sau khi nhan da hd so.

Tra lai ho so khéng qua
03 ngay lam viéc
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Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao So theo ddi ho so
va Phan mém mot cura dién tr, thuc hién nhu sau:

- Thang béo cho ¢4 nhan biét truéc qua tin nhan, thu dién tir,
dién thoai hodc qua mang xa hoi dugc cap c6 tham quyen cho phep
doi véi ho so giai quyet tha tuc hanh chinh trude thoi han quy dinh.

Tra két qua gia - Ca nhan nhan ket qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo thoi

Buéc P . gian, dia diém ghi trén Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat T
4 ﬂgzﬁtchgﬁ WC | trinh Gidy hen tra két qua). Cong chirc tra két qua kiém tra phiéu 0.5 ngay lam viee
hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao so6 va trao két
qua.

- Truong hop nhan két qua thong qua dich vu buu chinh cong
ich thi thuc hién theo hudng dan cua Buu dién (néu co).

Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 giv dén 11 giv 30 phit; Chieu:
tur 13 gio 30 phat dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

11.2. Thanh phan, sé lwong ho so

a) Thanh phan hé se

- Pon dé nghi theo Mau s6 27 Phu luc | Nghi dinh s 131/2021/ND-CP.

- Ban sao duoc chiing thuc tir cin cudéc cdng dan hoic gidy xac nhan cia co quan dang ky cu trd.

b) S6 lweng ho so: 01 bo.

11.3. P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan

11.4. Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, co quan c6 tham quyén.
11.5. Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh: Phiéu bao di chuyén ho so ngudoi c6 cong.

11.6. Phi, 1¢ phi: Khong.
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11.7. Tén mau don, mau to khai
Pon dé nghi di chuyén hd so nguoi c6 cdng (Mau s6 27 Phu luc | Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP).
11.8. Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh

Moi vuéng mac ve ché d va ho so phai duoc giai quyet trude khi di chuyén. Thoi diém tiép tuc huong ché do tro cap
theo Phiéu bao di chuyén ho so.

11.9. Can cr phap ly cia thia tuc hanh chinh
- Phap Iénh Uu dai nguoi c6 cong vai cach mang nam 2020.

- biéu 131 Nghi dinh s6 131/2021/NB-CP ngay 30/12/2021 caa Chinh phii quy dinh chi tiét va bién phép thi hanh Phép
Iénh Uu dai ngudi c6 cong voi cach mang.

11.10. Lwu hd so (1SO)

Thanh phan hé so lvu Bo phan luu trir Thoi gian luu
- Nhu muc 11.2;
- Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh hoge Vin ban tra 16i cia don Phong Ngudi ¢6 cong
vi doi véi ho so khong dap ung yéu cau, dieu kién. T 05 nam, sau d6

chuyén ho so dén
kho luu trir cua
Bo6 phan tiép nhan va tra két | Tinh.

qua

Cac biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 cia B truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh phu vé thuc hién co ché
mot ctra, mot ctra lién thdng trong giai quyét tha tuc hanh chinh.




Mau s6 27

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Di chuyén ho S0 ...ceceereeeeeeens e,
Kinh gui: S& Lao dong - Thuong binh va X3 hoi? ..................
[ (X221 (= 2
Ngay thang nam sinh: ...........ccccoeeeeiiiiinnennn, Nam/NT: oo

CCCD/CMND S ..., NGAY CAP c..vveeeeeeeeeen, NOiCAP ovveveene,

JANe TR 06 1 € TSRS
SO GEBN TNORI ..ttt ettt ettt ettt et e e e e e e e et en et ee et et en et e e e
Thudc dién ngudi CO CONGS: ..o

T6i d& nghi di chuyén hd so huong ché do wu dii dén noi toi dang thuong trd hién

nay./.

Ngwoi lam don

(Ky, ghi rd ho va tén)

Ghi chu:
1 Ghi B tén ho so nguoi ¢ cong (vi du: thuong binh, bénh binh...).
2S¢ LDTBXH noi quan Iy hd so.

3 Trudng hop khong phai 1a ngudi c6 cdng phai ghi rd mbi quan hé véi nguoi ¢ cong va sé hd so ngudi ¢6 cong.



12. Cap trich luc hoic sao hd so ngudi ¢ cdng véi cach mang
12.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét

TT

Trinh ty thuc
hién

Cach thrc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
cha

Bwéc

Nép hd so thi tuc
hanh chinh: Ca
nhan chuan bi hé
so day dui theo quy
dinh va ngp hé so
qua cac cach thzc
sau:

1. Nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua cua So Lao
ddng - Thuong binh va X4 hoi tai Trung tim Kiém soét tha tuc hanh
chinh va Phuc vu hanh chinh cong (sé6 85, dwong Nguyén Hué,
phuong 1, thanh pho Cao Lanh, Pong Thap)

2. Hoac qua dich vu buu chinh cong ich

Sang: tir 07 gio dén 11
gio 30 phut; Chiéu: tir 13
gio 30 phut dén 17 gio
cua cac ngay lam viéc.

Bwoc

Tiép nhan va
chuyén ho so tha
tuc hanh chinh

Cong chic tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
xem xét, Kiém tra tinh chinh xac, day du cua ho so; quét (scan) va
I trit ho so dién tir, cap nhat vao co sé dit liéu caa phan mém mot
cua dién tu cua tinh;

a) Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh,
cong chuc tiép nhan ho so phai huéng dan to chirc, ca nhan bo sung,
hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd ly do theo mau Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién ho so;

b) Trudng hop tir chdi nhan hd so, cong chic tiép nhan ho so
phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so tha tuc
hanh chinh;

¢) Trudng hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, céng chirc
tiép nhan ho so va 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua;
vao S6 theo dbi hd so; 1ap Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét ho

Chuyén ngay ho so tiép
nhan truc tiép trong ngay
lam viéc (khéng dé qua
03 gio lam vi¢c) hoac
chuyén vao dau gio ngay
lam viéc tiép theo dbi véi
trudng hop tiép nhan sau
15 gio hang ngay.
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so' va chuyen giao toan bo ho so cung Phiéu kiem soat cho Phong
Nguoi ¢6 cong de giai quyet theo quy trinh.

Bwoc

Giai quyét tha
tuc hanh chinh

Sau khi nhan hé so thi tuc hanh chinh tir B6 phan tiép nhan va
tra két qua, céng chuc tiép nhan hd so, tham dinh, du thao két qua
th tuc hanh chinh, guri 1anh dao Phong xem xét, tham dinh va trinh
Giam dbc So quyét dinh.

12 ngay lam viéc, trong
do:

1. Tiép nhan hd so (Bo phan tiép nhan va tra két qua)

0,5 ngay lam viéc

2. Giai quyét ho so (S Lao dong — Thuong binh va Xa hoi)

11 ngay lam viéc

- Truong hop tha tuc hanh chinh du diéu kién giai quyét, cong
chuc dugc giao xu Iy hd so kiém tra, dbi chiéu 1y do theo quy dinh
dé tham muu Lanh dao Phong trinh Lanh dao S¢ cap trich luc hd so,
sa0 mot sé giay to trong hd so hodc toan bo hd so giri dén noi dé
nghi; 1ap phiéu theo ddi theo Mau s6 92 Phu luc | Nghi dinh s6
131/2021/NB-CP; cap nhat théng tin vao Phan mém mét cta dién
tir; tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.

11 ngay lam viéc

+ Chuyén vién Phong Nguoi co cong

+ Lanh dao Phong Nguoi ¢o cong

+ Lanh dao S¢ Lao dong — Thuong binh va X& hoi
+ Van thu S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi

06 ngay lam viéc;
03 ngay lam viéc;
1,5 ngay lam viéc
0,5 ngay lam viéc.

- Pdi véi hd so qua thém tra, tham dinh chua du diéu kién giai
quyet co quan c6 tham quyen giai quyét thu tuc hanh chinh tra lai
hd so kém theo thong bao bang vin ban va néu rd ly do, noi dung

Tra lai hd so khong qua
03 ngay lam viéc
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can bo sung, hoan thién ho so dé guri cho to chic, ca nhan thong qua
Bo phan mot cira. Thoi gian thong béo tra lai hd so khong qua 03
ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so, trir truong hop phép luat
chuyén nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi gian. Thoi han giai quyét
dugc tinh tir dau sau khi nhan dua hd so.

Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao Sb theo dai ho so
va Phan mém mot cua dién tu, thyc hién nhu sau:

- Thong béo cho t6 chirc, ca nhan biét truéc qua tin nhan, thu
dién tu, dién thoai hoac qua mang xa hoi duoc cap cd tham quyén
cho phép doi véi ho so giai quyét thu tuc hanh chinh trude thoi han

quy dinh.
Budc Tri két qua giai - T6 chiic, ca nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
4 quyét tha tuc | theo thoi gian, dia diém ghi trén Giay tiep nhan ho so va hen tra két 0,5 ngay lam viéc
hanh chinh qua (XUat trinh Giay hen tra két qua). Cong chuc tra két qua klem

tra phleu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao sb va
trao két qua.

- Truong hop nhan két qua thong qua dich vu buu chinh cong
ich thi thyc hién theo hudng dan cua Buu dién (néu co).

Thoi gian tra ket qua: Sang: tir 07 gio den 11 gio 30 phit; Chiéu:
tur 13 gio 30 phat dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

12.2. Thanh phan, sé lweng ho so

a) Thanh phan ho so

Pon dé nghi hodc van ban dé nghi cap trich luc hoic sao mot s6 gidy to trong hd so hoic toan bo hd so nguoi c6 cong.
b) S6 lwong ho so: 01 bo.
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12.3. Péi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Ca nhan, co quan, to chirc theo quy dinh.

12.4. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Sé Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

12.5. Két qua thwc hién thia tuc hanh chinh

- Cap trich luc hd so, sao mot s6 gidy to hodc toan bo hd so ngudi ¢ cong.

- Phiéu theo d&i sao hd so nguoi c6 cong.

12.6. Phi, I¢ phi: Khong.

12.7. Tén mau don, miu t& khai: Khong

12.8. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

- Cap trich luc h6 so nguoi c6 cong hoic sao mot s gidy to trong hd so ngudi c6 cong theo dé nghi cia ngudi co cong
hodc than nhan dé giai quyét cheé do co lién quan dén noi dung de¢ nghi.

Than nhan dang huong trg cap tuat hang thang thay doi noi thuong trd ma van con than nhan khac dang huong tro cap
tuat hang thang tai noi di thi S¢ Lao dong - Thuong binh va X& hoi cap ban trich luc ho so nguoi ¢6 cong kém ban sao y quyét

dinh huong tro cap tuat hang thang dén noi thuong trd mai.

- Cap trich luc hodc sao hd so ngudi c6 ¢éng theo dé nghi caa co quan, td chirc dé giai quyét vu viéc o lién quan.

12.9. Can ctr phép ly caa tha tuc hanh chinh

- Phép 1énh Uu dai nguoi ¢ cong vGi cach mang nam 2020.
- biéu 129 Nghi dinh sb 131/2021/NB-CP ngay 30/12/2021 cta Chinh pha quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Phap

Iénh Uu dai ngudi c6 cdng véi cach mang.
12.10. Luu hd so (1SO)

Thanh phan hé so luu

Bo phan lwu trir

Thai gian luu

- Nhu muc 12.2;

Phong Nguoi ¢6 cong
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- Két qua giai quyet thu tuc hanh chinh hogc Vin ban tra loi ctia don
vi doi véi ho so khong dap ing yéu cau, dieu kién.

Cac biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 cua B6 truong, Cha nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh sé
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché
mot ctra, mot cta lién thdng trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

B6 phan tiép nhan va tra két
qua

Tur 05 nam, sau do
chuyén hd so dén
kho luu tr&r cua
Tinh.
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13. Cap giay xac nhan théng tin vé noi liét si hy sinh
13.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét

TT

Trinh tw thuc
hién

Céch thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
cha

Bwodc

Nop hd so thii tuc
hanh chinh: Ca
nhan chuan b; hé
so day dui theo quy
dinh va ngp hé so
qua cac cach thuc
sau:

1. Nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua cua So Lao
ddng - Thuong binh va X4 hoi tai Trung tim Kiém soét tha tuc hanh
chinh va Phuc vu hanh chinh cong (sé 85, dwong Nguyén Hué,
phuong 1, thanh phé Cao Lanh, Pong Thap) hoac Bo Chi huy quan
su Tinh hoic co quan, don vi quan ly liét si trudc khi hy sinh cap
tinh.

2. Hoac qua dich vu buu chinh cong ich

Sang: tir 07 gio dén 11
gio 30 phit; Chiéu: tir 13
gio 30 phut dén 17 gio
cua cac ngay lam viéc.

Bwoc

Tiép nhin va
chuyén ho so tha
tuc hanh chinh

Cong chuc tiép nhan hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua hd so; quét (scan) va
Iuru trix ho so dién tir, cap nhat vao co sé dit liéu caa phan mém mot
cua dién tr cua tinh;

a) Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh,
cdng chuc tiep nhan ho so phai hudng dan t6 chirc, ca nhan bo sung,
hoan thién ho so theo quy dinh va néu r ly do theo mau Phieu yéu
cau bo sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tir chdi nhan ho so, cong chirc tiép nhan ho so
phai néu r6 ly do theo mau Phiéu tir choi giai quyét ho so thu tuc
hanh chinh;

~ ¢) Truong hop hd so (ﬁly du, chinh xac theo quy dinh, cong chirc
tiep nhan ho so va 1ap Giay tiép nhan ho so va hen ngay tra ket qua;

Chuyén ngay ho so tiép
nhan truc tiép trong ngay
lam viéc (khéng dé qua
03 gio lam viéc) hoac
chuyén vao dau gio ngay
lam viéc tiép theo ddi voi
truong hop tiép nhan sau
15 gio hang ngay.
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vao So theo ddi ho so; 1ap Phicu kiem soat qua trinh giai quyet ho
so va chuyen giao toan bg ho so cung Phicu kiém soat cho Phong
Nguoi ¢6 cong de giai quyet theo quy trinh.

Bwéc

Giai quyét tha
tuc hanh chinh

Sau khi nhan hé so thu tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhan va
tra két qua, céng chuc tiép nhan hd so, tham dinh, du thao két qua
th tuc hanh chinh, guri 1anh dao Phong xem xét, tham dinh va trinh
Giam dbc So quyét dinh.

15 ngay lam viéc, trong
do:

1. Tiép nhan hd so (Bo phan tiép nhan va tra két qua)

0,5 ngay lam viéc

2. Giai quyét ho so (S Lao dong — Thuong binh va Xa hoi)

14 ngay lam viéc

- Truong hop thi tuc hanh chinh du diéu kién giai quyét, cong
chtrc dugc giao xu 1y hd so kiém tra, x4c minh, tham muu Lanh dao
Phong trinh Lanh dao S& cap gidy xac nhan théng tin vé noi liét si
hy sinh; cap nhat thdng tin vao Phan mém maot ctra dién tir; tra két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh.

14 ngay lam viéc

+ Chuyén vién Phong Nguoi co cong

+ Lanh dao Phong Nguoi co cong

+ Lanh dao S¢ Lao dong — Thuong binh va X& hoi
+ Van thu S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi

08 ngay lam viéc;
04 ngay lam viéc;
1,5 ngay lam viéc
0,5 ngay lam viéc.

- Pdi véi hd so qua thém tra, tham dinh chua du diéu kién giai
quyet co quan c6 tham quyen giai quyét thu tuc hanh chinh tra lai
ho so kem theo thong bao bang van ban va néu ro ly do, noi dung
can bd sung, hoan thién hd so dé gui cho to chiic, ¢ nhan théng qua

Tra lai hd so khéng qué
03 ngay lam viéc
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B6 phan mot cira. Thoi gian thong béo tra lai ho so khong qua 03
ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so, trir truong hop phép luat
chuyén nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi gian. Thoi han giai quyét
dugc tinh tir dau sau khi nhan da hd so.

Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao Sb theo dai ho so
va Phan mém mot cua dién tu, thyc hién nhu sau:

- Thong bao cho c& nhan biét trudc qua tin nhan, thu dién tu,
dién thoai hodc qua mang xa hoi dugc cap co tham quyen cho phep
doi vai ho so giai quyét tha tuc hanh chinh trudc thoi han quy dinh.

- Ca nhan nhan két qua giai quyét tha tuc hanh chinh theo thoi
gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat
trinh Gidy hen tra két qua). Cong chuc tra két qua klem tra phleu
hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao sé va trao két
qua.

Tra ket qua giai
quyet tha tuc
hanh chinh

Buwaéc N n
0,5 ngay lam viéc

- Truong hop nhan két qua thong qua dich vu buu chinh cong
ich thi thuc hién theo hudng dan cua Buu dién (néu co).

Thoi gian tra ket qua: Sang: tir 07 gio den 11 gio 30 pht; Chiéu:
tur 13 gio 30 phat dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

13.2. Thanh phan, sé lweng ho so

a) Thanh phan hé so: Pon dé nghi cap gidy xac nhan théng tin vé noi liét si hy sinh
b) S6 lwgng ho so: 01 bo.

13.3. P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.

13.4. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Co quan, don vi quan Iy liét si truéc khi hy sinh cap tinh; Bo Chi huy
quén su tinh
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13.5. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Gidy xac nhan thong tin vé noi liét si hy sinh
13.6. Phi, 1¢ phi: Khong.

13.7. Tén miu don, miu t& khai: Khong

13.8. Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh

Ca nhan 1a dai dién than nhan hodc ngudi huong tro cap tho clng liét si

13.9. Cian ctr phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Phap Iénh Uu dai nguoi c6 cong vai cach mang nam 2020.

- Piéu 144 Nghi dinh s6 131/2021/NB-CP ngay 30/12/2021 caa Chinh phii quy dinh chi tiét va bién phép thi hanh Phép
Iénh Uu dai ngudi c6 cong voi cach mang.

13.10. Lwu hd so (1SO)

Thanh phan hé so lvu Bo phan luu trir Thoi gian luu
- Nhu muc 13.2;
- Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh hoge Vin ban tra 16i cia don Phong Ngudi ¢6 cong
vi doi véi ho so khong dap ung yéu cau, dieu kién. T 05 nam, sau d6

chuyén ho so dén
kho luu trir cua
Bo6 phan tiép nhan va tra két | Tinh.

qua

Cac biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 cia B truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phu vé thuc hién co ché
mot ctra, mot ctra lién thdng trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
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