UBND TINH DPONG THAP  CQONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO Y TE Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 126 /KH-SYT Pong Thap, ngay 07 thang 12 nam 2023
KE HOACH

Cong tac van thw, luu trir nam 2024

Thyc hign Ké hoach s6 364/KH-UBND, ngay 27 thang 11 ndm 2023 cta
UBND tinh Dong Thap vé cong tac véan thu luu trir nam 2024. S0 Y t€ xay dung
K& hoach cong tac van thu, luu trit ndm 2024 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

- Tiép tuc nang cao hiéu qua cong tac quan 1y nha nudc vé van thu, luu
trtt va trién khai cac hoat dong vé nghi¢p vu van thu, luu trir dién tir; tang cuong
bao v€ va phat huy gia tri tai li¢u luu trir trong hoat dong ctia cac co quan, don
A%

- Nang cao trach nhiém ctia ngudi dimg dau co quan, don vi; trach nhiém
cua cong chtrc, vién chirc trong viéc 1ap ho so va ndp luu ho so, tai li¢u vao Luu
trtt co quan, Luu trir lich str.

- Pay manh ung dung céng nghé thong tin trong cong tac vin thu, quan 1y
tai liéu dién tir tai cac don vi truc thuoc nganh Y té, dap Gmg yéu cau cong tac
cai cach hanh chinh, chuyén doi so va phat trién Chinh quyén dién tir, Chinh
guyén so.

2. Yéu ciu

- Thuc hién cong tac van thu, luu trit theo ding quy dinh; nang cao chat
luong, hi¢u qua giai quyét cong viéc.

- Thu truong cac don vi truc thudc nganh Y té 6 trach nhiém xay dung Ké
hoach va t6 chirc thuc hién cong tac van thu, luu trir tai co quan, don vi nam 2024.

I1. NHIEM VU VA PHAN CONG THUC HIEN

( Pinh kem phu luc)

I11. TO CHUC THU'C HIEN

1. Can ctr vao cac ndi dung K& hoach va tinh hinh thyc té tai co quan, don
vi xay dung K& hoach cu thé va trién khai thyc hién nghiém cac quy dinh vé van
thu, luu trit tai co quan, don vi nam 2024.

2. Céc don vi t6 churc thuc hién cong tac van thu, luu trir nam 2024 va béo
céo két ‘qua hoat dong cong tac van thu, luu trir va tai liéu luu trir nam 2024 vé
SG Y té (qua Van phong So Y te) trwée ngay 09 thing 11 nam 2024, d¢ Vian
phong S& Y té tong hop bao cdo vé S& Noi vu theo diing thoi gian quy dinh.



3. Giao Phong Ké hoach - Tai chinh S& hudng din cac co quan, don vi lap
du todn kinh phi hang nam cho cong tac van thu, luu trir theo quy dinh tai Diéu
39 Luat Luu tra.

4. Giao Van phong S¢ hudng dan, don dbc cac don vi truc thude nganh Y
té trién khai thuc hién; dong thoi tién hanh ki€ém tra, danh gié bao cdo cho Lanh
dao So.

K¢é hoach nay thay thé cho Ké hoach sb 123/KH-SYT, ngay 30 thang 11
nam 2023 ctia S6' Y té Pong Thap vé thuc hién cong tac van thu, luu trit ndm
2024. Yéu cau Thu trudng cac don vi truc thude So td chire trién khai thyc hién
t6t ndi dung K& hoach ndy. Trong qua trinh thuc hién néu c6 phat sinh vudng
mic, kho khan kip thoi phan anh vé S6' Y té (qua Van phong S¢ Y té) dé hudng
dan thuc hién./.

Noi nhén: KT. GIAM bOC
- 8¢ Noi vy (bic); PHO GIAM POC
- Ban Giam doc So;

- Cac phong chuyén moén Sé (thuc hién);
- Cac don vi truc thuoc So (thuc hién);

- Website S6' Y té;

- Luu: VP.

Lam Thi Ngoc Kim



Phu luc

NHIEM VU VA PHAN CONG THUC HIEN CONG TAC VAN THU, LUU TRU NAM 2024
(Kem theo Ké hoach so 126 |[KH-SYT, ngay 07 thang 12 nam 2023 ciia S¢ Y té)

e A ‘n — £ Thoi gian
STT NOi dung cong viéc Chau tri Phoi hop hoan thanh
| [NHIEM VU THUONG XUYEN
Tiép tuc thyuc hién ra soat, tham muu diéu chinh Danh muc cac phong , :
N o . n A N o~ - . . | Cac don vi truc ,
1  thudc S¢, cac co quan, don vi thugc nguon ndp luu tai ligu luu trt vao] Van phong S& n \ 2| Quy 1/2024
A o A . thudc nganh Y té
Trung tam Luu tri¥ lich st tinh Pong Thap.
Tham muu UBND Tinh ban hanh Quyét dinh thu tai liéu vao Luu triff . . . | Cac don vi truc ,
2 lich sir nam 2024 ddi v&i cac co quan, t6 chirc thudc ngudn ndp luu Van phong 5o thudc nganh Y té Quy 122024
Ra soat, stra d6i, bo sung Danh muc hd so nam 2024; Quy ché cong tac| \ n
< g oo, : A A L 2 .z Cac phong thudc
van thu, lu’g trir va cac van ban chi dao vé cong tac van thu, luu trir dé 3. Cac don vi
3 {ap dung thong nhat tai cac don vi, cho phu hop voi quy dinh cta phap PR .+ | Vanphong S6 | Quy 1/2024
A T 1on N : N truc thugc nganh
luat hién hgnh va to chuc trién khai thuc hién cac van ban quy pham Y té
phép luat vé linh vuc van thu, luu trit méi ban hanh (néu co).
T6 churc thyc hién tot quan 1y van ban di, van ban dén theo dung quy
dinh; cac van ban, tai liéu chinh thuc trao doi gitra ,céc cO quan du’gc:
thue hién trén moi truong mang va sir dung chir ky s6 bao dam yeu cau Céc don vi true
4 bao mat thong tin; tat ca cong chire, vién chure thye hién day du viéc XU G Van phong S | Nam 2024

Iy van ban trén phan mém Quan 1y vin ban va diéu hanh (iDesk); t6
chtrc 1ap hd so cong viée va giao ndp hd so vao luu trir co quan theo

quy dinh.

thudc nganh Y té




Thoi gian

STT Noi dung cong viéc Chau tri Phoi hop hoan thanh
, 7 ‘ Céc phong thudc
5 '1:1ep tAuc chinh 1y tai li¢u méi hinh thanh dé€ tranh tinh trang ton dong, S&, CacA: dorn‘w Van phong S& | Nam 2024
tich dong. truc thu(.)c, nganh
Y té
Thuc hién kiém tra viéc chap hanh cac quy dinh cua phap luat va céc
van ban cia UBND Tinh vé cong tac van thu, luu trir tai cac co quan, - . , | Cac don vi thudc ,
6 don vi va danh gia chat ché néi dung van thu, luu trit trong tiéu chi Van phong 5o nganh Y té Quy 11/2024
danh gié chi s6 cai cach hanh chinh.
Thuc hién giao ndp tai li¢u 5:(') thoi han bao quan vinh vién vao Trung Cac domn vi truc
7 tam Luu tr@t lich st Tinh (doi voi cac co quan, don vi thudoc nguon nop| ,, « 1+ < .4~| Vanphong S6& | Nam 2024
e thudc nganh Y té
8 K}em Atra, than} durlh Danh muc tai !1¢u hét gia tr1 va Muc luc ho so, tai Vin phong S6 Cac d‘O’n Vi thAuQc Nim 2024
liéu ndp luu cua cac co quan, don vi. nganh Y té
L 1A A L ~ Cac don vi truc < \ , Thang
9 Béo cdo két qua cong tac van thu, luu trir ndm 2024. thude nganh Y t& Van phong S¢& 12/2024
L £ A L A ns1ea o~ o Cac don vi truc - \ , Thang
10 Bdo cédo thong ké cong tac van thu, luu trit va tai liéu luu trit nam 2024. thude nganh Y t& Van phong S¢& 12/2024
B6 tri phong, kho Iuu trir dép tmg tot nhu cau luu trit va bao dam an| ., . o
LA oA aas A A TSR S Cac phong thude
toan; kién toan doi ngi cong chuc, vién chtic lam cong tac van thu, luu 4. Céc don vi
11 trr bao dam ti€u chuan ngach cong chirc, chirc danh vién chuce theo quy ’ ' Phong KHTC | Nam 2024

dinh; bd tri, su dung kinh phi cho hoat dong van thu, luu trtr theo quy
dinh tai DBi€u 39 Luat Luu trir nam 2011.

truc thudc ganh Y
te




Thoi gian

STT Noi dung cong viéc Chi tri Phoi hop hoan thanh
Il [NHIEM VU TRONG TAM
Bf)i vOi cac co quan, don vi chua xu 1y duit diém tél@ liéu ton dong, tich Céc phone thube
déng tr nam 2015 tr V& trude theo Chi thi sb 35/CT-TTg ngay "o pcac g(m o Hoan thanh
1 |07/9/2017 cua Thu tuéng Chinh phu, thi ti€p tuc xay dung ké hoach xtr truc’ thude Neanh Vian phong S6 | trudc ngay
1y tai liéu ton dong, tich dong. Ty 1€ hoan thanh phai bao dam trén - Y & & 31/12/2024
95%.
Thuc hién Ké hoach s6 147/KH-UBND ngay 23/6/2020 ctia Uy ban
nhan dan Tinh trién khai thyc hién B¢ ar}' “Luu trit tai ligu dién tir cua Theo Ké hoach sé(Theo K& hoach sé| .
2 co quan nha nuoc giai dogn 2020 - 2025"; dau tu, nang cap trang thiét 147/KH-UBND | 147/KH-UBND Nam 2024
bi, xay dung co so dit liéu luu trit, sé hoa tai liéu; trién khai thuc hién|
viéc quan 1y tai licu dién tir theo quy dinh.
‘ ‘ Sau khi phan
Trién khai thyc hién viéc 1ap ho so dién tir va ndp luu ho so dién tir vao . \ ~ | mém iDesk
N o SR PR TS G . Cac phong thude p
3 Luu trlr co quan trén phan mém Quan ly van ban va diéu hanh (iDesk) Vin phone S5 | Sé. Cac don vi dugc ndng
theo Cong van so0 370/VTLTNN-NV ngay 10/5/2022 ctia Cuc Van thuy phons N \ "« | cap, hoan
\ MU thudc nganh Y t€ |, . .
va Luu trtr nha nudce thién dwa vao
sw dung




		BAN CƠ YẾU CHÍNH PHỦ - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2023-12-07T14:18:30+0700
	PHIÊN BẢN THỬ NGHIỆM
	Lâm Thị Ngọc Kim<ltnkim.soyte@dongthap.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2023-12-07T14:31:16+0700
	ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH ĐỒNG THÁP
	SỞ Y TẾ<syt@dongthap.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2023-12-07T14:31:17+0700
	ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH ĐỒNG THÁP
	SỞ Y TẾ<syt@dongthap.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2023-12-07T14:31:29+0700
	ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH ĐỒNG THÁP
	SỞ Y TẾ<syt@dongthap.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2023-12-07T14:31:37+0700
	ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH ĐỒNG THÁP
	SỞ Y TẾ<syt@dongthap.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2023-12-07T14:31:42+0700
	ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH ĐỒNG THÁP
	SỞ Y TẾ<syt@dongthap.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




